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LEKCE  1 
 
 

RUSKÁ ABECEDA (AZBUKA) 
 
písmeno 
����	 

název 

	��	
� 

výslovnost 
�����
��
� 

p�íklad 
����� 

� 	 	 [	] �

	‚ ����	��	‚  
� � �� [b] �	
�‚ ������‚ ���  
� � �� [v] ��‚ �	����‚ ������  
� � �� [g] �����‚ �
��	‚ � ��  
! � �� [d] ���‚ ���"‚ �	��� 
#   [je] #����	‚ �� �‚ ��$  
% & & [jo] � �	‚ � 	��$‚ '� 
( $ $� [ž] $��
�‚ 
�$
�)‚ 
�$  
* � �� [z] �����	‚ ����‚ � 	�  
+ � � [i] �	
�‚ ������‚ �	��� 
, ) ) [j] )��‚ ��)���)‚ -	) 
K � �	 [k ] � .-‚ ����� ‚ - ���� 
/   �  [l]  ���‚  ��� �‚ ���  
0 � �� [m] �����‚  ���
‚ ����	�  
1 
 �
 [n] 
	�‚ �2�
�	‚ �	��
 
� � � [o] ��� �‚ �� �‚ ���� 
3 � �� [p] �	��
��‚ ������‚ �����   
4 � �� [r] ����‚ ������	‚ ������� 
5 � �� [s] ��	�‚ �������‚ 	������ 
6 � �� [t] ����‚ �����
�‚ 7	�� 
8 � � [u] 
���‚ ���‚ (��)��	�� 
9 7 �7 [f] 7���	‚ �7���	‚ �	�7 
: ; ;	 [ch] ; �‚ �;��‚ ��;	�‚ �	; 
< 2 2� [c] 2�7�	‚ ���
2�"‚ ��
�2 
= - -� [�] -�����‚ �-&�‚ ��	- 
> � �	 [š] ��	7‚ ;�����‚ �	�	
��� 
? ' '	 [š�] '��‚ '��‚ �-� �'‚ � 	' 
� ��&���) �
	� tvrdý znak ������‚ ������‚ ������  
� � [y] ��
‚  
���)‚ 7����‚ -����  
� �"���) �
	� m�kký znak ��
���‚ ��� �, ��.�‚ ��&� 
@ � � ������
� obrácené [e]  ���‚ ���$‚ �������‚ �77���   
A . . [ju] .�� �)‚ 	���‚ �.�$�� 
B " " [ja] �� ���‚ ���"2‚ �� � 
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PSACÍ PÍSMO 
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SPOJOVÁNÍ PÍSMEN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�����������������������
�� ��� 	�� 
�� ��� ���������
� �� ������ ���
���������
�� ��� ��� 	�� ��� ���������
���������� �� ��� ���������
�!��" 
�# $�# 	�%	�������
�& ��' (�)��* ��+�����
����, 	-�
���-�.
�
/-����
��
�� �	�� -� ��
�������
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VÝSLOVNOST  
     
Samohlásky 

 
 [] 
1) na za�átku slova: ���‚ ������‚ ��	�����; 
2) po samohláskách: 
�����‚ �����‚ �������; 
3) po m�kkých souhláskách: ����‚  ����‚ ������‚ ��‚ �������‚ ���.  
 
 [�] 
1) pCi t�sném spojení slova s pCedcházejícím slovem‚ které kon�í tvrdou souhláskou (zvlášt� 

ve spojení s pCedložkou; pokud mezi slovy není pauza. Pokud však mezi slovy pauza je, 
potom se nem�ní): �� ��
��‚ � ����‚ � �����‚ 
 ����; ���� �	��‚ 
�� � ����‚ ���� � 
����; 

2) po tvrdých sykavkách �‚ � a �: ���‚ ���‚ ���
‚ ���
. 
 
O [O] pod pCízvukem  
1) na za�átku slova: ������‚ �����; 
2) po samohláskách: ������
‚ ��	���‚ �������; 
3) po tvrdých souhláskách: 	��‚ ���‚ ����‚ ��	‚ ��
���. 
 
� [�] 
v nepCízvu�ných slabikách: ��	�‚ �
��‚ �	��‚ ��	�‚ �����‚ ���‚ ����‚ �����. 
 
�‚ � v 1. slabice pCed pCízvukem 
1) [��]- po tvrdých sykavkách  a po 2: ����‚ �����
‚ �������; ������‚ ������;  
����‚ ��	���‚ �������; 

2) [�] - po m�kkých souhláskách: ����‚ �����
‚ ��	��‚ �����
‚������‚ ����
; �����
‚ 
�������‚ ����‚ ������‚ ����
�‚ �����
�.  

 
�‚ � po tvrdých souhláskách [�]:  
��������‚ ������‚ �������‚ ��
����‚  �������‚ ����	��‚ ������‚ ��
���	. 
 
� po tvrdých sykavkách + 2  [�]: 
����������‚ ��������
‚ �����������‚ ��������‚ ��������‚ �������.  
 
 
Výslovnost dvojhlásek  ��‚ ��‚ ��‚ �� 
 
1) ��  - �� ���
�‚ �� �����‚ �� �����;  
2) �� - �� �
��‚ �� �	���‚ ���������‚ ������‚ �� �����
‚ �� ���������‚ ��������; 
3) ��  - � �
������‚ �� ��������‚ 	� ���������; 
4) �� - � �
��‚ �� �	��‚ ��������‚ ������‚ � �	����
�‚ � ������
�‚ 
��������. 
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INTONACE 
 

Tabulka intona�ních konstrukcí 

�-1 

   
 

 
*���. 

    
   

 
*��� ���	
���	. 

 
 

 
@�� �"��) 	������. 

 
 

 
��� �
�������. 

�-2 

  
 

 
D��? 

 
          
 
D�� �	� �����? 

 
        
 
D�� �	� �����? 

 
     
 
D�� �	� �����? 

�-3 

 
  
 
*���? 

 
    
                               
*��� ���	
���	? 

 
 

                             
@�� �"��) 	������? 

 
      
 
�
	 ����? 

�-4 

 
 

 
�	�? 

 
 

 
�	� �� �? 

 
 

 
� �"��) 	������? 

 
 

 
� �
�������? 

�-5 

  
 

 
D	� �
	 �	
2��! 

 
 

 
*	�-	� �
�) �� ��! 

 
 

�-6 

 
  
 
5��! 

 
   
 
5�� ����
�)! 

 
     
 
D	��) ��� ����
�)! 

 
        

 
D	��) ����
�) ���! 

�-7 

 
 

 
!	! 

 
 

 
�����) ��! 

 
 

 
D���	 ��� ����? 

 
 

 
:�����! 

 
1. P�e�t�te dialogy s odpovídající intonací. V závorkách jsou uvedena �ísla typu 
intona�ní konstrukce. 
– D�� (2) �-�	 ���;	 ? 
– !������ 7���� «� �7	» � ��	
�� 3�����- 3���� (1). 
– ���
 (3), � � � ����	�&� (2)? 
– ���
 (1). 
 
– �
��)! (2) *��	�����)! 3��;��� (2), ��$	 �)��	! 
– 5�	���� (1). 
– D���	 (2) �� ���;	 ? 
– �-�	 (1). 
– 8���� (3), � � �-��� (2)? 
– � ��"�� �-�	 (1). 
– 1	�� �� (3)? 
– 1	 ��	 �
" (1). 
– D���	 ��$	�� (2)? 
– � ������� ����� (1). 
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2. Procvi�te si intonaci na následujících dialozích. 
– *��	�����)�, +�	
 �
	�� ���-. 4	� �	� �����! 
– *��	�����)�, 0	���� � 	��������-. + �
 ���"�
�. � 0���� 	�	 0	 ��	 �� �$ 

�
	�? 
– 1�. 3��	 
 �� � �����$
���� ���
	�������". 
 
– !����) �
�!  4	����� �����	�����". 0
" ����� *��	
	 :	)���	. 
– 4	� � �	�� ���
	�������"! !�����) +�	
���-. 
– D�� �� �� ���7����? 
– B ��;�	 ��. 
 
– *��	�����), 3&��. 
– 3����, B
	! 
– 6� ;����� �������� ��-	
� �)���? 
– 1�,  
 �-
�‚ � �
" 
� �� ����� � ��	�
��� �	�	�	‚ 
� ��	��	���� " �$ 

��� � . / B 
�
��� �����. ��-	
� �)���. 
 
 
 

PODSTATNÉ JMÉNO 
 
Podstatné  jméno má v ruštin� stejn� jako v �eštin� tCi rody: mužský (��$���)), ženský 
($
���)) a stCední (���
�)). Rod podstatných jmen se ur�uje podle zakon�ení v 1. pád� 
jednotného �ísla: 

Rod Zakon�ení P�íklad 

mužský 

tvrdá párová souhláska 
-�, -�, -�, -�, -�, -� 
 
 
m�kká párová souhláska (ve 2. pád� -�) 

�	��� 
��
��$, �	�	
���, ��	- 
������', ����	��2 
��	���) 
�-�� � (- ") 

ženský 

-�, -� 
-��, -��, -��, �� 
 
m�kká párová souhláska (ve 2. pád� -�) 

7�����	,  �
�" 
�� ��&$�, ����, �� �-�, ����'� 
������ (-�) 

stCední -�, -� 
-�� (10 slov) 

�����������, �����
� 
����", ��" 

 
Nesklonná podstatná jména ozna�ující neživé pCedm�ty (����, �.��) jsou stCedního rodu 
(���$��� ����, ������-
� �.��) s výjimkou slova ��7, které je mužského rodu 
(-&�
�) ��7). Slovo �	7� (kavárna) je rodu stCedního (�	�
� �	7�). 
 
Rod nesklonných podstatných jmen, které ozna�ují zem�pisné názvy, se ur�uje podle rodu 
obecného pojmenování: D�
��, 0�������� (= ��	) ženský rod; 6����, 6�� ��� (= �����) 
mužský rod; 3�
 (= �����	�����) stCední rod. 
 
N�která podstatná jména na -a ozna�ující osoby mohou být jak mužského, tak ženského rodu 
v závislosti na tom, zda jde o muže �i ženu: ��) ��  ��	 (m�j kolega), ��� ��  ��	 (moje 
kolegyn�). Obdobn� ���)2	 (vrah), 
�
�2	 (moudrý �lov�k), ������ (sirotek) a další. 
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Nejvíce rozdíl� mezi rodem podstatných jmen v �eštin� a ruštin� je u slov cizího p�vodu: 
 

Zakon�ení 
v �eštin� v ruštin� P�íklady 

-ém, -am 
(muž. r.) 

-���, ���� 
(žen. r.) 

starý problém 
nový systém 
Váš telegram 
zajímavý program 
 
!!! ���
 �� ���	�� 
��	�2	�� ���
 ��	�� 

����	" ���� ��	 

��	" ������	 
���	 � �����	 
�
����
	" ��������	 

-ta, -ita 
(žen. r.) 

- � , -� �  
(muž. r.) 

Karlova univerzita 
velká autorita 
d�ležitá priorita 

D�� �� �
�������� 
������) 	�������� 
��$
�) ��������� 

-um, -ium 
(stC. r.) 

-
�, �
� 
(muž. r.) 
-�� 
(muž. r.) 
-�, �� 
(žen. r.) 

v�decké sympózium 
pCísné kritérium 
dnešní datum 
Vaše vízum 
nové stadium 


	��
�) ��������� 
������) �������) 
����
"�
"" ���	 
���	 ���	 

��	" �����" 

-ze, -se 
(žen. r.) 

-!�", -"�" 
(muž. r.) 

hospodáCská krize 
základní teze 
v�decká skepse 

���
���-���) ������ 
��
��
�) ����� 

	
-
�) ������� 

-óza 
(žen. r.) 

-�!, -�!  
(muž. r.) 

dlouhodobá prognóza 
nebezpe�ná tuberkulóza 

�� �����-
�) ����
�� 
����
�) ������ &� 

-áž 
(žen. r.) 

-�� 
(muž. r.) 

velká garáž 
dokon�ená montáž 

�� ���) �	��$ 
�	���&

�) ��
��$ 

další pCíklady 

sou�asná etapa 
hluboká analýza 
nová metoda 
Vaše adresa 
starý model 
komer�ní banka 

������

�) ���� 
� �����) 	
� �� 

���) ����� 
�	� ���� 
����	" ���� � 
������-���) �	
� 

 
 
Rod podstatných jmen slova slovanského p�vodu se pCíliš neliší: 
 
názvy mláEat s pCíponou  
-�#�$, -�#�$ 
(muž.r.) 

medvíd� 
kot� 
dít� 

���$�
�� 
���&
�� 
��&
�� 

slova kon�ící na -%�"� 
(žen. r.) 

m�j podpis 
velký nadpis 

��� ������� 
�� ���" 
������ 

další pCíklady 
vysoká úroveF 
náš cíl 
tento stupeF 

������) 
���
� 

��	 2 � 
��	 ����
�  
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SKLO&OVÁNÍ PODSTATNÝCH JMEN 
 

Mužský rod 
1. 
2. 
3. 
4. 
 
6. 
7. 

�	��� 
�	���	 
�	���� 
�	��� 
živ.= 2. pád 
� �	��� 
�	����� 

����7� � 
����7� " 
����7� . 
����7� � 
živ.= 2. pád 
� ����7�  
����7� � 

�2
���) 
�2
���" 
�2
���. 
�2
���) 
živ.= 2. pád 
� �2
���� 
�2
���� 

1. 
2. 
3. 
4. 
 
6. 
7. 

�	���� 
�	����� 
�	���	� 
�	���� 
živ. = 2. pád 
� �	���	; 
�	���	�� 

����7� � 
����7� ) 
����7� "� 
����7� � 
živ.= 2. pád 
� ����7� "; 
����7� "�� 

�2
���� 
�2
���� 
�2
���"� 
�2
���� 
živ.= 2. pád 
� �2
���"; 
�2
���"�� 

Pozn. 
V 6. pád� jednotného �ísla po pCedložkách �, 
	 mají koncovku -
/-	 napC.: � 	�������
, 
�/
	 ���
, 
	 ���
, �/
	 � 	�
, � … ���
, ��/
	  ��
, �  �
, 
	 ����
, � ����
, � �"�
, 
�/
	 �� 
, � … -	�
. 
V 1. pád� množného �ísla mají koncovku -�/-� napC.: 	����, �-��, ������, ��������, 
����, �������, ��	�, �	����, 
����, �������, �	������, ���7�����, �-��, ����, 
�-�� �. 
Následující podstatná jména se v jednotném �ísle skloFují jako �	���, ale v množném �ísle se 
skloFují nestandardn�: 
	
� �-�
�
, 	
� �-�
�
	 …, ale v množném �ísle: 	
� �-�
, 	
� �-�
, 	
� �-�
	�, 
	
� �-�
, �� 	
� �-�
	;, 	
� �-�
	��. 
�������
, �������
	 …, množné �íslo: �������, ������, ��������, ������, � �������;, 
��������� 
- ����, - ����	 …, množné �íslo:  	�� / - ����*,  	�"�,  .��), �  	�";,  .���� 
(*- ���� se užívá po �íslovkách a zájmenech ��� ���, 
���� ���) 
 

Ženský rod 
1. 
2. 
3. 
4. 
6. 
7. 

��� 	 
��� � 
���  
��� � 
� ���  
��� �) 


�� " 

�� � 

��  

�� . 
� 
��  

�� ) 

���7����" 
���7����� 
���7����� 
���7����. 
� ���7����� 
���7����) 

� �'	�� 
� �'	�� 
� �'	�� 
� �'	�� 
� � �'	�� 
� �'	��. 

��	��� 
��	��� 
��	��� 
��	��	 
� ��	��� 
��	��&) 

1. 
2. 
3. 
4. 
 
6. 
7. 

��� � 
���  
��� 	� 
��� � 
živ.= 2. pád 
� ��� 	; 
��� 	�� 


�� � 

�� � 

�� "� 

�� � 
živ.= 2. pád 
� 
�� "; 

�� "�� 

���7����� 
���7����) 
���7����"� 
���7����� 
živ.= 2. pád 
� ���7����"; 
���7����"�� 

� �'	�� 
� �'	��) 
� �'	��� 
� �'	�� 
živ.= 2. pád 
� � �'	��; 
� �'	���� 

��	��� 
��	��) 
��	���� 
��	��� 
živ.= 2. pád 
� ��	���; 
��	����� 
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Nestandardn� se skloFují:  
�	��, �����, �����, �	��, � �����, �����., množné �íslo: �����, �	���), �	����, 
�	���), � �	���;, �	�����; 
��-�, ��-��, ��-�, � ��-��, ��-��., množné �íslo: ��-��, ��-��), ��-���, 
��-��), � ��-��;, ��-����. 
 

St�ední rod 
1. 
2. 
3. 
4. 
6. 
7. 

����� � 
����� 	 
����� � 
����� � 
� �����  
����� �� 

�����
� 
�����
�" 
�����
�. 
�����
� 
� �����
�� 
�����
�� 

�������
� 
�������
�" 
�������
�. 
�������
� 
� �������
� 
�������
�� 

��"* 
��
� 
��
� 
��" 
�� ��
� 
��
� 

1. 
2. 
3. 
4. 
6. 
7. 

����� 	 
�����  
����� 	� 
����� 	 
� ����� 	; 
����� 	�� 

�����
�" 
�����
�) 
�����
�"� 
�����
�" 
� �����
�"; 
�����
�"�� 

�������
�" 
�������
�) 
�������
�"� 
�������
�" 
� �������
�"; 
�������
�"�� 

��
� 
��&
 
��
�� 
��
� 
�� ��
�; 
��
��� 

*Jako ��" se skloFuje omezený po�et podstatných jmen, napC. ����". 
 
1. Ur�ete rod podstatných jmen: 
�����‚ � �2	‚ � 7�
‚ 
���‚ ��	����	‚ ��
��‚ 7���	‚ ������"��‚ ����	‚  �	)‚ 
��
��	��‚ ����� �‚ �� �-	� �‚ ������‚ �.�$�‚  �2
��"‚ ������‚ - ���‚ ���2��‚ 
���	
��	2�"‚ ����	
�"‚ �����	� �‚ ����
	‚ ��� �‚ ��������	
�‚ 	������� �‚ �	��	‚ 
���"� 
�‚ �	��
‚ � �	2�"‚ ���	�. 
 
2. Ur�ete rod podstatných jmen v tabulce Ruská abeceda. 
 
3. P�eložte podstatná jména a všimn�te si rozdílu v rodech podstatných jmen: 
�����	��	 ……………, ��	��	) ……………, ������� ……………, �	
� ……………, 
�	�	$ ……………, ������) ……………, ��������� ……………, ���	 ……………, 
���� ……………, ���
	��" ……………, � ��	��	 ……………, ��� � ……………, 
����
��" ……………, ���� �	 ……………, 2 � ……………, ��	� ……………, 
���
� ……………, �	
	����)   ……………, �
� ……………, ��	��" ……………, 
������ ……………, ����
�� ……………, ��
�	$ ……………, ���� ……………, 
�������� ……………, �
������� …………… . 
 
4. Ur�ete rod podstatných jmen, dopl'te koncovky a p�eložte: 

��...       �����... -  �	�...   � ��	��... -  
�����...     	�������... -  ���-...   ���... -  
��...   ������... -  
��...    ��	��	... -  

	�...    2 ... -  �������
...    �����	��... -  
��
��
...    ����... -  �
���
...    �����	$... -  

��...    ����... -  �����...    ������... -  

	�...   	���... -  �	���&

...   ��
�	$... -  
�����

...    ��	�... -  ��	�...   ��� ... -  
��...    ���
... -  �����...    ����
... -  
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SEZNÁMENÍ 
 
Zapamatujte si základní fráze. 
D	� 6�" / �	� �����?  
0
" ����� …  
4	����� �����	�����".  
0
" ����� 3	�  1��	�. 
4	� � �	�� ���
	�������". 
�����	 �� (���;	 �)?  
D���	 �� ���� ���? 
�� �� ���� ���?  
B �� =����) 4���� ���. 
� ��? 
B -; / -��	. 
5�� ��� 6� / �	�  �? 
D	�� � �	� ���	���	
�?  
�� �� �-� ���? 
�� �� �	���	�? 
D	� �	�� � 	? 
*
	����  � �� � ...?  
4	����� �����	���� �	� … 
… 
	��� � ����� �	��
&�	. 
3��
	������� � ... 
… ��) $
�). 
… ��������� 
	�) 7����.  
0� �$ ����-	 ���. 
!	‚ " �$ ��  �����$
���� 
���
	�������". 
8 
	� 
 �� � �����$
���� 
���
	�������". 
�� 
 ��� � �� �
" �����	����? 

Jak se jmenuješ / jmenujete?  
Jmenuji se ... 
Dovolte abych se pCedstavil. 
Jmenuji se Pavel Novák. 
Rád Vás poznávám.  
Odkud jste (pCijel)? 
Kdy jste se narodil?  
Kde jste se narodil? 
Jsem z Geské republiky. 
A Vy? 
Jsem Gech / Geška. 
Kolik je Ti / Vám let? 
Jaké máte vzd�lání? 
Kde jste studoval?  
Kde pracujete? 
Jak se máte? 
Znáte se s ...? 
Dovolte, abych Vám pCedstavil ... 
... našeho obchodního partnera. 
Seznamte se s ... 
... mojí manželkou. 
... Ceditelem naší firmy. 
Už se známe. (Už jsme se setkali.) 
Ano, už jsem m�l pCíležitost se seznámit. 
 
Nem�li jsme pCíležitost se seznámit. 
 
Nemohl byste m� pCedstavit? 

 
 

4	����� �����	�����"... 
0
" ����� 3	�  1��	�. 3	�  – ��� ��& ��", 1��	� – ��" 7	�� �". 0
 41 

���. B �� =����) 4���� ���. 8 �
" ���� ���	���	
�, ���
� �	�����	. 
B � 	�. 	
� �)���� "����� � 
�
��� �����. ��-������. 5)-	� " �	���	. 
�
�$��� � 
�� ���) ������ �
�) 7���.  

! ���) �	��
&� 
	�) 7���� – 	�2��
�
� ��'���� «� �7	» – 
�� 4����)���) 9��	2��. !������ �� «� �7	», �������
 3���� /� ��	
�� 
3�����- 3����/, ���� 	��  �����	��� ) 
	�) 7���� 
	 �������� � 0�����. 
0� �� $
� �������� 
���) ��
��	�� � ��� �$
�" � ��'����.'�� ��������. 
� ��	
�� 3�����- �� ���7���� �
$
�-	�;������‚ �	
���	� �;
�-���; 
	�� 
(CSc.). 
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�������� ��-������, ��-	
� �)��� 
� ���) �	��
&�  
���	���	
� 
�������� 
�������� 
�����	���� (���� ����) 
�����	�����" 
���� 	���� 
��� �$
� 
���7���" 
�	���	�� 
���
� 
7���	 

mluvit rusky, anglicky 
obchodní partner 
vzd�lání 
projednat 
jednání 
pCedstavit (koho komu) 
pCedstavit se 
pozvat 
pCíloha 
profese 
pracovat 
stupeF 
firma 

 
1. Odpov�zte (celou v�tou) na otázky podle skute�nosti. 
D	� �	� �����?  
�����	 ��? 
5�� ��� �	�  �? 
�� ������� ��-������? 
D	���� ������� �
����	

��� "���	�� �� � 	��? 
D	�� � �a� ���	���	
�?  
�� �� �	���	�? 
D�� �� �� ���7����? 
  
2. P�e�t�te dialog. Zapamatujte si použité fráze. 
– *��	�����)�, � ��	
�� 3�����-! 4	� �	� �����! 
– *��	�����)�, �������
 1��	�. D	� �� ��;	 � / �� � � / ����	 ���?  
– 5�	����‚ ;�����. 8 �
" ��& � ���"��. 4	����� �����	���� �	� 
	�� 
���. 

������
�2�, �����$� � 	$����. �
	 ;����� ������� ��-������. 
– 4	� � �	�� ���
	�������". 3������‚ " 
 �	�� ��	  �	� ��". 3�������‚ 

��$	 �)��	. / ������� �� 

‚ ��$	 �)��	. 
– 0
" ����� 4�$
	 � 	$���	. B ��$ �-
� �	�	 �
	������� � �	��. ��� ��" 

������	 / �����
	" �	���-�	. 
 
3. Všimn�te si rozdíl( u formálních a neformálních dialog(. 
– B ;��  �� � �	�� ���
	�������" � ���������� �� �
����.') 
	� ����; 

���� �. 0�" 7	�� �" 3����.  
– �-
� ���"�
�. � ����� �	� �	�? / 3������‚ �	� �	� ��" � ��-����?  
– �������) 3�����-. 
– 4	� ���
	�������". D�
�
��‚ 3&�� 3	� ���-. 4	����� / 3���� �� �����	���� 

�	� '&  
	��� 
����� ������
��	 �� -����) 7����, �����	" �	� .-� 	 � 
	�� 
�������. 

– 4	� � �	�� ���
	�������"‚ +�� 3������ . ��� ��" ������	 / �����
	" �	���-�	. 
 
– B �	���	. 
	� ��) $ ���� ��)‚ -�� � ��. �-
� ;�� ��� �� � �	�� 

���
	�������"‚  -���� ���
"���" �

�"��. D�
�� ��	
� D�.-���. 
– �-
� ���"�
�.  !)����� �
�‚ �� ������� � �	�� �$ �� -	�	‚ 	 " '& 
 �
	. 

�	��� ��
�. !	�	)� ���
	������". 0
" ����� !���	 . D	� �
 � �	� 
���	'	���"?  

– 1��� 	) 6��7�����-. 
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– 3����, 3	� ! 0� �$ �� �� 
 ��� ���! 
– 3����, �
��), �	� � 	? 
– :�����, ��	����, 	 � ��" �	�? 
– 1� �;�, 
� ����
�, " ����.  
– 1	�.��, �� '& �������". 
– 5����
���" 
	 � ��.') 
� . 
 
4. Tvo�te obdobné dialogy. Seznamte následující osoby: 
�
�	 �
�) ������� ����	
��, � ���) �	��
&�, 
���) ������
��, 
	-	 �
�� 
��� 	, ��;�	 ��, 
���) �-�� � 	
� �)����� "���	, ����
��, ���
�����, $
	 
�������
	 1��	�	, ��
��������, � 	�
�) �
$
�, �	� ��  �	, �	�	 ����	 � & ��$. 
 
5. Odpov�zte na otázky celou v�tou. Podstatná jména dejte do p�íslušného pádu: 
	) – �����	 �� ���;	 �? – B ���;	  �� / � ... (2. pád) 

���	
	 ����� �� 	���‚ ��	) 
4����"‚ 49  0����	 3��������) ��	) 
8��	�
	  D�� (��������	" 
������" �
	 6��� �"  
�����	‚ 5>� =��	�� D �� 
� 
 

b) – 5 �	��) 2 �. �� ���;	 �?  – B ���;	  
	 … (4. pád) / � " ... (2. pád) 
����	��	   � ��	" ���	 
"��	��	   ��
� ��������� 
7���	   ������	
� ��
��	��	 
	��2��
   �
	������� � 7����) 
�	���   �	� .-
� �� �� 

 
c) – =�� �	� �
����� / �	�
�����	 �?  – 1	� �
����� / -.�  ... (1. pád) 
  �	�
�����	 � /-	 / -� ... (1. pád) 

������2�" �	�) 7����  
�� ���" ��	�	
�" �������  �� ���" ����	��� ��	
��� 
�����$
���� ������
�-���	 � �	�� �;
� ���" �����������	 
���; ���	��� 
���	�2� ������2�� 7����  �	�	 ��� ����	��� 

   
d) – 5�	$��‚ � -&� �-	����� �	�	 7���	? – 1	�	 7���	 �-	����� � ... (6. pád) 

	��2��
‚ ����	��	‚ "��	��	‚ �����. 
 
6. Od uvedených slov vytvo�te jiné slovní druhy a použijte je ve v�tách: 
���	���	
�  …………………………………………………………………………………… 
��� �$
�  …………………………………………………………………………………… 
����	
� ……………………………………………………………………………………… 
��
� ……………………………………………………………………………………… 
 
�������� ……………………………………………………………………………………… 
���� 	����  …………………………………………………………………………………… 
��� �$��� …………………………………………………………………………………… 
��������	�� …………………………………………………………………………………… 
����������� …………………………………………………………………………………… 
��� �$��	�� …………………………………………………………………………………… 
������	� "�� ………………………………………………………………………………… 
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�-�� � ………………………………………………………………………………………… 
��������� � …………………………………………………………………………………  
������ � ……………………………………………………………………………………… 
�����	� � …………………………………………………………………………………… 
 
�
7�������	�� ……………………………………………………………………………… 
��
�� ������	�� ………….…………………………………………………………………… 
�
�������	�� ………………………………………………………………………………… 
 
���	
��	2�" …………….……………………………………………………………………… 
�	 ��	2�" …………………………………………………………………………………… 
 
 

POVOLÁNÍ 
 
)�" � *�+� � 
�,�# " -� jednatelství, agentura; � �.�� atelier; +	*� kanceláC; %*��$ #�� +. projektová 
kanceláC; +. %
 ���" -�� cestovní kanceláC; "%*�-��#�� +. informa�ní kanceláC; !�-�/  
závod; �#" � 
  ústav, institut; #�
�#�-�"".�/�-� �.�"$�� �. v�deckovýzkumný ústav; 
$��%�#�� spole�nost; ��,�!�# obchod; ��#�" �*" -� ministerstvo; �. -#��#�� 
 �*,�-.� ministerstvo zahrani�ního obchodu; � /�. odbor, odd�lení; %*�/%*�� �� podnik;  

�*��/�#�� úCad, zaCízení, instituce; 0�+*�$� továrna; 0�.��. pobo�ka, filiálka; 0�*�� 
firma 
 

#� 

7	���� 
�	��� 
7	�� ��� 
������"��� 
������"��� 

Pracovat v továrn�, v závod�. 
Pracovat na fakult�, v podniku.  

- 

�-�$�
�� 
�	�� 
�7�� 
�-�$�
�� 
�	
� 
�
������ 

Pracovat na úCad�, v divadle. 

1�+� � � 

- 
#� 7��� Pracovat ve firm�. 

 
2*�0�""��, "%����.�#�" � 
+
3,�. �* ú�etní; -*�� lékaC; /�*�$ �* Ceditel; ,�#�*�.�#�� /. generální Ceditel; 
!�-�/
	��� � /�.�� vedoucí odd�lení; !���" � �.� /�*�$ �*� zástupce Ceditele; 
�#��#�* inženýr; �#��#�*-�*3� �$ �* architekt; �#��#�*-��3�#�$ strojní inženýr; 
�#��#�*-�$�#���"  ekonom; .�+�*�#  laborant; ��/"�" *� zdravotní sestra; ��#�/��* 
manažer; #���.�#�$ ��3� dílovedoucí; %�*�-�/��$ pCekladatel; %*�/�-�� prodava�; 
%*��$ �*�-��$ projektant; *�+� #�$ pracovník, zam�stnanec; -#�� � #�� *. externí 
pracovník; *
$�-�/���� *. vedoucí pracovník; � � #�� *. stálý, interní pracovník; 
"�$*� �*� tajemník, sekretáC; ".
����� úCedník, zam�stnanec; "� *
/#�$ 
spolupracovník; #�
�#�� ". v�decký pracovník;  �3#�$ technik; 
�� �.� u�itel 
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1�+� � � �� (7. pád) Pracovat jako (4. pád) 
 
D� �� �	���	�?  
B �	���	. � �	��. 

 
Jaké je vaše povolání?  
Pracuji jako záme�ník. 
 

� � 4� %� %*�0�""��? (1. pád) Jaká je Vaše profese? (1. pád) 
 
B – ��	-, �	
���, �	��-�), ���	��, 
�	�����, ��� ���	� �, ���
�����, 
�������
�
�, ������	
�, ������, 
������ �, ����	�� 

 
Jsem lékaC, bankéC, d�lník, soustružník, 
taxikáC, v�dec, ekonom, novináC, 
obchodník, moderátor, stavitel / stavební 
inženýr, tajemník / sekretáCka 
 

 
5*
/�-�� /�� �.�#�" � 
*�+� � � pracovat; *. #� !�-�/� být zam�stnán v závod� p. $�� (��0�*��) pracovat jako 
(Cidi�); +� � - $���#/�*�-$� být na služební cest�; 
*. " $�� (" �""�" �# ��) spolupracovat, pracovat s kým (s asistentem);  *. #�/ ��� (#�/ 
%*��$ ��) pracovat na �em (na projektu);  
*
$�-�/� � $��, ��� vést, Cídit koho, co 
%*�-.� � ��� (�������������) Cídit, vést co 
(výrobu) !�-�/�-� � ��� Cídit, vést co. 
 
5*
/�-�� � #���#�� 

-�.� �, "#� � " *�+� � propustit z práce; �"-�+�/� � �  !�#������� /�.�#�" � 
uvolnit z funkce; 
%�*�-�" � #� /*
,
	 *�+� 
 pCevést na jinou práci; %�*�� � #� /*
,
	 *�+� 
 zm�nit 
práci;  
%�/� � !��-.�#�� �+ 
3�/� "/�! podat žádost o rozvázání pracovního pom�ru; 
-�.� �"� 
" *�+� � odejít ze zam�stnání; 
%�/� � !��-.�#�� � !���".�#�� - � �  $
/� podat žádost o pCijetí do pracovního 
pom�ru; %�" 
%� � #� *�+� 
 nastoupit do zam�stnání; !�#� � -�$�# #�� ��" � obsadit 
volné místo; 
%*�#� � #� *�+� 
 pCijmout do práce. 
 
4�/ � 3�*�$ �* *�+� � 
*�+� �  práce; /-
3"��##�� *. práce na dv� sm�ny; %���"�-�� *. hodinová práce; 
"-�*3
*��#�� *. pCes�asová práce; "/�.�#�� *. úkolová práce; "*��#�� *. termínovaná 
práce;  
 *
/ práce;  -�*��"$��  . tv�r�í práce; 
�" -�##��  . duševní práce; 0�!���"$��  . 
fyzická práce; 
*�+���� pracovní; *�+���� "�.� pracovní síla; *�+���� -*��� pracovní doba; 
*�+���� /�#� pracovní den; %�*�*�- - *�+� � pCestávka. 

 

4	���	��   6   8   7�   12 -	���. 

 
4	��-�) �
� � ������ �� -���
	�2	��; �� ���; -	���; ����� � ��&; �� �"�� -	���; � 
�"�
	�2	�� �� ��
	�2	�� -	���. 
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1. Prostudujte tabulku a výrazy z ní dopl'te do v�t. 

8�9:5� 
�	
"�� 
�	
"��" (množné �íslo)  
�	����	
� �	
"��) 

zam�stnání, práce 
vyu�ování, doba vyu�ování 
rozvrh hodin 

8�9:5�; 

obsazený  
 
zam�stnaný, zaneprázdn�ný 
 
obsazeno (pCi telefonování) 

@�� ���� �	
"��.  
Toto místo je obsazené. 
B ����
" �	
"�.  
Dnes jsem zaneprázdn�ný.  
*	
"��.  
Je obsazeno. 

8�9:5< obsadit (místo) 
vyp�j�it si (peníze) 

8�9:5<6: -� dát se do �eho, pustit se do n��eho 
 
1) 1	 ������ ����� ���	 " �� $
 ……………… �
��� � �	
�.  
2) 5���
" �
 ����&��" ……………… 
�� �$
��� ���	�
��� �	���	��. 
3) �� ���	 � �����	
 �� � ……………… . 
4) � �-
� �
" �
 ���� ��� 
��� ��� �	� ���
��� 
	��� �	�	�-���: � 
�� 

�����"

� ��  ……………… � 7�
. 
5) 1	� ������� - ……………… - ���: ���&� � �	2�), �����
� ���'	
�), 

����-� � ��������� "�� ��$
�; ������"��), �-	��� � ����	��	; � 
���
�	2�";. 

6) ���  ��	
	�	 
	 ���� ���"� 
�) ��� � �	����	
� ……………… . 
7) � 
���) ��������
�) 7��� �� ���	 �� � ……………… . 
8) ��. ��� 
� . " �� 	 �-
� ……………… . 
 
2. P�eložte do ruštiny. 
Dovolte, abych se pCedstavil. Jmenuji se Jan Zelinka. Je mi 42 let, mám vysokoškolské 
vzd�lání. Pracuji jako ekonom na ministerstvu zahrani�ního obchodu. Umím anglicky, 
n�mecky. Rusky nemluvím moc dobCe, pro naše jednání v Moskv� budu potCebovat 
pCekladatele. Tady je moje vizitka. je na ní moje adresa i telefon.  
 
3. Všimn�te si použitých konstrukcí u reakcí na následující otázky.  

Vyjád�ení domn�nky 
5�	$��, +��
	 ��	- � � ������	? D	$��", ��	-. � ��-�� �� ���	���	�? 
1 ��	$�, *�
� �	���	� �-�� �  
� � �����-����? 

D	$��", �����-����. 

Vyjád�ení ujišt�ní 
5�	$��, ����
� �	���	�� �
�$���? D�
-
�, ����
�. 
��, �)����� �
�, �
��	� �
� 
�	������ � �� ��� �$
�" � ��������? 

D�
-
�, �
��	� �
�. 

Vyjád�ení potvrzení 
B ���	 	, -�� 3&�� 5����- – �
$
�. !	, �
 �	���	� 
	 �	���. 
B ����� 	�	 , -�� ��	 3����
	 – 
�	���.'	" ��;�	 ������ ��� ��. 

!	, �
	 �	���	� � ��;�	 ������ ��� . 

Vyjád�ení nesouhlasu 
������ – ����	�2. #�� $
	 �	�$ 
�	���	� � �	�	��
? 

1�, �
	 
 ����	�'�2	. 
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������� � 	 �	 
 ��� � �� �	 �, �� � �� �	 � � � � 

� � 	 �  � � ��� �� , � �� � �� � �� : 
 

���������	
��������
��	
 

� �� � ��	 �� : ��� �	 ��  25-35, �� �� � �  � � � �� � �� ��  
�� �	 � ��	 ��  � �� � 	 ��  � � , � � � 	 � � �  �� � �	 ��  

	 �!� ��� �!� � � � � 	 , ��� �  �	 � �� �  ��� � � �� �  
	 
 � ��� �	 � ����  ��  1 !�
 	 . 

" � � � 	 ����� : ��� 	 � � � # � , 	 
 � ��� ����	 ��   
��� �	 �� ��  �� ���	 ����� � � � �	 � �� �  �� ��� ��� 
�	 � �� �  �� 	 �# �  �� � � �� �  �� �� � , �� ���� � ��  

� �� � ��� �  ���� 	 � 	 ,  ��!	 �� 	 # �  �� � ��� 	 , 
	 
 � ��� ����	 ��  � �����	 � ���� 

�� ��� 	 # ����� ��� � � � , �	 ��	 ��  
���  � ��	 � � �  �� �  ��� ��� # �, �� �� � ��   
� � � �� � �� 	 �  ��
 
 � �� � 	  ���  � ��	 � � � � �. 

$ � � � � �  ���� � 	 �� �  �	  hr@ave.ru 
(" � � � 	 � � �  �� �� 	 � � �	 �� �  � �
  �	 � 	 �� S5/3) 

 

 
� ���� �	 ���� � �� �	 � STAR � �� � �� � ��   

������ ��	�	���
� �	�����	

% � �� � �
 � � �� � ��  �� � 	 �  ��  � � � � �� 	 � , �� �� � � � ��  
 �	 � ��� �� � � �  ����   � �	 � �� � . & �� �	 �� : ��  25 
 � 40 � � � . 
������: ���
 	 � 	  ��� �! , ��� � �� PR, ��� ���
 �� �� 
�� 
 � � ��  ���
 	 � . � � � �	 
 � �� � : �/� ' � ���� � � �� �� , 
���	 �� � ��  �� ����	 � �� . ( � � 	 � � �  �	  � � �� � 
�� �� ��
 !�� ��� 	  (MBA). � � � �  � �� 
 � � : ��� �  	 � � ��� �  
���
 	 � , � � � 	 � � �  ��, ��� �  � � � �� �� , ��� �  � ���
 	 � �  
�� �	 � ��� �   �� � � 	 � �� �  ��� �! . �� �� �� : 	 �!� ��� � � � � �  
(� � � 	 � � �  ��). � �� � � �: ) � (Excel, Word, � �� � ��� � ). 
� � 
 � 
 � � 
 � � �: ( � � 	 � � �  ��: ���� �� � �  ����  , �� ��� 	 �  
�	 � �� ������� ����  , �� � ��  �	 � 	 � �	 �   � ��� 	 � �  
 �� �� �	 �	 �   �� ��� � ��  � � � 
  � . � 
 � �� �� �� : 
� 	 � � �	 , �� 	 � �  ����  , �	 � �� 	  � � �� 	 �
 � . ) � ���� � � ��  
� 	 � � ���!� ���� 	 . & � ��� �  � 	 �	 � �� � .  
� 
 � � �� � � 
   � �� 
 : * � � �� * � � �� ��   
E-mail: job@job.ru 
 

4. P�eložte. 
1. Gím je Vaše známá a Váš pCítel? 2. Chci si najít jiné místo / jinou práci. 3. Kde jste 
pracoval a v jaké funkci. Co umíte? 4. To je pCece Váš obor! 5. Naše práce je zajímavá. 6. 
Jdete k nám na praxi? 7. Bratr pracuje jako novináC. 8. Líbí se Vám tato práce? 9. Je ve stálém 
pracovním pom�ru? 10. Moje sestra je ú�etní a její manžel je regionální zástupce firmy. 11. 
Kde pracují Tvoji rodi�e? 12. Kde bys cht�l pracovat? 13. Rád bych pracoval na úCad�. 14. 
Cht�l bych um�t n�kolik jazyk� / ovládat n�kolik profesí. 15. Ty jsi povoláním ekonom? 
 
5. P�e�t�te a voln� p�eložte text o výb�ru zam�stnanc( a inzeráty s nabídkou volných 
míst.  

3���
	  
��
	 �� ���� �, ���
��	.'�; ��� ���	
��	2��  .��) 7���� � � ��� 

�������� 7� �	 	, ��	 �7�2����	

� � �� -

� �	����) ������
���. 3������ 

	��� � ���������	 "� ".��" �-
� ����
��� ���� �	��. �	� �	
���	� �� $
 
����: ���
 � � ���� ���	���	
�, ��
� �	���	�� �
��� � �"$ �, ��
� 
��� ��� � �
��	� �
� ��'	���" � � �
���, ��
� �	�����"� �
� ���	�� 
���; 
� �
��� � �.�.  

D	� 
	��	�� ;�����) ����
	 ? 5�����
���� ��$
� ���	�� � ����'�. 
���"� 
�) � �	��	; � � ��$
� ����� ����	���" �� ��	�� �.�� �� ����������)����. 

 
�������� 

 
6. Sestavte podobný inzerát s nabídkou pro jiné profese. 
Z nabídky na další stran� vyberte jaké vlastnosti a schopnosti jsou pro danou pozici 
(ne)vhodné. Poté si inzeráty vym�Fte s ostatními studenty a snažte se na n�j odpov�d�t, tzn. 
pCedstavte se, popište své pracovní zkušenosti, schopnosti apod. 
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�
���-
�)  energický, rozhodný 

��������

�)  bezprostCední, pCirozený 
���$ .�
�)  pCátelský 
-��� .����)  ctižádostivý 
���������-
�)  optimistický 
 �" �
�)  loajální 

	�&$
�)  spolehlivý 
�������

�)  zodpov�dný 
��������-���)  chápavý, vnímavý 
����

�)  upCímný 
-��
�)  �estný, poctivý 
���	
��-
�)  romantický 
�	��� ���)  starostlivý, pe�livý 

�	������)  nezávislý 
����	�
�
�)  temperamentní 
��� ���)  trp�livý 
��	� ���) hádavý 

���� �
�) nerozhodný 
 
���)  líný 

�	�����"� �
�) nesamostatný 

 
 
 
 
 

B … 
B … - ���. 
 
�����"�, -�� " … 
 
 
D	
���	� �� $
 ���� … 
D	
���	� 
 �� $
 ���� … 

 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 

TELEFONOVÁNÍ 
 
Slovesa používaná p�i telefonování: �����
���‚ ����������‚ ���� 	����‚ ���������‚ 
����'���‚ ����
���‚ ����������‚ �����������". 
 
Rozkazovací zp(sob: �����
��‚ ���������‚ ���� 	���‚ ��������‚ ����'��‚ 
����
��‚ ���������‚ �����������. 
 
Úvodní fráze: 
1) �  �‚ ������� �������
 …‚ ��$
� ���� 	���� � � 7�
� �������
	 / �����$� …? 
2) �  �‚ ��� …, ����  � " ���������� � …? 
3) �  �‚ " ;��  �� ���������� � … . 
 
Další možné obraty: 
1) 0
 
�$
� (
�$
	‚ 
�$
) … . 
2) B ����� ������	 �	�� ���-	 (�������
	 +�	
��	). 
3) 3������� (��  ��) 5��	
��	. 
4) ����� ����� ( .��
�)‚ �������� (���� 	���) � � 7�
� … .  
5) 3�$	 �)��	‚ ���� 	��� (�������) 3��	 3�����-	. 
6) � ��� 5���
�‚ ��$	 �)��	 (����� ����� / �����  .��
�).  
7) 3������� (���� 	���‚ �������) �
��". 
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Dialog „D�kuji za upozorn�ní“ (6%�"�+�‚ � � %*�/
%*�/�.�): 
− �  �! !����) �
�! ����� �����‚ �������� +��
� 0�;	) ��
� (�����$� 

3�����‚ �������
	 3������ 	)!  
− B � � 7�
	. 5 ��	. (�	�). 
− ������� B
 ���	�. 
− *��	�����)�‚ �������
 ���	�‚ " �	� 
 ��
	 	. 
− +��
	 0�;	) ��
	‚ �	��	
� ��	� 
�" 7���� �	���	 ��������" 
 � 11 -	���‚ 	 � 

15. 0� 
 ����	� ����������� �� �����
��. 
− ��� �	�? 5�	����‚ -�� �������� �. ���� � 15. !� ����	
�". 
 
Pokud pot�ebujete: 
a) pCedstavit se 
1) B - �����	��� � 7���� … . 
2) B �	� �����	��� � ����	
�� … (8��	� ".'�) �	
���) ;��  �� ����������  

� / �� / ���  … � / �� … . 
3) @�� �
�	 �
�) ������� (7����‚ 	���2�	2��) … . 
4) B ��. -��� �����	� "�� … . 
5) �	� ������"� �� ���� ����	 … . 
 
b) zjistit jméno volajícího 
1) D�� � � 7�
	? 
2) 3�������‚ ��$	 �)��	‚ �	� (���&) ��". 
3) 3������‚ ��� ���? 
4) 3������‚ � �� " �����.? 
5) 3������‚ ��� �������? 
6) 3������‚ ��� ��? 
7) 0
 �	$��"‚ ��� … . 
8) #� � " 
 ����	.��‚ �� - … . 
9) 3�������‚ ��$	 �)��	‚ '& �	� �	� ��" (��� ��‚ 
	��	
� �	�) 7����‚ �	� 

	���‚ �	�� ��������). 
 
c) rozlou�it se 
1) !� ����	
�". 
2) ���� ;������. 
3) !� ����-�. 
4) !� �������. 
5) ����� �������. 
6) ���� �������. 
 
Zapamatujte si použití p�edložek � (�+, �+�), " ("�), �! (�!�): 

 
 � 
 �� 
 ��� 

 
souhláska 
souhláska 
samohláska 

 
+ O + 

+ �� + 
+ O�O + 

 
souhláska 
samohláska 
souhláska 

 
��
	  � 7��� 
��
	  �� ���� 
��
	 (	‚�) ��� ��&� 

    
 5 � 7����)‚ � �����

�� +* �� 7���� 
 5� �� �
�)‚ ��  ���� +*� ��� ��; ��  
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1. Vytvo�te rozkazovací zp(sob od následujících sloves: 
�������� …………………………… ���������� …………………………… 
���;����� …………………………… �;����� …………………………… 
 
2. Poproste, aby Vám k telefonu zavolali osobu, se kterou pot�ebujete hovo�it (vyberte z 
daných možností). Použijte následující vazby: 
�. 3��� 	���‚ ��$	 �)��	‚ ( � � 7�
�) �	 �
� 0�;	) ��
�. 
=. B � ��	.. 
 
�������
 D����
�'
��‚ �����$	 ��
��	‚ ������� 7����‚ 3����
� �	
�	‚ 
���	� ".'�) ��
2�
	 / 7	�����‚ �7�
� +�-
��‚ �����	
� >�-��. 
 
3. Oznamte telefonicky zm�nu konání sch(zky. 
A. ����� � D�� ��
�����" 
	 15(-�) "
�	�" (� 10-�� 
	 15-). 
B. ��� �	� !? 5�	����‚ -�� �������� �. 
 
����-	 � �	
�‚ � 10 
	 16; ������� ����	���‚ � 11 
	 14; ���
�	2�" 7����‚ � 12 
	 
15; ����� � �	2��‚ � 20 �	��	 
	 26; ����	
� 	�2��
���‚ 15.4; 2.3. 
 
Zapamatujte si, že uvedené lze vyjád�it i zápornými konstrukcemi: 
�. *	��	
� 7���� ��������" 
 20 ��	��"‚ 	 21 (
 � 13‚ 	 � 16 -	���).  
B. 5�	����. ���� 21-�� (� 16-�‚ � 16). 
 
4. Dopl'te dialogy vhodnými reakcemi. 
�. ����� �����‚ �������
	 * 
��.  
B. .……………………………………… 
 

�. !����) �
�‚ �������
 5	�-
��! ������� #��
� �� «ALSTOM POWER». 
B. .……………………………………… 
 
�. ������� +�	

�� �� 0�
�������	 7�
	
���. 3���� ���'
�" �	 ������)����‚ � 
�
" 
��	" �
7���	2�". �������
 >��	
 ����$	� 
 15 �	��	‚ 	 16-��. 
B. .……………………………………… 
 
5. Zapamatujte si následující synonymické výrazy a použijte je ve v�tách: 
����� ���'
�" �	 ������)����; ������� �	 ������)����; ����
��‚ -�� 
��������� ; �������‚ -�� ��������� ; �������‚ ��$	 �)��	; ����
��‚ 
��$	 �)��	. 
1) ………………………………………, -�� ��������� /-	.  
2) ………………………………………, " ��	�� �
� 
	��	  
���? 
3) ………………………………………, �������
 !�����	 �	
"� / ������� �� � 7�
�. 

�� ����$�&�? 
4) ………………………………………, ��� � �� �� �����
���? 
5) ………………………………………, " �����	.�� ����
��� �	� '& �	�. 
6) ………………………………………, �������‚ ��$	 �)��	‚ �� 

 (" � �;� 

��
��	. ��-������ / " 
 ����	. �	�����	�� / � �;� � ��
�). 
7) ………………………………………, ��������‚ ��$	 �)��	‚ '& �	� (" 
 ��
" 	 

�	� / �� ������� � ����� ������ / " �	� 
 ��
��	. / �
 ����
� �������� ��-
������). 
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6. Použijte vhodné výrazy pro vyjád�ení �asu:  
�)  p�esné vyjád�ení 
1) B �����
. 
 … 3 (-	�)‚ 	 … .  
2) 3���$	)� 
 … 15 (-	�…)‚ 	 … . 
1) 3����
�� 
 … 1‚ 	  … .  
 
b) p�ibližné vyjád�ení    
 (3�5/#‚�D�/�‚ D‚ 3#4#!;  1�D�181#‚ 54#!+‚ 3�!) 
1) !	�	)� ��������" ……………2 (-	�…).   
2) 3��;���� …………… 14 (-	�…).  
3) B ���� …………… 15  (-	�…).   
4) 3����
��   …………… 20 �	��	.  
5) �
 ����
� �"   …………… 12 (-	�…).  
6) B �	)��  � �	�   …………… �������.  
7) ! �	2�" ����� …………… (
� ").  
8) …………… (�	���	) " ���&  � ����� (��
�‚ �	��).  
9) …………… 1�����  ���	 " �����	��  ��.  
10) �
 ����&  …………… �-�. 
 
7. Dopl'te vynechané p�edložky a koncovky podstatných jmen.  
1) �
 �	���	  …… ����…  …… �-�…  . 
2) �
 ����
� �"  …… 
�-…‚ …… ��
	�2	�… . 2. pád 
3) B ����� �  �	� ……  -	�…‚ ……�-�… .  
4) �
	 ����� …… ���…‚ …… 
� … . 4. pád 
5) 0� ���� 
�� �	����  …… ��	 / �"��  -	�… . 
6) ���-
� " ���	. ���	 …… ������…‚ …… �-�… . 3. pád 
7) �
� �	)��� � �	� …… ���	
������ … . 7. pád 
8) � 0���� " ���� …… 7��	 …‚  …… ����')  
� … . 6. pád 
9) …… 4�$����… (3	�;…‚ �
" ��$�
�"‚ ������…‚ ���	�
…)  " �;	  � ���… .  
10) …… ���	
������… " �-
�  ���	 .  
11) …… ��"2… �
	  �� 	 �� �
	. 2. pád 
12) …… -	�… …… �����… �
� ���� � �����'	���". 4. pád + 2. pád 
13) …… ( 1‚ 2‚ 5 +  �
�) …… ���
-	
�… ���	�
… �� �	��;	 ���. 
 
Zapamatujte si p�edložkové vazby: 

  
 *�  + 4. pád 
 !�  + 2. pád 
 =#4#*  + 4. pád 
 3�5/#  + 2. pád 
 

 
8. Všimn�te si použitých p�edložek a podle t�chto vzor( tvo�te vlastní v�ty. 
1. 7� ����	
�" �� ������ � �� ����
� �������. 
2. 8� 
��� ��� ��
�� /� …………… . 
3. 4� -*���  ����	
�" …………… . 
4. >�*�! -	� %�".� …………… . 
5. 2�".�  ���'	
�" …………… . 
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9. Dopl'te vhodnou p�edložku. 
0� ���;	 � 
	 ����	  …… 15 ��
�� …… ����	� 
�" ����	. 
3&�� �����	 ‚ �
 ���;	  …… 10 ��
�� …… ����	� 
�" ( ��;��	) ����	. 
 
10. P�e�t�te si následující p�íklady použití p�edložek a podle jejich vzoru vytvo�te 
vlastní v�ty. 
1) ��,/� �� ����& ? - B ����&    >�6  5�)?  9�8�7  ( � 12 -	���).  
 >�1�8 (��
��	‚ �
�‚ 
� "‚ ��"2‚ ���). 
2) ��,/� �� �)�&��?  -  B �)�� >�1�8  ��" (� 2 -	�	). 
 2�6@� (�	���	�‚ ����;‚ �	
"��‚ ����‚ �����	).  
3) 6 �	���� ���
� ? - "  ������ (-	���)‚ " ��
� �
��	‚  
 " ������ �.
" %� ����� 	�����	 (v�etn� 7. srpna). 
4) 7� �	���� ���
� ? - /� �"�� (-	���)‚ /� ������� (sobot� již není zahrnuta). 
5) 8�  �$�
��  �
�  ������ �  ���
���� ���� ��. 
6) 2*�  3�� 3����  ��   ������
  5	
��-3������. 
7) 2� ��
� �
��	� (���	�‚ �-�	�, 
�-	�‚ avšak: %� ��.�� /#��) �� �	
��	��". 
8) 2� "*�/�� � %� #���� " ;�$� � �	��)
.  
9) �  �	���� �����? - � ��
2� ���	. 
10) 9� �	��) ����? - #� �� -	�	‚ ��"2‚ 
� .‚ -	�‚ %.�# 9� ��"��. 
11) 6$�.�$� -*���#�? - -"	  
� .‚ ��.�� ��"2‚ %�.��"�. 
12) 8� $�$�� "*�$? - !� 
� .‚ !� �� -	�	‚ !� ���‚ � ��  8� ,�/. 
13) 8�%��#� �:  

a) 9� + 4. pád - ���)��‚ �)��‚ �	)��‚���	
������"‚ ��"�� $��
	 ‚ �	�� �
���;  
b) 8�  + 4. pád - 
	���	�� ������‚ ������ ��	��.‚ �������� ����	���‚ 

 �� 	�� �	����‚ ����;
���. 
 
 
11. P�e�t�te formální a neformální blahop�ání. Všimn�te si použitých vazeb. 
 
Neformální blahopCání:  Formální blahopCání: 
  

�
�� ������	
����
�������
������
.�� 	��������
�������,  �����������������
��
����������������������
.�
���������������������	���
����	����.��
 

� �
����������� ���������	
��
! ���������������
.�
� 	���! ����������
���
�"����
������#��������#�
! �$�#��	�#.��
����
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12. Do tabulky dopl'te koncovky podstatných jmen. 
��	��
��… 
�
&� ��$�
… 
�� ��	����) 
� 4�$������  
1��… ���… 
���;… 

	�
	-
�� 
� 
	��	��) 

����
… ���
-	
�� ���… 
�	���
… �������… 

%�!/*�-.� � 
(����) 

" 
(-�) 

������	
… 
�	� .-
… ��
��	��… 

�������" / �	� ��$
� ����� ���������� 
�-	���" 
��	-� 
;����� ������� ���" / ��	��
��  
���� ����" 
�-	�� ���) ������ / �-	�� ����� ���� 
���� 
	� �-��� / ;������ 

���;… � �	���… 
�� ��; � … 

��.� � 
(����) (-��) 

�����)����… 
�
���

… �	�
����… 
���������-��… ��
��
�… � $��
� 

 
 
Fráze používané p�i blahop�ání, p�ání (%�!/*�-.�#��): 
4	����� �
 �����	���� �	� � … . 
�� ��
� … �����	� ". �	� � … . 
3����� �	� ���
"�� 
	�� �	��  �-�� ��$ 	
�". 
3���� �������" �� ���� / �	�� �-�� ! 
3���� �	��� � �����! 
 
B ;�-� ��� �$��� ���� �	 ... . 
*	 �	� �������! 
1� ��;	 
� ��	! 
 
���� ;������ �	� � �����! 
!� �����) ����-�! !� ����-� � 0���� / 3�	�. 
0� ���� �	�� ����������	�� �	� � 3�	� / ��
�. 
 
Vyjád�ení soustrasti ("�+�.�!#�-�#��): 
0� � ��$	 
�� ��
	 � �� �	��� �����	, -�� … . 
0� �� � � ����� ����-
�, ��
	� � … . 
3����� 
	�� � ����� ���� �
��	
�" �� � �-	. ����� … . 
0� � ����� -��� �� �	�"��. 
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STRUKTURA OBCHODNÍHO DOPISU: 
 
1. Záhlaví:  
adresa odesílatele 
adresa pCíjemce 
a. typ doru�ení (Doporu�en� / Letecky) 
b. stát 
c. m�sto, poštovní sm�rovací �íslo 
d. ulice, �íslo domu 
e. název firmy (v 1. pád�) 
f. jméno pCíjemce dopisu (ve 3. pád�) 

8�$�!#�� / �-�� 
1�""�� 
,. )�"$-�, 182 100 

.. 1
""$��, 19 
�� «��# *» 
,�#�*�.�#��
 /�*�$ �*
 -�#�-
 2.7 

 
 
2. Odvolací údaje 
4��� %�"���  4�� #���* 9�� #���* =*#� 
�  6 �#-�*� 2003 ,. 24/6-111 4752/12/1 28 �#-�*� 2003 ,. 
 
 
3. V�c  
� %*�+� �� ,-#� 9�-�$� (�!��#�#�� "*�$� %�" �-$�) 
V pCípad� adresování dopisu pCímo pracovník�m na vyšších pozicích se „V�c“ vynechává. V 
tomto pCípad� dopis za�íná pCímo oslovením: ?-������� ,�"%�/�# …! Oslovení bývá 
zarovnáno na stCed a píše se za ním vykCi�ník.  
 
 
4. Vlastní text dopisu 
Dopis se �lení na odstavce (úvod, vlastní sd�lení, záv�r), které se zleva odsazují. Mezi 
odstavci se nevynechávají Cádky. 
 
 
5.  Záv�r 
zdvoCilostní fráze, za kterými se píše �árka: 6 
-���#���, 6 �"$*�##�� 
-���#���…,  
podpis, razítko 
 
 
6. PCílohy, kopie 
2*�.���#�� píše se pod textem vlevo a podtrhává se.  
��%�� uvádí se pod pCílohami. 
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POZVÁNÍ 
 
… ���� 	�	� �	� 
3��� 	�	� (�	�) 
 
4	����� (
	� 
3���� �� (
	�) 
+�� -���  
 
 
0� ;�� � ��  
1	� ;�� ��� ��  
 
 
0� ���	$	� 
	�$��, -�� �� ����� 
	� ���� 	�
�. 
 
 
(0�) ����  
0� �� � ��  
 
 
5� ���) �����
�,  
�� (� �	�����.) ������ 
 
 
0�  
 
 
 
 
0� � (�� ���)) �	�����.  
 
 
 
 
0� 
 
 
 
 
1 ��� 	�����  � �� 
1 ��$�  � �� 
1 ;����  � �� 
1 $ 	�  � �� 
1 ��� 	�� ��� �� �� 
1 ��� � �� �� 
1 ;�� � �� �� 
1 $ 	 � �� �� 

������ 
�	�� ���� 
��� 	�
� 
��$� 

���� 	���� �	� (�	�� � �	2�.) 
���
"�� �	�� � �	2�. (�	�) 
	 … 

	�"���", -�� �� ������ ��� 	��� 
	 
	� ���� 	�
� 


	 
������� … 

���� 	���� �	� 
��� �$��� �	� 
���� 	���� �	� 
	 
… 

������� 
… 

������� … 

	  … 

� 	���	�
� 
����
	� �
� 
��"�	
� 

�	�, � � �� 
���$� ������� … 
�� ���� � ������� … 

���
"�� 
�������� 
���� 	���� 

�	� 
�	�� � �	2�. 
�	��� �����	��� " 

������� 
����� 

�	� 
�	��; �����	��� ) 
�	�� � �	2�. 

�	�� �� � �� 
������ �� � �� 
��� 	�
� �� � �� 
��� � �� 
���� �	�� 

���� 	���� 
���
"�� 
���������" � �	���� �����	��� "��, 
����������	�� �	� � �	-��� �-	��
��	 

� � … 

�	�� � �	2�., 
�	��; �����	��� ), 

������� 
	�� 7����? 
���������" 
	 
	�� ������"���? 
���;	�� � 
	�� ���	
�? 
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D	� �� ��
������ � ����, 
1 ����  � �� ������ ����, 
1 ����	$	�  � �� ������ ���� 
 
 
0� 
	���", -�� �� ����� 
	� ���� 	�
�. 
1	� ;�� ��� �� 
	�"���" 
	 �	� ��� 	��. 
 
 
0� ���	$	� 
	�$��, -�� �� ����� 
	� ���� 	�
�. 
0� ;���� �����, -�� �� ���$� ���
"�� 
	� ���� 	�
�. 
0� ���	$	� ���

����, -�� �� ����� �-	��� � �	��� ��
7�
2��. 
 
 
P�íklady pozvání: 

���	
��	2��

�) ������ �/� «@����2
��» �. 0����� ���� 	�	� �	� 
������� �$��
	���
�. ��2�	 ������	

�. "��	���-����	��� «5����

� 
��	����-
� ��������	
� � ��	
����������-
� ������	 � " ��'��) 
������ 

����». 

����	��	 ���� �	���	�� � 8 �� 16 �. " 2003 �. � 10 �� 18 -	��� � �	�� ��
 H 1 
����	��-
��� ���� ��	 
	 D�	�
�) 3��
. 

1	���", -�� �� ������ 
	�� ����	���-"��	���. 
5 ��	$
��, 

��������� � �/� «@����2
��» 
 
 

3��� 	�	�  �-
� �	� � �����	��� ) �	�) 7���� ���
"�� �-	��� � 
�$��
	���
�) ��
7�
2�� 
	 ���: «� ���� �� �	����
�	 ������ 

�; 
���	���». 

D�
7�
2�" ��������" 12-14 "
�	�" 2004 ���	 � ��
7�
2-�	  5	
��-
3����������� �����	����

��� �
�������	 (	���). 

*	"��� 
	 �-	��� � ��
7�
2�� ���� 	)� �� 	���� ……………… . 
3� ��� ������	� �-	���" � ��
7�
2�� ������ ���	'	���" �� 	����: 

……………… . 
1	���", -�� �� ����� 	����
� �-	��� � �	��� ��
7�
2��. 
5 ��	$
��, 
 ��������� 

 
 

PODAKOVÁNÍ 
 
0� � 	���	��� �	� 
0� � 	���	�
� �	� 
0� ����
	� �
� �	� 
 
3��
���� (���.) � 	���	�
���� 
���	$	� (���.) ����
	� �
���� 
 

�	�	 � �	2�" ����� 	 
	� �	���? 
 
�	�� �����	��� � ������ ��� � 
����2�) 
	�) 7����? 

-���� 

�	 �	� ������ (�	�	�, �	����, ����'�) 
�	 ��, -�� �� … 

�	 �	� �	�	� (����) 
�	 ��, -�� �� … 
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���	$	� ���& ���� ����
� �� ������ …  
 
 
3��
��" 
 
���	$	" 
 

 
 
 
 
 

4	����� 
3���� �� 
 
 
0� �� �-� � �	�  
������ H … �� … �	 ������ 
 
 
 
*	�	
 
 
 
 
 
5 � 	���	�
����. ������$�	� … 
 
P�íklady pod�kování: 

8�	$	�� ������	! 
� 	���	���  �-
� �	� � ��; �	��; ������
���� �	 ���	
��	2�. � �����
� 

����	��� 
���; ���	��� � 
	�� �����. 1	���", -�� � �	 �
)�� �����
� 
����	��� ����� -	' ����������" � 
	�� ����	��-
�� ���� ��. 

5 ��	$
��, 
	�������� �	���  ������ 
 
 

8�	$	�� ������	! 
… 
*	�	
 � 	���	��� �	 �� �$�� �
� ��
� 
	��� ������	. 
5 ��	$
��, 

	�������� �	���  ������ 
 
 

8�	$	�� ������	! 
0� � 	���	�
� �	� �	 ��, -�� �� ��� ��
� ��� 
	 
	�� ������� � 

������	�� � 
	� �� ��.'��" � �	� �	���	 � �� �
����.') 
	� ��. 
5 ��	$
��, 

	�������� �	���  ������ 

�	 ��, -�� … 
�	 … 

���	���� �	� 

���. 
 
���& 

� 	���	�
���� 
����
	� �
���� 
���� ����
� 

�	 ��, -�� �� … 
�	 �	� ����,  
�� ������ … 

���'	� 
����'	� 
�
7������� 
 
��	��� � 
�����
���� 
 
������� �� 
�	��� 
���
�" 

-�� … 

� 	���	�
���� 
����
	� �
���� 

�	� � 	���	���. 
�	� (�-
�) ����
	� �
�. 
�	� (�-
�) � 	���	�
�. 

� 	���	�
� 
���
���� � 	���	�
���� 
���	$	� � 	���	�
���� 
���	$	� ����
	� �
���� 

�	 … 
�	 ��, -�� … 
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8�	$	�� ������	! 

���	$	" � 	���	�
���� �	 �	� ������-���� 	�
� �� 12.03.2003, ����'	�, 
-�� 
	�	 � �	2�" ���� �	�	 ������� �	� ������"�� 14.04.2003 � ����

 

	���" ���	
����� � ��� ��
��
�" �$�� 
	���� ������"��"��. 

5 ��	$
��, 
	�������� �	���  ������ 
 
 
  
 �-
� 3. ��	�
� 
 ��2-�����
�� I�06I 
 
 

8�	$	��) �������
 ��	�
! 
 
 � 	���	�. �	� �	 �-	��� � ���
�	2�� 0	���- � ���
�-� 	
�� 
0$��
	���
��� 	�������	 >������ II. 
 @�� ������ ��	 � �-��
�� ��	��� 
	 ���� ���
�����2�� 	�������	. 0� 
���
�, -�� ��� �����$� 3�	��� ����	 �. 0����� � �	�
�����	

�;  �2 �� 
���$� ����-���  ������� ����
��	2�� ������ 	��������� 4����� ���� 
������	� 
�" �������	-���

��� ��� �$��	
�" 
	 �����-���) ��
�� ��� 
��� .�
�� ��� ���-���; �����	
�) � � ����������� � �$��
	���
��� 
��	
�	��	��. 
 1	�.��, -�� 
	� �	 �
)� ������
�-���� ���� ��	��������
��. 
 
 
5 ��	$
��,  

 �.9. ������ 
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LEKCE  2 
 
 

VÝSLOVNOST  
 

 

SAMOHLÁSKY 

1. Výslovnost samohlásek se v ruštin� a v �eštin� v podstat� neliší.   

2. V nepCízvu�ných slabikách se ruské samohlásky vyslovují slab�ji a krat�eji, dochází k 
tzv. kvantitativní redukci.  

3. Samohlásky [a], [o], [e] v nepCízvu�ných slabikách m�ní svou kvalitu, jde tedy o tzv. 
kvalitativní redukci.  

 a) Výslovnost hlásek [a], [o] se po tvrdých souhláskách pCibližuje [a].  
  P�íklady, v�. transkripce:  
 1. stupeF redukce:  [�]  ����� [���	�], �����$	 [����	$�] 
 2. stupeF redukce: [[[[�]  ���� 
�
� [���� 

�], ����	���� [������	�’] 

 b) Po m�kkých souhláskách se samohlásky [e] a [a] (v písmu v�tšinou �) m�ní v  
1. stupni redukce stejn�. Jejích výslovnost se nachází mezi [e] a [�], více se však 
blíží hlásce [�]. 

 P�íklady, v�. transkripce:  
 1. stupeF redukce: [��]����� [�������]‚ �	 
���� [�� ��
�	�’] 
 2. stupeF redukce: [�] ����� [��������]‚ � �����	 [�� ����	:��]) 
 

 
 
1. P�e�t�te slova a slovní spojení a v�nujte pozornost správné výslovnosti samohlásek: 
a) ��;�� - zisk‚ ������� - smlouva‚ �� ���2�" - obligace‚ ������
� - podrobn�‚ ��  ��	 - 

kolega‚ �� ��	 - platba‚ �������� - Ceditel‚ ������ - projekt‚ ��'���� - spole�nost‚ 

�������� - nedostatek‚ ���	����� - výd�lek‚ ��
����� - smlouva‚ ������ " - 
obchodování, prodej‚ ����� - m�sto‚ �������
� - obchodník‚ �����
�" - spole�nost‚ 
��� �$�
� - nabídka‚ ��������� - cena, hodnota‚ ������ � - návšt�vník‚ -	�� - 
hodiny‚ �� �$�
� - stav, situace‚ ���$�
� - úspory‚  ��������
� - získání, 
poCízení‚ ����
'���� - výhoda, pCednost‚ � 7�
 - telefon‚ 
���
� - úroveF, 
��
7��
2�" - konference; 

 
b) �� ����	���" ������� - jít na odbyt‚ �� �$�
� �����
�� - stav / postavení 

spole�nosti‚ ��
������ ����2�� - bankovní operace‚ ������
�-��� �� 
�� - 
zprostCedkovatelské služby‚ �����
� ��
���
�" - v�Citelské vztahy‚ ��
��
�) 
���
2�� - základní princip‚ ���� -�
� �� ���� - využívání vklad�‚ ��� ����	
� 
�.�$��
�) � �����
�-��
$
�) �� ����� - regulace rozpo�tové, kreditní a pen�žní 
politiky‚ ��;��� �����������	 - výrobní odpad‚ �	� .-��� ��� 	��
� - podepsat 
smlouvu.  
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2. P�e�t�te slovní spojení se správnou výslovnosti samohlásek a utvo�te v�ty: 
4��
� ���) ���� ��� - Cešení tohoto problému‚ �;��
	 ����$�.') ���� - ochrana 
životního prostCedí‚ ����-�
� ������� ��
����
2�� - zajišt�ní volné konkurence‚ 
������ 
���
" $��
� - r�st životní úrovn�‚ ��"� �
���� ��
��� �) - �innost monopol�,  
�� 	��2�" � ��;��	; - daFové pCiznání‚ ������ ����� ����
�) � �������
2�� - stavba 
jaderné elektrárny‚ ��
��
� 7������ �����������	 - základní faktory výroby‚ 
�

��

�) �	 ���) ����
�� - hrubý domácí produkt‚ ��������� � �	����"$�
� 
����.�$��	 - odvád�t do státní poklady‚ ����;��
�) 
	 �� - daF z pCíjmu.  
 
 

 

SOUHLÁSKY 

Rozdíl� ve výslovnosti mezi ruštinou a �eštinou je celá Cada, nejvýznamn�jší z nich jsou: 

1) Rozdíl mezi tvrdými a m�kkými souhláskami je v ruštin� výrazn�jší: tvrdé zn�jí více 
tvrd� a m�kké m�k�eji.  

2) V �eštin� rozlišujeme podle tvrdosti a m�kkosti pouze tCi dvojice souhlásek: d-E, t-I, n-
F. V ruštin� existuje takových dvojic více: [+ – +’]‚ [- - -’]‚ [, - ,’]‚ [! - !’]‚  
[$ - $’]‚ [. - .’]‚ [� - �’]‚ [% - %’]‚ [* - *’]‚ [" - "’]‚ [0 - 0’]‚ [3 - 3’]. 

3) Geská výslovnost souhlásky l je stCední a neodpovídá ani ruskému m�kkému [ ’], ani 
tvrdému [ ].   

4) Ruština má pouze tvrdé [�] (2 �‚ 2
	‚ 2�7�	‚ �	 �2�)‚ [�] (����‚ �	�‚ 
����)‚ [�] ($���‚ $���)‚ $	���)).  

5) Pouze m�kké jsou v ruštin� souhlásky [�] (-	)‚ -	��	‚ -����)‚ -&�
�))‚ [�] 
(�	)���)‚ �	
	����)‚ ��)‚ .�� )), a také dlouhé souhlásky [�’:] (�����‚ 
�����
�)), [�:] (�	�$��	��‚ ���$). 

6) Ve spojkách a zájmenech se �  vyslovuje jako [� :]  (-��‚ -����). 

7) V koncovkách slov na -�,�‚ -�,� se � vyslovuje jako [-] (�� ����� - �� ���[�]�‚ 

	��� - 
	�[�]�‚ �� - [�]�‚ ������� - �����[�]�‚ ����
" - �[�]��
"‚ ����� - 
���[�]�). 

8) V ruštin� se, na rozdíl od �eštiny, neobjevuje ráz mezi souhláskou na konci pCedložky a 
samohláskou následujícího slova: porovnejte výslovnost �eského: v okn�, pCed ob�dem 
s vysloveným rázem a vázanou výslovnost v ruštin�: � ��
 - [���
’]‚    ��� 
����� - [�’�’�� ��’���].Ruské � nahrazuje ve výslovnosti psané "�/!� (�-	���‚ 
�-&�‚ �	�-&�‚ ��-�� 
�‚ ��-��
�)‚ ��-‚ �	�	�-��). 

 

 
1.  P�e�t�te slova a slovní spojení a v�nujte pozornost správné výslovnosti hlásek: 
a) $��
�‚ $ ��‚ $	���)‚ $& ��)‚ ����
	‚ ������"�‚ �	�	�� (krá�et)‚ -	)
�)‚ 

-������‚ ��'	 (potrava)‚ '&‚ '&��	 (kartá�)‚ ���	��'���� (spole�nost)‚ �-��	�� 
(po�ítat, mínit, uvažovat); 

 
b) �-	�� ���) �
�‚ �-&� (ú�et) � �	
�‚ � �$
� �	�-&�� (výpo�ty)‚ ��-��
�) 

�������� (podlý �in)‚ ����� ���$‚ �����	" � �2	‚ ���	$

� (cvi�ení)‚ 
��� �$
� (nabídka, v�ta)‚ ��
������.'	" 7���	‚ 
��	" 2��� ��	2�"‚ 2 �) 
�
�. 
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2. P�e�t�te slova a v�nujte pozornost správné výslovnosti.  
a) ���� - ���� (být - bít)‚ �	� - �"� (rád - Cada)‚ 
�� - 
&� (nos - nesl)‚ ��	� - ��	�� (bratr - 

brát)‚ ���� - ����� (krov - krev); 
b) ����� - ������ (bojuj)‚ D���. - �����. (kostí)‚ 6�
. - ��
� (topím se)‚ 0���	 - 

����	 (myška);  
c) ��  - ��  - �� � (byl - bil -  skute�ný pCíb�h  z minulosti)‚ ��  - ��  (vyl - vinul) ‚ ��  

- ��  - �� � (myl - milý - mílí)‚ ��  - ��  - �� � (pil - žár - prach)‚ �	� - �"�� (sad - 
sedni)‚ ���  - ��� � (roh - uhlí)‚ �� �� - �� &� (rohem - uhlím); 

d) ����� - � ��� (uhoC - u hor). 
 
 

PODSTATNÉ    JMÉNO 
 

1. Slova v závorkách dejte do správného tvaru a proveBte všechny pot�ebné zm�ny. 
1) #�� ��2  ��  …………………… (���	��') ���;  …………………… (��2 � �	��). 
2) #�� …………………… (�����	) " ���-��
�  …………………… (��	�
�) 

�	�	
�	�).  
3) …………………… (!�-�) �� � � �;� � …………………… (������	‚ ������
�)‚ 

���� ��� ����	�� …………………… (��	-)‚ 	 �	�� ���� � …………………… 
(	���	) �	 …………………… ( �	�����). 

4) 1	 …………………… (�	��) "���) �� �	����	���	 � � …………………… (���� 
�
����	
2)? 

5) 0
 ������" '& (1‚ 2‚ 6) …………………… (�
�) ���	���	�� 
	� 
…………………………………………  (���	���" 7����‚ 
���) �����‚ �;�	‚ 
�	�-�‚ ���� �����	).  

6) �� �-�	 ………………………………………… (����‚ �
�‚ �-�) ������ �  � 
…………………… …………………… (����‚ ��)/. + ��$‚ �	��‚ ��
‚ ��-�‚ 
����	‚ ���"� �‚ $
	) ?   

 
2. Tvo�te slovní spojení s následujícími slovesy: 
1) ��	�� �� (��	-‚ ����	�2‚ �����$‚ �����	-‚ �-�� �‚ ����	��‚ ������	� �‚ 

�������‚ ���
�����); 
 ………………………………………………………………………………………………. 
 ………………………………………………………………………………………………. 

2) �� ����	���" -� (
�$‚ �	�	
�	�‚ �	 
�	��‚ � .-‚ � ��	��‚ ���‚ �
�
�	��‚ 
7�
	��‚ �
��	‚ �-�
��). 
 ………………………………………………………………………………………………. 
 ………………………………………………………………………………………………. 

 
3. Do v�t dopl'te správný tvar výrazu «#�" ����� $�# *�$ » (tato smlouva) a výraz( 
v závorkách. 
1) ��'	" ����	  ……………………  ����	� "� 30 � 
. …………………… (��  	�) 

5>�. 
2) � ……………………  2
	 ��
��	��" 
	 �� ���"; 9�� ����	. 
3) �� …………………… (���� 

�) � …………………… "� ".��" �� 


���� ��) …………………… (-	���). 
4) � �-
� ���� …………………… (�����) �)����" …………………… 

…………………… (2
	) 
 ���
".��". 
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Zájmeno   - � " �  (����‚ ����‚ ���� / ���‚ ���‚ 
	 ��&�)‚ 
            - " � (��)‚ ��)‚ ��.‚ ��) / ��.‚ 
	 ��))‚  
            - " � ( viz ���), 
            - " � (��;‚ ���‚ ��; / ��‚ ����‚ 
	 ��;). 

 
4. Tvo�te slovní spojení s uvedenými výrazy: 
1) � �-
�  (-��?) +  ���‚ ��"‚ ��&‚ �� + …… 

��������"‚ ���‚ ��������‚ �����‚ ����$�
�‚ �
�‚ ���	‚ ���‚ �	������‚ 

� "‚ ��"2‚ ��	��	 ‚ �����‚ ������‚ �	
��� �; 

2) ���   (-��?) …… 
� 7�

�) �	������‚ ��������‚ �� �-
� ���'
�" � (�����
����) ���	�	 � 
(�������	)‚ �� �-
� + ������‚ ������	
� + ��
��	��‚ �� �-
� + � ��	��	; 

3) �� ���" (-��?) ……  
����	$	‚ �������‚ �� 	�	‚ ��
��	��‚ � 	�&$ – � 	�$�; 

4) ������
�  +  �� �$���‚ ��������‚ ����	��‚ ��-�� ��� (vyložit, projednat, popsat, 
vyjmenovat) + ���‚ ��"‚ ��&‚ �� + …… 
���	�‚ �� �-����‚ �� ���"‚ �	���"‚ ��
��	��‚ �����
��‚ ����	‚ �������‚ 
�	�;���‚ ����‚ �������

����‚ �������� . 

 
5.  Rozd�lte uvedena podstatná jména do 2 sloupc( dle zadání a utvo�te slovní spojení 
podle modelu:  ��#�  (��,�?) ……  
1) slova, u kterých lze utvoCit jednotné a množné �íslo;  
2) slova, vyskytující se pouze v jednotném �ísle: 

���	�‚ �	;	�‚ 	������� �‚ ��� �‚ �	�-��‚ �	� �‚ ��	
�‚ ��
�‚ ; ����‚  ������‚ ���‚ 
��	
��‚ ���	�	‚ ���	‚ �����‚ 
7��‚  �‚ �����
	‚ ����;
��	‚ ��	  ‚ �	��
	‚ �	�. 

 
6. Vytvo�te slovní spojení s uvedenými slovesy:   
1) ���
	�������" � ��  …………………………………………………………………… 

("��
2, ������ �, ���	�
2, 	����	
2, ���	2, �����"
�
, �� "�, �	��
&�); 
2) �����
��� ����  …………………………………………………………………………… 

(��  �	‚ ����‚ �������‚ �	��
&�‚ ��������� � �����	); 
3) �����
��� ���	  …………………………………………………………………………… 

(0����	‚ D	�	;��	
‚ 9�	
2�"‚ 8��	�
	); 
4) ����'���  � -&�   ………………………………………………………………………… 

� ��	��	‚ ����	
�‚ ����	��	‚ 
��� �	

�‚ ������	
� + �����‚ �����  + 
� �	2�"‚ 2
	 + ���	� ). 

 
7. Vytvo�te slovní spojení ze slov ze skupiny A a B a použijte je ve v�tách: 

A ��
�����‚ ���-
���‚ ����	����‚ 
��� �$���‚ ���
���‚ ������	��‚ 
�
�����‚ ������	����‚ ��������‚ 
��� 	�����" 

B �����	‚ 2
	‚ �������‚ ��
��	��‚ 
��� �$
�‚ �� 	�	‚ ��$ 	
�‚ 
������	‚ �� ���"‚ �	�	
��"‚ ���	�‚ 
���������‚ ���� 

 
8. Vysklo'ujte podstatná jména. 
1) 
�$, �	�	
�	�, ��	-, ���	��', ��$; 
2) �����, ����, 	���, �������, ���7����;  
3) ��	�,  ���, ��� , ����, ��
; 
4) ����, ;��"�
, �������
, - ���; 
5) ���. 
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9. Dopl'te správné tvary podstatných jmen: 
	) jednotné �íslo 
4. pád: ������� ……………‚  ������� ……………‚ ���  )��� ……………‚ 

��
��	��  ……………‚ ��	
�  ……………‚ ������ ……………‚ ������) 
……………‚  �2
��" ……………‚ ���� ……………‚ ��  �	 ……………‚ 
�	��
� ……………‚ ����� � ……………; 

7. pád: �	�	
�	� ……………‚  �
����	
2 ……………‚ ���2 ……………‚ � 	' 
……………‚ 
�2 ……………‚ ��	- ……………‚ ���
	�2 ……………‚ 
��2 ……………; 

 !!!  �
� ……………‚ ��2 ……………‚ �	��	 ……………‚ ������ …………...; 
 
b) množné �íslo 
1. pád: 	��� ……………‚ ������� ……………‚ ������ ……………‚ ��� 

……………‚ ������ ……………‚ 
��� ……………‚ ���� ……………‚ 
�	����� ……………‚ ���� ……………‚ �-� ……………‚ �� �� ……………‚ 
��	� ……………‚ ���� ……………‚ ���  ……………‚ ���� ……………‚ 
��	$�	
�
 ……………; 

 !!! - ��� …………… (+  �íslovka)‚ �������
  ……………‚ ;��"�
 ……………‚ 
��
 ……………‚ ��$ ……………; 

 !!! 	
� �-	
�
 ……………‚ 	��"
�
 ……………‚ �	�	��
 ……………‚ �� �	��
 
……………; 

 !!!   ��� ……………‚ ; � ……………‚ ��� ……………‚ �������  ……………‚ 
���
� ……………; 

 !!! ��� …………… (+  �íslovka). 
 
 
 
 

NÁRODNOSTI, OBYVATELÉ MAST 
 

a) –�#�#, -(.)�#�#‚ -��#�#‚ -�#   
 3�	�	 -………………, D�� -……………, 0�
�� -……………,  
 4����" -………………, 0� ���	  -………………, 3� �	�	 -………………; 
 
b) -��‚  -�#��  
 8��	�
	 -……………….....,       �����	 -………………,  
 >�)2	��" -………………,      B��
�" -………………;  
 
c) – �$, -�$ 
 5 ��	��" -………………‚  3� ��	 -………………,  
 ��
� -………………, 5����� -………………; 
 
d) - ��, - �  
 0����	  -………………, ����	 -……………… . 
 
 
 



 35

SLOVESO 
 

PCÍTOMNÝ DAS 
PCítomný �as se vyjadCuje �asovanými slovesnými tvary. Tyto tvary tvoCíme od pCítomného 
kmene (napC. -��	-�, �����-��) pomocí tzv. koncovek dle osoby. V ruském jazyce 
rozlišujeme u sloves dva typy �asování. Pro I. �asování je charakteristické -- (-��, -�, -�, 
-�) a -�-/-.- (-��/-.�), pro II. �asování je charakteristické -�- (���, -��, -��, -��) 	 -	-/ 
-"- (-	�/-"�). Pozn. U n�kterých sloves dochází ke zm�n� kmenové souhlásky. Pokud k této 
zm�n� dochází u sloves I. �asování, m�ní se ve všech osobách (��	�	�� – ��	$� – ��	$��, 
��	$�, ��	$�, ��	$��), s výjimkou sloves kon�ících na --�, u kterých se kmenové 
souhlásky �, � nem�ní v  $, -  ve všech osobách (���, �-&��,… ����). Pokud ke zm�n� 
dochází u sloves II. �asování, kmenová souhláska se m�ní pouze v 1. osob� jednotného �ísla 
(
�����, 
���, 
�����, 
����, 
����, 
����, 
��"�). 
 

Dasování sloves 
I. �asování II. �asování 

Díslo Osoba 
�� 	�� ������ 
��� �������� 
����� 

jednotné 
1. 
2. 
3. 

" �� 	. 
�� �� 	�� 
�
 �� 	� 

���
 
����� 
���� 


�
 

���� 

��� 

�����	 
�������� 
������� 


��
 

����� 

���� 

množné 
1. 
2. 
3. 

�� �� 	� 
�� �� 	� 
�
� �� 	.� 

���� 
���� 
����� 


��� 

��� 

�
� 

 

������� 
������� 
������� 


���� 

���� 

��"� 

 
 

P�ízvuk v tvarech p�ítomného �asu 

P�ízvuk stálý 
na kmeni na koncovce Díslo Osoba 

I. �asování II. �asování I. �asování II. �asování 

jednotné 
1. 
2. 
3. 

" �� 	. 
�� �� 	�� 
�
 �� 	� 

����� 
������� 
������ 


�
 

���� 

��� 

�����	 
�������� 
������� 

množné 
1. 
2. 
3. 

�� �� 	� 
�� �� 	� 
�
� �� 	.� 

������ 
������ 
����"� 


��� 

��� 

�
� 

������� 
������� 
������� 

 
P�ízvuk pohyblivý Díslo Osoba I. �asování II. �asování 

jednotné 
1. 
2. 
3. 

���
 
����� 
���� 

��$
 
������ 
����� 

množné 
1. 
2. 
3. 

���� 
���� 
����� 

����� 
����� 
���"� 

 



 36

1. Vytvo�te v�ty ve kterých použijete slovesa z ráme�ku a uvedená slovní spojení. 
 

�@�65< 
klást, pokládat 

2�@��5< 
položit 

@���5< 
ležet 

46�5< 
viset 

4���5< 
v�šet 

65�:5< 
stát 

> � �����,  $��, �����? 
E/� ���"��‚  $	��‚ �����? 

�
/�  ��	���� - ����	����‚ � 	��� - �� �$���‚ ��	�� - �������? 
D
��	 
	 �� �‚ �	��	$�� 
	 ��	
2��‚ ����� � ����7 ‚  	��	 
	 ��� ‚  	��� 
	 
��� , �	���
	 
	 ��
‚ � .-� � �����‚ �	 ��� 
	 ��	 �‚ �	��� � ��	7�‚ �	� �2	 
	 
����‚ �	� �2� 
	 �����, ��-�	 � �
	 ‚ �	��
	 
	 ���"
�‚ ; � � �	��‚ �
��� � 
��� &� / 
	 �-&� / � �	
�‚ ���� �
�) � 7�
 � �	��	
‚ ��	7 � �� � ���
	��‚ � "�� 

	 ��.-��‚ �	�� 
	 �����‚ ���� 
	 �� �‚  �$�	 
	 ��� . 
 
2. Vyberte vhodná slovesa ze seznamu na konci cvi�ení a dopl'te je ve správném tvaru 
do v�t. Místo te�ek dopl'te správné koncovky. 
1) 1	� ��  �	 
�	�
� ��  � 8��	�
…… .  1	  ���'	
�…   �
  �
��� ________ �� 

���) ���	
…‚ �  ��
2  ____________�  ����-… �  �
���
…  ��2�	 ���…  � 
�� 	���  �
�������	
�… . 

2) �	� ����  a) __________ , b) __________ �
���
�. �
���.  
	) �innost probíhala déle   b) �innost byla ukon�ena  

3) @��� ���� �	�	�-��…   "  __________ �� ��  �‚  
	��
2‚ �-�	  __________ �� � 

��…  �����$
���… 
	���  ������
�-���… .  

4) 5�����
…   ��� �"…   ��  __________ ���� �… � "  ���;  �����
… 
��
�….   1	�	  7���	  ����	  ��	�	��"      __________ �	����	 �
�  �����
… 
��
�…, �� �����$
���… 
   �'� ""    �
���… �	�	�-��… � �   �	��
&�…. 

5) ! "  �����… ��
�… �����������

… �	�	-… �� __________ ���	���
… 
�����… - ����� ���	 ������…  2
��… . 

6) !������  �	�
�  __________ �  ��…  ���	
������…‚ 
� �-�	‚ ���  ���
�	 �� 
D��	‚ __________ �	  (+ 1‚ 2‚ 5)  �
�.  

7) 3�����  __________ ��� �
� ��������� ��	����… � ��	
����������… .   
8) B 
 ;�-� �����"

� __________ �� 
	 
����	��…  �  
��� �… . 
9) 3�����  __________ ��  10  	�� … �. �. �� �	$��) �	�  __________ �  �����	
�… 

. 
10) 3����� __________ 
	� ��� �$
� ��  15  �.
… . �  � ��	��  �
�  

__________ ���& ��
�. 
 

Použijte slovesa: �	���	����	�� (projednat)‚ ������$�	�� (potvrzovat)‚ ������� 
(odpov�d�t)‚ �����	���" (pCipravovat se)‚ 
	���	�� (napsat)‚ ��	���	�� (uvád�t)‚ 
	)�� 
(najít)‚ ����	�	�� (vytváCet)‚ �	���	���	�� (vypráv�t)‚ ����	���" (pCipravit se)‚ �	���	�	�� 
(pov�d�t)‚ ������
	�� (vzpomínat)‚ 
	;����� (nalézat)‚ ������	�� (podepsat)‚ �����
��� 
(vzpomenout)‚ -��	�� (�íst)‚ ���-��	�� (pCe�íst)‚ ��������	�� (podepisovat)‚ ����	�� 
(vytvoCit)‚ ���	�� (psát)‚ ���������� (potvrdit)‚ ���-	�� (odpovídat)‚ �	�������� 
(projednat)‚ ��	�	�� (uvést). 
 
3. Vytvo�te co nejv�tší po�et v�t s níže uvedenými výrazy: 
a) ��
�����‚ ���-
���‚ ����	����‚ ��� �$���‚ ���
���‚ ������	����‚ �
�����‚ 

������	��‚ ��������‚ ��� 	�����";  
 
b) �����	‚ 2
	‚ �������‚ ��� �$
�‚ �� 	�	‚ ��$ 	
�‚ ������	‚ �� ���"‚ 

�	�	
��"‚ ���	�‚ ���������‚ ��
��	��‚ ����. 
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SLOVESNÝ VID 
Tvo�ení slovesného vidu 

 
V ruštin� rozlišujeme slovesa dokonavá a slovesa nedokonavá. Slovesa, která mohou mít 
význam dokonavého i nedokonavého vidu se nazývají slovesa obouvidová. Slovesa dokonavá 
ozna�ují d�j omezený ve svém pr�b�hu (�� 	��, �	��
-���), slovesa nedokonavá ozna�ují 
neomezený d�j (� 	��, ���	��). K obouvidovým sloves�m patCí pCedevším slova cizího 
p�vodu na -��	��, -����	��, -������	�� (���	
����	��, � 7�
����	��, 
����	�������	��) a n�která slovesa slovanského p�vodu (���� ����	��, ��� ���	��). 
 
a) Zp(soby tvo�ení sloves dokonavých od sloves nedokonavých. 

1)   pomocí p�edpon ("-, %�-, %*�, …): 
� 	�� – �� 	�� 
������� – ��������� 
-��	�� – ���-��	�� 
 

2)   pomocí p�ípony  (-#
-) :  
���-	�� – ����
��� 
����	�� – ����
��� 
�	;	�� – �	;
��� 

3)   pomocí p�ípony (-�-):  
(v nedokonavém vidu odpovídá pCípona -�-/-�) 
����	�� – ������� 
���� 
"�� – ���� 
��� 
��	�� – ����� 

4)  zm�na v kmeni: 
�����	�� – ����	��  
���
��	�� – ���
"��  
���� 	�� – ��� 	��  

	-�
	�� – 
	-	�� 

 
b) Zp(soby tvo�ení sloves nedokonavých od sloves dokonavých 

1) pomocí p�ípon -�-�- / -�-�-‚ --�- 
(pCitom m�že docházet ke zm�n� kmenových samohlásek a souhlásek): 
	)  �	���	�� – �	�����	��  ��������� – �����	��	��  
  ���	�� – ���	�	��  �� 	���� – �� 	-��	��  
  �	�	���	�� – �	�	�	���	��  �������� – ���	���	��  
b) �	�� – �	�	��  ���� – ���	��  

  �	���� – �	���	��  ����� – ����	��  
  
2) pomocí p�ípony -a- / -�-   

�� �-��� – �� �-	��  ����� – ��	��  
������� – ���'	��  ����	���� – ����	� "��  

 
3) pomocí p�ípony - � - sou�asn� se zm�nou kmene 

������� – ��������� ���
��� – ���
�����  
������ – ��������  �)�� – �;����� 

 
 
c) Zm�na vidu pomocí p�ízvuku: 


	���	�� - 
	�����, 
	���	�� – 
	������, �����	�� – �������. 
 
d) Vytvo�ení vidových dvojic pomocí r(zných sloves: 

��	�� - ��"��‚  ����� - ��)�	��‚  � 	��� - �� �$���‚ �������� - ��	�	��‚ �;����� - 
��)��‚ ��	
������" - ��	��‚  �$����" -  -�‚ �	�����" - ����‚ �����	'	���" - 
��
����"‚ ���	�� – 
	)��. 
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Níže jsou uvedena slovesa konkrétního sm�ru d�je a slovesa opakované �innosti nebo 
neú�elného pohybu. Tato tzv. slovesa pohybu mají dva tvary nedokonavého vidu: 
 
+��� � (���‚ �$���‚ �$��‚ �$��‚ 
�$��‚ ����) 
�/ � (���‚ ��&��‚ ��&�‚ ��&�‚ ��&�‚ 
����) 
-�! � (���‚ ��&��‚ ��&�‚ ��&�‚ ��&�‚ 
����) 
.� � � ( -�‚  ����‚  ���‚  ���‚ 
 ���‚  �"�) 
-�" � (���‚ ��&��‚ ��&�‚ ��&�‚ ��&�‚ 
����) 
#�" � (
��‚ 
�&��‚ 
�&�‚ 
�&�‚ 
�&�‚ 

���) 
�3� � (��‚ ���‚ ��‚ ��‚ ��‚ ���) 
%.� � (� ���‚ � ��&��‚ � ��&�‚ � ��&�‚ 
� ��&�‚ � ����) 

+�,� � (��	.‚ ��	��‚ ��	�‚ ��	�‚ 
��	�‚ ��	.�) 
3�/� � (;�$�‚ ;�����‚ ;����‚ ;����‚ 
;����‚ ;��"�) 
-�!� � (��$�‚ ������‚ �����‚ �����‚ 
�����‚ ���"�) 
.� � � ( �	.‚  �	��‚  �	�‚  �	�‚ 
 �	�‚  �	.�) 
-�/� � (��$�‚ ������‚ �����‚ �����‚ 
�����‚ ���"�) 
#�"� � (
���‚ 
�����‚ 
����‚ 
����‚ 

����‚ 
��"�) 
�!/� � (�$�‚ �����‚ ����‚ ����‚ 
����‚ ��"�) 
%.�-� � (� 	�	.‚ � 	�	��‚ � 	�	�‚ 
� 	�	�‚ � 	�	�‚ � 	�	.�) 

 
Zapamatujte si slovesné vazby pohybových sloves �3� �, �/ �: 
�3� � #� ���? ���? :  
	 ��	��	 / ��	��	�‚ 
	 	������ / 	��������‚  
                               
	 ���� / ������‚ 
	 ����‚ 
	 �	��� 

��	��	)‚ 	������‚ ���  )���‚ ���� �/�  - $
/�?  (
	��	� 
� / �	�����):   
  ����	  - �	
�‚ 7���	 «���	» - 2
�� �����	‚  
  � 	���-�	�� - �� �
�2	; 

��	��	)‚ 	������‚ ���  )���‚ ���� �/�  - $�$? $
/�? : � 2
��	 �
�) � �'	��‚  
  � ��������� 2
���‚ ����	��-
��� �	�� ��
� 
 
1.  Dopl'te slovesa ���� / ;	�� ve správném tvaru. Pokud je to možné, použijte oba 
tvary. 
1) 3&�� …………… �����. 2) 3	�  ……………
	 	������. 3) 5���
" 1����	 
…………… 
	 �	���� 
	 �	��
. 4) *	���	 �� …………… � ���
.. 5) 6��	 ��$
� 
…………… � 
	 ���  )���. 6) 5�	$��‚ ��$	 �)��	‚ …………… ���� 	������ �� 
����? 7) 3�-�� �� …………… �	� �� 

�? 8) �� …………… 
	 � �'	��. 9) D��	 
�� ……………? 10) 0
 
�$
� …………… � ���� �����. 
 
2. Dopl'te do v�t správný tvar sloves ze závorek. 
1) D	$��) �
� " …………… 
	 �	���� �����‚ 	 ����) …………… 
	 	������ 
(����-;�����‚ ;	�� - �����). 2) �
	 …………… � �	�	��
 �� ���	� (���� - ;�����). 3) 
�
 …………… � ���	
���‚ 
� ��	��	)   ……………  (�$	�� - ��	��‚ ;	�� - �����). 
4) B ���  �	$�� ���� …………… �� �� -	�	 (�$	�� - ��	��). 5) 1	� ���;�����" 
…………… 
7�� ���	 �	 (���� - ������). 6) �  ���� �	� �
 ����&��" …………… 
6	
. ����) (���� - ������). 7) B  .� . …………… � ���	
�������‚ 
� � ���� �	� 
�
 …………… 
 ;�-��" (;	�� - �����). 8) 0
 -	��� ���;�����" …………… � 
0����� ( ��� -  �	��). 9) � ���� �	� " ���� …………… � 
	��� � 	�
�� �
$
��� 
( ��� -  �	��). 10) D	$��) �
� �
 …………… �"$& �) ����7 �‚ ����
" " ����� 
�� .......... (
��� - 
�����). 11) B  .� . ……………, 
� …………… ������ �� 
 
�"$ � (� ��� - � 	�	��).  
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3. Ur�ete vid následujících sloves a použijte je ve v�tách: 
���
��� - �����
���‚ ;	�� - ���;	��‚ ���	�� - 
	���	��‚ �
����� - �
���‚ �������� - 
������‚ ��	�� - ����	��‚ ��
����� - ��
������"‚ ��	�� - ��	�	��‚ ��;�	
"�� - 
��;�	
���‚ ���� 	���� - ���� 	�	��‚ ����	� "�� - ����	����‚ ��
����� - ��
���‚ 
��)�� - ��;�����‚ ��� ��� - ��� �	��‚ �;����� - ��)��‚ ��$	�� - ���	��‚ 
�	;����� - �	)��‚ ��$	�� - �;	��‚ �������� - ������‚ ������ - ��������‚ 
��
��	�� - ��
���‚  ��;�	
"�� - ��;�	
���‚ �������  - ���������‚ ���;	�� - 
����$	��‚ ������	�� - ��������	��‚ -��	�� - ���-��	��‚ �� �$��� - ��� 	���	��‚ 
���� 
"�� - ���� 
���‚ ��	�� - �����‚ ���	�� - ���	�	��‚ �������� - ��	�	��‚ � 	��� 
- �� �$���‚ ������ - �����	��‚ ��� 	�� - ���� 	��‚ ������� - ���������‚ �
"�� - 
�
��	��‚ ���������	�� - ����������	��‚ �����	�� - ����-�‚ ��	
������" - ��	��‚ 
��
��	�� - ��
"��‚  �$����" -  -�‚  �	�����" - ����‚ 
	-�
	���" - 
	-	���"‚ ��
-	���" 
- ��
-����"‚ ���	�	�� - ���	���	��‚ ������	��(-�") - ��������	��(-�"). 
 
4. Utvo�te vidové dvojice: 
��)�� …………, ��	�	�� …………, ���� …………, ���	�	�� …………, ��;	�� 
…………, ������� …………, ����	�� …………, ���� …………, ����	�� …………, 
�����
��� …………, ������� …………, ��	�� …………, ��
	�� …………, ���� 	�	�� 
…………, ���������� …………, ����	�� …………, ��	�� …………, ����
��� 
…………, ����;	�� …………, �����������" …………, �	���	���	�� …………, 
���������� …………, 
	-�
	���" …………, �����" …………, �
"�� …………, 
��)�� …………, �	���	�	�� …………, �� .-��� …………, �� �-��� …………, ������� 
…………, 
	-�
	�� …………, �����	�� …………, ��
��	�� …………, ��
-����" 
…………, ���	�	�� …………, �$�
	�� …………, �����	�� …………, ���	�� …………, 
�-����" …………, �����	�� …………, ������	�� …………, ���-	�� …………, �� 	�� 
…………, � 	��� …………, �������� …………, ;����� …………,  �$����" …………, 
�	�����" …………, ���	�� …………, ��������� …………, ����	�� …………, ��� 	�� 
…………, ����	�� …………, ��	
������" …………, �	���	�� …………,  -� …………, 
���������� …………, �� �$��� …………, ��"�� …………, ��
"�� ………… . 
 
5. Tvo�te vidové dvojice: 
�
����� ………, �������� ………, ��
����� ………, ��;�	
"�� ………, ���� 	���� 
………, ����	� "��  ………, ��
����� ………, ���
��� ………, ��)�� ………, 
��� ��� ………, �������� ………, �;����� ………, ��$	�� ………, �	;����� 
………, ������ ………, ��$	�� ………, ��
��	�� ………, ��;�	
"�� ………, 
�������  ………, ���;	�� ………, ��	�� ……… .  
 
6. Dopl'te správné tvary.  
1) 1	� 
��;����� (������	�� - ��������	��) 
��…… ��
��	��…… � �����
…… 

��� 	�
�…… . 
2) 1	� ������
�-���� �� ���	
…… 51� - ��� (� �$
�)‚ ����
�)‚ �"$ �)‚ 

����
�)‚ ��� ��	���
�)) ���2��. 
3) 1	�……  � �$	)�……  2 �……   -  �	����
�  �������	 
��……   

������2�…… � ���	
� #5. 
4) 3� �	��� ���	.� �
���
…… �����	$…… . 
5) ��
��
…… ����…… ��� 	�	 �����-����� �������…… - 	������	2�" 

�"� �
���…… (������� �����	��� �����) � D��……  � 0�
��…… . 
6) � �� ���
��� � �-	�  ���� �����" ��	�…… ��� …… �  ;��")���

……  

�"� �
���…… (������"��).  
7) 1	  � ������	
2……  ����
� �	�	
-��	��" ��
�	$ ��������	
�…….  . 
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7. Zapamatujte si výrazy: 
 
Jsem ráda, že vás vidím.  

 
4	�	 �	� �����. 

Mám radost z vašeho úsp�chu.  B �	� �	��� ���;�. 
Rádi bychom od vás dostali prospekt, 
dopis. 

0� �� � �� �	�� �� �-��� �	� �������,     
�	� ������. 

Rád �tu / p�jdu do divadla.  B � ����� ������ -��	. / ��)�� � �	��. 
Rád bych se tam zastavil zítra.  B �� � ����� ������ �	;	  ���	 �	���	. 
V lét� tam rad�ji jezdím autem.  /��� " �����-��	. ���	 ����� 
	 �	��
. 
PCíští zimu budu rad�ji lyžovat. ����') ����) "  �-� ���� �	�	���" 
	  

 �$	;. 
Pomozte mi!  
Rád vám pom�žu.  

3������ �
!  
5 ����� ������ �	� ������. 
 

 
8. P�eložte do ruštiny: 
1. Pomozte mi otevCít dveCe! - Rád Vám pom�žu. 
2. Za špatného po�así rad�ji jezdím do práce autem a v lét� chodím p�šky. 
3. Rád s vámi pCíští týden p�jdu do m�stského divadla na balet. 
4. Ráda pCe�tu ten nový román Jurije Andruchovy�e. 
5. Na základ� pCedchozího telefonního hovoru bychom rádi obdrželi Váš katalog výrobk�. 
6. D�kuji za pozvání, které rád pCíjmu. 
 
 

PCEDSTAVENÍ FIRMY, NABÍDKA 
 

6������) ��� CENTRUM ��� 	�	� ������) 	�������
� �	
2 "����; 
� �7��
�; ���
	� $
���). 9���	 ��� �����	��� ����	 �� ���� ����. 
<
��	 �
�) �7�� 
	;�����" � 0����‚ 	 7� �	 � ��$
� 
	)�� �� ��; �� ���; 
�����	; #�����. 6��	�� �	��� CENTRUM ��-�	.� � �� �����	 �
� ����
��
� 
2
� � �	-���	. ��" ������2�" CENTRUM ��� ����;-����, 
	��	
� ���	�	 
	 
������ ����)���; "���	; � ��	�	
� ����	 ���
����. ! " ��) � ��� �
���� 
CENTRUM ��� 	�	� ������2�. � ��	��-
�; ��	����	;. �� �	���	 �, 
���� ����� ��� ������� 
�� ������2�� CENTRUM, ��� ���-��� -����‚ 	 �	�$ 
����7�2����	
�.  

� � �-	 ���������" 
��;�����; ��� �) 
	 �� 	� �� ��$� �� 	�� �	�	�‚ 
��� 	���	� �� 
��;����� ��	 �.  

���
 �� ��� �� 
	�) 7���� ��	���	� �� ��� �� ����	�� ������. 5�������� 
����	���‚ �	������-
�; �	��� � �� ���" � 	�$	 ����	���	.��" �
������	 �
� ��� 
�	� .-
�� �������	 � �	��������� �� �������� �� �-���	  � ������ ����	���. 

+
7���	2�" � 7���‚ & 	�������
� � 2
	; 
	 ���	�� �����	� 
	 
� �������	; 
	�) ����	
��. :���� ��
	�� �� �� � 
	�) 7���‚ ���	�	; 
� �� ��	;? 0� � ����� ������ ������	��� �	� �	�	 ��� 
	�) 7���� � 
�
����.') �	� �
7���	2�).  

1	���" ����� �	� ���� 
	��; �����"

�; � ���� ����&

�; �	�	�-����! 
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	�������
� 
� �	��������� �� -�� 
���� 
��	 � 
����	��	 
�	�	� 
�	� .-��� ������� 
���������� 
��� � 
���� ����	�� 
�	-���� 
�� �-���� 
��	��-
�) 
�	��	 

	)�� 

��;�����) 
����	���	�� 
��	���	�� �� ��� 
��������� 
���  
�7��
� ���
	� $
���� 
� 	�&$ 
����	��	 
��� 	�	�� 
�����	��� ����� 
��)����	
� 
���� 	�� 
������� 
�	������-
� �	���� 
�� 	�� �	�	� 
����7�2����	

�) 
�� 	� 
� �-	) 
��� 	���	�� 
����$	���" 
����
��
� 
��-�	�� � �� -�� 
���� ���
���� 
���� ����	��� 
��������� 
���'�) 
�������) ��� 
������) 
��
	�� 
��	����	 
�� ��� 
7� �	  
����;-��� 

sortiment 
v závislosti na �em 
náklad 
detail, podrobnost 
dodání, dodávka, doru�ení 
objednávka 
uzavCít smlouvu 
vyrobit 
výrobek 
používat 
kvalita 
po�et, množství 
barevný 
zna�ka 
najít, nalézt 
nutný, nezbytný 
sjednávat 
poskytovat služby 
absence, nepCítomnost, nedostatek 
odd�lení, odbor 
kanceláCské potCeby 
placení, platba 
dodání, dodávka 
nabízet, navrhovat 
zastoupení 
ceník 
zaslat 
prospekt 
vykládací práce 
ud�lat objednávku 
certifikovaný, mající certifikát 
sklad 
pCípad 
dohodnout 
být obsažen 
vztah 
spojovat v sob� co 
doba použitelnosti 
termín dodání 
hodnota 
aktuální 
obchodní d�m 
požadovaný, potCebný 
dozv�d�t se 
balení, obal 
podmínka 
pobo�ka, filiálka 
�árový kód 
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1. Odpov�zte podle textu. 
1. =�� ��� 	�	� �������) ��� CENTRUM? 
2. D	�� �� ��� ��	���	� 7���	? 
3. =�� ��$
� �� 	�� � � �-	, � � ���	�, ������) �� ;����, ���������� 
	 �� 	�? 
4. � -&� ��$
� ��
	�� �� �������	 7����? 
5. D	�� �	���	 � ���� ���� 7���	 ��� ������� 
�� ������2��? 
6. =� ;	�	���
� ��� �" � " ��)?  
7. D���	 ����	���	.��" �� ���" � 	�$	? 
8. ! " -�� 
��;����� ���� �������� �� �� ���"; ����	���? 
9. =�� ;	�	���
� � " ������2�� 7���� CENTRUM? 
 
2. Od následujících slov, která byla použita v textu, tvo�te jiné slovní druhy, p�eložte je 
a použijte ve v�tách: 
��� 	�	��  ……………………………………………………………………………………. 
��	����	  ………………………………………………………………………………………. 
�	�	�  …………………………………………………………………………………………… 
���
	� $
����  ……………………………………………………………………………… 
�����	��� �����  …………………………………………………………………………… 
������)  ……………………………………………………………………………………. 
�	� .-
�  .…………………………………………………………………………………… 
����	��	 ………………………………………………………………………………………… 
��������� ……………………………………………………………………………………… 
 
3. Dopl'te vynechaná slova. 

termín dodání – objednávka – ceník – pobo�ka – m�sto – certifikát – náklad – platba – 
sortiment – zástupce 

1) ��2��
�
� ��'���� «�	 ���	» ��� 	�	� ������) ……………… ���	��� � 
�� �� � " ������ ����	. 

2) ……………… ���� ��� 	���	
 � �	�	�-���� ���  �	� .-
�" �������	. 
3) 6��'� 2
� ��$
� ��
	�� �� 
	��� ………………, ������) ��� 	�	��" � 

��������. 
4) D	-���� ��� �) ������$�	��" ……………… �	-���	. 
5) 3���	��	 ���'��� "��" -�� 60 �
) ���  �� �-
�" ……………… . 
6) 3��� �� � ��	�����) ��$
� �������� ……………… 
	�) ����	
��  
7) 4	����� �����	���� �	� �
�$�	 ����������� ……………… . 
8) 8� ���" ……………… ����	���	.��" �
������	 �
�. 
9) 8 
	� ��$
� �	�	�	�� �	�$ ����	��� ……………… . 
10. 3����	��� ����	 7���� 
	;��"��" �� ��; �� ���; ……………… #�����. 
 
4. P�eložte vynechaná slovesa a dopl'te je ve správném tvaru p�ítomného �asu do v�t. 
1) 8 ��; ��� 	�	��; 
	�� ���	��� �� ……………… (nabízet) ;�����. 2
� 

� ��
��
�� � �	-����  
2) B ……………… (chtít) ���
	������  �	� � �����	��� � 7���� �� 0�����. 
3) �
� ……………… (vyráb�t) ��� ���-��� -���� ���	��. 
4) D	$��) ��"2 �� ……………… (zasílat) �������� � �
7���	2�) � 
	�) 

������2�� 
	��� � ���� �	��
&�	�. 
5) 0
�$� 7� �	 	 ����
" ……………… (chyb�t) 
	 �������	;.  
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6) � ��	 "; ���� 

�" �����	 �� ……………… (dozv�d�t se) ���  ����$�
�" 
��� �$
�". 

7) 8� ���" � 	�$	 � ������ ����	��� ……………… (sjednávat se) �
������	 �
�. 
8) 3����	��� ����	 
	�) 7���� ……………… (nacházet se) �� ���� ����. 
9) B ……………… (navrhovat) �������� �� ���" �	��� �	�	�	. 
10) 4	���	$�� 
	�, ��$	 �)��	, �� ��	����-
�; �	���	 	;, ������ �� 

……………… (moci používat) ��� �����������. 
 
5. P�eložte do ruštiny. 
1) Naše firma nabízí kanceláCské potCeby, které vyrábí.  
2) Poskytujeme také služby spojené s dodávkou zboží a s vykládacími pracemi.  
3) O našem celém sortimentu, o všech našich službách a výrobcích se m�žete dozv�d�t z 

pCiložených prospekt�.  
4) Jsou zde také obsaženy informace o materiálech, které používáme pCi výrob� naší 

produkce.  
5) Naše pobo�ky jsou ve všech velkých m�stech, ale m�žete také pozvat našeho zástupce do 

sídla vaší firmy.  
6) Na takových setkáních projednáváme podrobnosti nabídky.  
7) Platební a dodací podmínky sjednáváme individuáln� v závislosti na objednávce.  
 
6. Prostudujte následující tabulku. 

�	
��	��"  $��? 
���? 

�������� 
��������� 
����	$) �;
��� 
���	
��	2�) � ���; ����- 

���������� 
����������� 
����	&� 
�����	� 
��	
��������� 

$�,�? 
� �? 

������ 

� ��� �" 
������� ���� ���	�� 

����
������ 
���
�������� 
��������� 

$�,�? 
� �? $� � ���	 

�����-��� 
.����-��� 
�	��$

� 
�����-��� 
7�
	
���� 
��	
�����
� 
�������-�����
�-��� 

�� ���  

�� ���  � �� 	��� �	����
�	 
�� ����	�� ������ 

��� 	�	� $�,�? 
� �? 

����� �
����	

�; "����� 

7���	 
������"�� 
����	
�" 
	�
����� 
������	2�" 
	���2�	2�" 

 
  

�'� $�,�? 
� �? 

��������.����� 
�� ��� 
��
��/��
�� ����	 

�	��� 
7	����	 

���������� 
������	� 

$�,�? 
� �? 

��������	
� 
�������	-���

� ��� �" 

��  �2
��� 
���)
� 
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7. Do tabulky dopl'te vynechané koncovky mužského rodu. 

7���	 
������"�� 

�	
� 
���	
��	2�" 

��� 	�	� 
$��
? 

�
����	

��  ����…… 
� ���� �	��
…… 
����� � �
�…… 
������
��	� …… 
�	�
�����	

��  �2…… 

�	�
�  �� ���  
���	�…… 

�	
��	��" 
���? 

�����…… ����; ��� �) 
����…… �����.��… 
���
…… �	 .��. 
��� �$��	
�� ������….… 
�������…… 
������…… 
��	
�����
…… ������......... 

7���	 

��2�	 �������
" 
#� ���? 


	 ����	$.... 

	 �����������.....                        $�,�? ��,�?  

	 �������..... / ������..... 

7	����	 
������	� 
���������� 
$�,�? � �? 

�	�� &�…… 
	������� …… 
��$�......... 

    �� �	�	�…… 

 
8. P�edstavte svoji firmu nebo spole�nost, ve které pracujete. UveBte, �ím se zabývá a co 
m(že nabídnout svým potenciálním obchodním partner(m.  
Použijte výrazy z tabulky. 
 

POZOR!!! 
������	���� - poskytnout  
������	� 
� - poskytnutí 

�����	���� – pCedstavit 
�����	� 
� - pCedstavení 

 
9. Utvo�te v�ty s použitím následujících slovních spojení: 
������	���� ����� (������‚ ��	��‚ �����$
����‚ �	���	 �) 
�����	���� ��  � (� �	2�.‚ ��-&�‚ � 
	��	�‚ ��). 
  
10. P�e�t�te následující dopis-nabídku (2�"���-%*�/.���#��). Všimn�te si použitých 
frází.  

 

8�	$	�� ������	! 
 

      5�� 	"�� 
	 �	� �	���� �� 2-�� �.
", �� �	�� ����������, -�� 
���������� �
����.'� �	� ���	��. 1	� ���'�) ��)����	
� 
��� 	�	��". ���	'	� �	� �
��	
�, -�� 2
	 ��
��	��" 9�� /�
��
, 
���� ����	��� - ��� ��"2	 �� �
" �� �-
�" �	�	�	. 8� ���" �� 	�� - �� 
�������&

����. 
     1	���", -�� 
	� ��� �$
� �	�
����� �	� /���;���� �	�/ � 
�����&� � ����������.'�� �	�	��. 3����� ���� 	�� ���� �	� ��$
� 
����. 
 

5 ��	$
��, 
 

1	-	 �
�� ��� 	 ������	                                                1.�. 3����  
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11. V dopise najd�te všechna slovesa v p�ítomném �ase a vy�asujte je.  
 
12. Najd�te všechna podstatná jména a vysklo'ujte je. 
 
13. Se�aBte správn� poloviny v�t z levého a pravého sloupce. 
 
 

1) 0� �	�� ����������‚ 

2) 1	���", -�� 
	 ����- � 

3) 3�� 	�	� ������������ 

4) 3��  ����$�
�" ��; 
��� �$
�) 

5) <
� ����$	��" � 

6) 1	� �����	��� ����� � 0���� 

7) <
	 ����	��� ����	���	��" 

8) 3�� ������� 
�� ������2�� 

	) � �	��������� �� �������� �� �-���	 
���	�	. 

�) ���� ���.��" �	���	 � � ����7��	��� 
�	-���	. 

�) �
�$� ��$� �� 	�� �	�	�. 

�) ��� 	�	� �� 
�) 	�������
� 
	�) 
������2��. 

�) -�� ���� 
� � �	� �	�	�. 

) ���'� ��)����	
�, ������) �� ��$� 
���� 	�� �	�. 

$) ��� ���-��� -������ ��	����-
��� 
�	���	 	. 

�) � ���� �	��
&��� �	� .-�� �������. 

 
14. Prostudujte další typy dopis( a sestavte podle nich vlastní. 
 
Pozvánka - 2�"���-%*�,.���#�� 

�������)���) 

	�-
�-��� ���	� ����) 
�
������ �	��
�����
�" 
����:... 
6 7�
:... 
9	��:...  
 

3��� 	�
� 

 
� 	�
��� �
$
�� 
��� "������" 
�.+. 3����-� 

 

� �������	$	��) �	�� �) +�	
���-! 
 

      16 	�� " 2003 �. � 12 -	��� � ��
7�
2-�	  
	��� �
������	 ��������" 
�$��
	���
	" ����	��	 �	��
�����
�". 
      8-����	" �	� �� ���) �� 	� � �	����� �;
�-����� �������	 � 
������ 

����, 
	��	� ". �	� ����� � ����� ���
"�� �-	��� � �� 
����$�
��. 
      #� � �� 
 ���$� ���
"�� �-	��� � ����$�
��, ����� 
	��	���� 
�	�� �	�-	
�" � ��� �$
�" �� 	����: … 
 

5 ��	$
��, 
 

5���	�� 8-
��� ����	 �. !. 5�;�� 
 

 



 46

Odpov�B na pozvání - � -�  #� %*�,.���#��  
 
��� «������» 
� . D�������
	, 55,  
220002, �. 0�
�� 
� . (0172)68-66-17 
7	�� (0172)69-04-02 
�/� 30412236502 � ����� 
�D� «� �	
�», ���. 739 
25.02.2003 H 01-18/58 
1	 H 04-65/438 �� 16.12.2002 

  
 
5���	�. 8-
��� ����	 
�������)����� 

	�-
�-��� ���	� ������ 
�
������	 �	��
�����
�" 
�-
� 5�;��� �.!. 
 
� . B. D� 	�	, 55 
220113, �. 0�
�� 

 
 
�� �-	���� � �$��
	���
�) ����	�� 
 
 

8�	$	��) �
	�� �) !�������-! 
 
     � 	���	��� �	� �	 ���� 	�
� ���
"�� �-	��� � �$��
	���
�) ����	�� 
�	��
�����
�", ���	
�����) �	��� �
��������. ��� «������» ������ 
�����	���� 
	 ����	�� �"� ��� �), �� �-����; ������. �2
�� �������� 

������; � �������; � �����)���; 
	�-
�; �-�$�
�) � �����. 
     (�&� �	��; ��� �$
�) �� �� ���"; � ���"�� �����
�" ����	���. 
 
 
3�� �$
�: 1. *	"��	 
	 �-	��� � ����	�� 
	 1  . � 1 ���. 

 2. 3�-
� ��� �) ��� «������» � " �����
����	
�" 
	 ����	�� 

	 3  . � 2 ���. 

 
 
5 ��	$
��, 

 
� 	�
�) �
$
� ���  !�	��� �.+. 3����- 
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LEKCE  3 
 

MINULÝ DAS SLOVES 
 

Minulý �as se tvoCí od infinitivního kmene pomocí pCípony -. a koncovkami -a pro 
ženský rod,  -o pro stCední rod a -� pro množné �íslo všech rod�: 

-. + - (muž. r.)  
-. + a (žen. r.)  -. + � (mn.�.) 
-. + o (stC. r.) 

Slovesa kon�ící na - � (
���) 	 -�� (��-�) nemají v mužském rod� pCíponu -.: 
 

Minulý �as Minulý �as 
Díslo Rod 

� 	�� 
Díslo Rod 


��� ��-� 
mužský mužský 
ženský ženský jednotné 
stCední 

� 	  
� 	 	 
� 	 � 

jednotné 
stCední 


&� 

� 	 

� � 

��� 
��� 	 
��� � 

mužský mužský 
ženský ženský množné 
stCední 

� 	 � 

 

množné 
stCední 


� � ��� � 

   
 

POZOR!!! 
1. PCed tvary minulého �asu musí vždy stát podm�t, napC. �
 � 	 ‚ ��2 ���	 ‚ �� 

��� �‚ �
� -��	 �‚ �� �	���	 �. 

2. Slovesa ����‚ ���� tvoCí minulý �as následujícím zp�sobem: �& , � �‚ � �‚ � �; 
�&  (-�‚ -�‚ -�). 

3. U sloves neproduktivního typu na -#
 �‚ která ozna�ují zm�nu stavu, se v minulém �ase 
vypouští -#
-: 

 �&��
��� - �&��‚ - 	‚ - �‚ - �; �����
��� - �����‚ - 	‚ - �‚ - �; 
 ��-��
��� - ��-��‚ - 	‚ - �‚ - �; ��;
��� - ��;‚ - 	‚ - �‚ - �. 

4. Slovesa kon�ící na -�*� � tvoCí minulý �as následujícím zp�sobem: 
 ����� - 
��‚- 	‚- �‚- �;   ����� - ��&�‚ - 	‚ - �‚ - �; 
 �	���� - ����‚- �‚- �‚- �. 

5. Zapamatujte si tvary následujících sloves:  
 �	��� (���	���) ���‚ - 	‚ - �‚ - �; ����: � ‚ - 	‚ - �‚ - �; 
 ��������": �����"‚ - 	��‚ - ���‚ - ���; ������: ��� ‚ -	‚ -�‚ -�; 
 ���:  ‚ � 	‚ � �‚ � �;    -�:  &�‚  � �‚  � �‚  � �. 

6. PCi vykání stojí sloveso v množném �ísle:   Kde jste byl (byla)? - �� �� �� �? 
 
1. Vytvo�te formy minulého �asu jednotného a množného �ísla: 
������‚ ��� �$���‚ �����������‚ ��������	��‚ ����������‚ ����	����‚ �������‚ 
�	�'	��‚ ��
�� ������	��‚ ���	
����	��‚ �����������‚ �	 ����	��‚ �-���‚ 
�����������‚ �	�����‚ �
7�������	��‚ ���	���	��‚ ����� "��‚ ����	�	��‚ �������‚ 
�	���	��‚ ���-��	��‚ � ��	��‚ �����‚ ����$�	��‚ �	��
-���‚ ������	��. 
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2. Od níže uvedených sloves utvo�te vidové dvojíce a formy minulého �asu: 
���� 	��  
����'���  

	���	��  

	��	� "��  

…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 

����	�� 
�2
���  
���
���  
�
	�������"  

…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 
…………………………… 

 
 

PCÍZVUK V TVARECH MINULÉHO DASU 
P�ízvuk stálý P�ízvuk pohyblivý 

Díslo Rod 
na kmeni na 

koncovce 

v žen. r. na 
koncovce jinak 

na kmeni 

v žen. r. na 
koncovce jinak 

na pCedpon� 
mužský 
ženský jednotné 
stCední 

�� 	  
�� 	 	 
�� 	 � 


&� 

� � 

� � 

�����  
����	 � 
����� � 

���
"  
���
" � 
���
" � 

mužský 
ženský množné 
stCední 

�� 	 � 
� � ����� � ���
" � 

Pozn.   
1) K typu 
&� patCí slovesa s infinitivem na - � 	 -��: 
���‚ ����‚ 2����‚                  

��-�‚ �-�‚ �-�‚ � -�‚  -�. 
2) K typu �����  patCí napC.: �� ‚ ��	 ‚ ��" ‚ �
	 ‚ $� ‚  � ‚ �� ‚ ��	 .  
3) K typu ���
"  se Cadí napC. ����� ‚ ����	 ‚ ����	 ‚ ����	 ‚ ��
" ‚ 
	-	 ‚ 

����	 /�	��	  (�	��	 	‚ ����	 �/�	��	 �). 
 
3. Zapamatujte si tvary minulého �asu uvedených sloves a p�e�t�te je se správným 
p�ízvukem: 
1) ��-� (moci) - ���‚ ��� 	‚ ��� �‚ ��� �; 
  -� (lehnout si) -  &�‚  � 	‚  � �‚  � �; 
2) ��"�� - ��" ‚ ��" 	‚ ��" �‚ ��" �; 
 ��	�� - ��	 ‚ ��	 	‚ ��	 �‚ ��	 �; 
      $��� - $� ‚ $� 	‚ $� �‚ $� �; 
3) ������� - ����� ‚ ����� 	‚ ����� �‚ ����� �; 
 
	-	�� - 
	-	 ‚ 
	-	 	‚ 
	-	 �‚ 
	-	 �. 
 
4. Dopl'te slovesa podle kontextu. 
1) D ��$	 
�.‚ �� 
 ……………… (moci odjet, odlet�t, zavolat) �-�	.  
2) ! �	2�" ……………… (se dostavit) 
	 ���� �) 
� .  
3) 5���
" 
	�	 7���	 ……………… (za�ít dodávat) � 4����. 
���. ������2�..  
4) �
� ……………… (lehnout si, jít spát) ����
�‚ 
� �� �� 
 ……………… (spát) 

�. �. (�	� �	�) �	�� &� ……………… (odlétat) �	
�.  
5) *	 ���� �) ��� 
	�	 ������	2�" ……………… (prodat) ���	�	 �
	-�� �
� 

�� ��‚ 
$ � �	 ������'� ��	.  
6) � ��� ��	� ���) �� �� �	�	 ����	
�" ……………… (prom�nit se) � ����	�'��	 

� ������� ��
�.  
7) 9���	 ………………(poskytnout) �����"

��� �	�	�-��� �� ���. ������.  
8) #$���
� ����
)�� 7���� ���� ���	 ……………… (zú�astnit se) �-	��� � 

�$��
	���
�) �	��
������� �
�) ����	�� � ��
�.  
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9) #$��	��	 �
� �� ……………… (zasílat, posílat) �	� ��� ��‚ ����.��‚ �	�	 ��� 
� 2 �. ��
	��� 
�" � ������) 7���� � �� �-
�" �� 
��� �����	� 
�" 
� �"� �
���� � ������2�� ������	2��.   

10) 0� ……………… (chtít) �� �-��� �
7���	2�. � �"� �
���� ����	
�� � 2 �. 
���-
�" / ��"� 
�" / ���� 
�" �����$
�; 
	��	� 
�) ������
�-���	.  

11) 3��  ������	
�" ��
��	��	 ������� 
	�) 7���� ……………… (vyjád�it) 

	�$�� 
	 � �������
� �� �����-
� ������
�-����.  

12) � ���2�� ����$�
�" ����'�� �����	 �� ……………… (ukázat, p�edstavit) 
��2�7��	2�. ���) 7���� 
	 
���. ������2�..  

13) 1	�� ��2�	 ���� ……………… (shromáždit) �
7���	2�. � ……………… 
(prozkoumat) ��
�-
�. ��
�.
����� 
	 ������2�.‚ 	
	 ���-
�. �	�).  

 
 

SEZNÁMENÍ - OPAKOVÁNÍ 
P�e�t�te následující dialog a zapamatujte si použité fráze. 
 � 0����� 
	 �$��
	���
�. ����	���  ������	.� �-	��
��� ����	��� � �����‚ 
�
	���"��" ���� � ������ � ����	��-
�� �	 ‚ � ��
���‚  � �
7���	2��

�� �.��.  
 7�*�$ �*: *��	�����)�‚ �	����� �����	�����". 5������ +�	
 3�����-‚ 
�
�	 �
�) ������� «@����2
��	». B �	� ����������	�� �	� 
	 �������� 
�$��
	���
�) ����	��� �	��
�����
�".  
 1�/$�: �-
� ���"�
�. 4	����� � �
 �����	�����". B – 4	��	 ……………… 
- �����-���) ������� 7���� «4�9».  
 )�*��: � " – 0	��" D�-���	‚ � 	�
�) ���
����� -����) 7���� «�/6�»‚ 
���;	 	 �� ��
�.  3��
	�������‚ ��$	 �)��	‚ � ���� ��  ��).  
 )�.��: 0� �� ……………… . �
�	 �
�) ������� 7���� …………… . 
3��"�
� � �	�� ���
	�������". � �� �����	 ���;	 �?  
 1�/$�: B ���;	 	 �� �����	 � ����2. 1	�	 7���	 �-	����� � ����	��. � � 
�	��) 2 �. �� ���;	 � 
	 ����	���?  
 )�.��: 1	� �
����� ������2�" 7���� «………………».  0� ��
	 � � 
) 
� 	���	�" �
7���	2��‚ ��� 	

�) 
	� B
�) ………………‚ �����	" �	���	� 
� 6������-������ 

�) �	 	� � ��
�.  3���� �� �
 �	� & �����	����. �
	 
�	�	" �� ��	" � 
	�) � �	2��.  
 :#�: *	����� � �
�	 �
��� �������	 6������-������ 

�) �	 	�� B
	 
……………… . 3������‚ �	�  �2� �
 �
	����. 0� 
 ����-	 ��� �	
    � 
	� � 
6������-������ 

�) �	 	�? 
 6 �#�".�-: �� ;��� � 
	 ����� �������� "���	‚ ���	
����	

� 633  � 
�"��-���� ���� 
	�	�? 0
 �	$��"‚ -�� �� ��� � 
	������ �
".  0
 ��$ 
�	�	 ���‚ -�� �� �$ ��� ���. B - 5�	
�� 	� ...........‚ �����	��� � 7���� «4�9» � 
8��	�
. � �� ���" " �	���	  ���� � 4	���). � 3	� 	 ���
��? 
 :#�: 1�‚ ���� ������
	..  ��‚ 3	� ‚  � ���	�� ������ � �� ��
����. 
 2�-�.: !����) �
�‚ B
	. 5 ��� �	�����/��	�	��‚ -�� ���� ���� 
 
���	�� ��� 
	 �	�.  
 :#�: 5�	����. 
 7�*�$ �*: 1�‚ �� � �	� (� � �� �$ ���
	���� ���/�� �$ ....)‚ (�� ...) 
����� $�� 
	�� ���� � ������ ���. 3��� 	�	. ��; �	� � �	�‚ 
	 ����) �/ 
� �����	
‚ 
	 �$�
.  
 )�*��: 1 ���	$��"‚ ��	����. 
 )�.��: 5 ����� ������. 
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1. P�eložte a použijte ve v�tách. 
a) Obchodní a hospodáCská komora, akciová spole�nost, výstavišt�, vizitka, pCedb�žné 

jednání, výrobky firmy, jednat,  zú�astnit se, cíl služební cesty; 

……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 

b) generální Ceditel, generální manažer spole�nosti, prezident koncernu, obchodní zástupce 
firmy, jednatel, obchodní Ceditel, vedoucí obchodního referátu, pCedseda pCedstavenstva, 
výkonný Ceditel. 

……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 

 
2. Odpov�zte na otázky. Použijte výrazy v závorkách. 
a) 5 �	��) 2 �. �� ���;	 � 
	 ……………… (����	��	; "��	��	; 	��2��
; �	���; 

7	����	)?  
B ���;	  � " ……………… (��
�‚ ��������; ������	
�‚ ��
��	��;  
�	� .-
�‚ �� �	; � ��	"‚ ���	; �
	�������/��
	��� 
�‚ �‚ 7���	). 

b) =�� �	� �
����� / �	�
�����	 �?  
1	� �
����� (-.�/ �	�
�����	 ‚ -	‚ -�‚ -�) ……………… (�	�	 ��‚ ����	��	; 
���	�2‚ ���	�‚ 7���	; �����$
����‚ ������
�-����‚ �‚ ��; �� ���‚ ��	�	
�‚ 
�����; �;
� ���"‚ ������������‚ 
��� ���	��). 

  
 
Zopakujte si výrazy ze vzor( dopis( z Lekce 2 (Pozvání, Odpov�B na pozvání) a 
zapamatujte si fráze používané p�i oficiálním rozhovoru. 
 
��$ %*�,.�"� � %�* #�*�  ��$ %*�#� � %*�,.���#��  
4	����� ���� 	���� �	� 
	 ��7 5�	����. 
(�7�2�	 �
� ���� 	�
�) 
 
B ���� 	�	. �	� 
	 -	��� -	" 5 ����� ������. 
B ;�-� ���� 	���� �	� 
	 ����) � 5 �� ���� ����� ������. 
(
)��	 �
� ���� 	�
�) 
	 	������ � 	���	�. �	 ���� 	�
�. 
 
B ;��  �� ���� 	���� �	� 
	 ���&� 1 ����	$	.. 
0���  � " ���� 	���� �	� 
	 �	
�� B � ����� ������ 
(�"���‚ 
�	�����-
�  
	 ��� / �$�
 ���
��	. �	� ���� 	�
�. 
���� 	�
�)  � �	� / �����	
 
   
 
1. P�e�t�te dialogy. 
1) – *��	�����)�‚ �������
 >�	��! 3��;����‚ ��$	 �)��	‚ �	�����. 

– � 	���	�. �	�. 
– �������
 >�	��‚ -�� �� �����-��	�‚ -	) � � ��7? 
– B � ����� ������ ����. -	�-�� -	" / -	) �  ���
��.  
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2) – !����) �
�! 4	����� ��)��? 
– *��	�����)�, ������	‚ ���;����‚ ��$	 �)��	! 3���� �	�����". =�� �� 
����? =	)‚ ��7‚ ��� � � ��
�	 �
�. ����? 

– B � ����� ������ ����. ��	�	
 ��
�	 �
�) ����. 
– D�7 � �	;	��� � � ���	�� /  �� �	;	�	.  
– � "‚ � � ��$
�‚ ���.  
– !	‚ ��
-
�. 

3) – �������
 ��	�
‚ -�� �� �����-��	�‚ ��
�"� � � �����? 
– 3������‚ 	 ���� � �	� ���? B �
��� � ��	  � -����� ��� � ;��  �� �� 
��������	��. 

– B ���� �����.  
– B �����-��	. ���	  ��	�
��� ��
	. 
– B ;�-� ���$�� ;� ��
��� ���	. 

 
2. Jste na recepci u p�íležitosti prezentace firmy, kde Vám nabízejí r(zné alkoholické 
nápoje (šampa'ské, vodku, víno ...). Objednejte si n�co k pití. 

 
3. Utvo�te dialogy. 
1) �	� ���� 	�	.� 
	 ���
�	2�. 7����. 3����� ���� 	�
� � ��� 	���	���. 
2) �	� ���� 	�	.� 
	 ���&� � ������� �����	��� �����. 
3) 3� � �-	. ������	
�" ��
��	��	 �	� ���� 	�	.� 
	 �$�
 � �����	
. 
4) �	� ���� 	�	.� 
	 �������-������ 

�. ����	���‚ -���� ��
	�������" � 

������2�) 7����. 
5) 3��  ������	
�" �������	 �	� ��  �	 ���� 	�	� �	� � �� ����) 
	 ��� � 

;�-� ���
	������ �� ���) ���&). 
 
4. Zapamatujte si následující vazby. 

 

K � / � � ,� �-(-�‚ -�‚ -�) + sloveso v infinitivu 
B ����� ������
�-	�� � �	��. �����

� ������ ��	�	�� �	� ����'�. 
�	
� ����� �������� �� ���" �����. D���	
�" �����	 ���
"�� � �	2�.. 
0� ������ �-��� �	�� �	�-	
�". � 	���; ����� �����	���� �	� 
	�� 
9���	 �����	 ������	���� �	� �����. ��� �$
�". 
 

4�!����#, -�!���#�, -�!���#�‚ -�!���#� + podstatné jméno v 1. pádu 
�	���
	" �� �	 (�������‚ ��� 	�
�‚ ������, ����	��� �
� ����$�
�) 
 

 
5. Dopl'te výraz �����$
 (-
	  -
�‚ -
�)  ve správném tvaru. 
1) ……………… ����	
� 53 (������
� ������"��). 
2) ……………… ������	� 
�  ����
�; �������. 
3) ……………… �	���
� �� ��. 
4) ……………… �����	 
	 ���	�� �� 50 %. 
5) ……………… ������� � ����	$ ���	���. 
6) ……………… �����������

	" �����	2�". 
7) ……………… �	����	 ����" � 49 (4����)���) 9��	2��). 
8) ……………… �� �����-
� ������. 
9) ……………… ������ ����� �	����� «��� � .-». 
10) ……………… ������ �	�����. 
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1. F�*�� (1. pád) %*�/�" �-�  "$�/$
 (4. pád) 
2. 6$�/$� (1. pád) %*�/�" �-.�� "� 0�*��� (7. pád) 

 
6. Zm�'te v�ty pomocí výše uvedeného modelu. 
1) 9���	 ����	&� ����;
��� – �����.���‚ ���
���‚ ������� – �	 ��� �. 

………………………………………………………………………………………………… 
2) 5� �� (��� "-����	$	 ���	���) ���'��� ".��" ���	�
��� ���$	��. 

………………………………………………………………………………………………… 
3) 3�����"�� 	�
��� �����
�2� 
	 ��"2. 

………………………………………………………………………………………………… 
4) 5����� ����� �	���	 «��� � .-» ���'��� "��" �
����	

�) 7����). 

………………………………………………………………………………………………… 
5) 1	�	 7���	 ��� 	�	� �
	-�� �
� ������ �	 ����
�. �	���. ���	�	. 

………………………………………………………………………………………………… 
6) 1	 ����	�� ����� ���	 
	�	 ������2�" �����	� 
	 ����" ��
�	��. 

………………………………………………………………………………………………… 
 
7. Zapamatujte si výrazy používané p�i setkání – jak dohodnout / odmítnout setkání / 
dohodnutí místa setkání apod. 
 ��$ "�,.�"� �"� #� -" *��
:  ��$ � $�!� �"� �  -" *���: 
0
 ���;���� ��� ���". !� �	���	. 0
 
 ���;���� ��� ���". 
0
 ���;���� ��� ���� ����-�. 0
 
 ���;���� ��� ���� ����-�. 
0
" ����	��	� ��� ����. 0
" 
 ����	��	� ��� ����. 
0
" ����	��	� ���" ����-�. 0
" 
 ����	��	� ���" ����-�. 

 
6 $��‚ ,/�‚ $�,/� � " $�$��  ��.�	 ���#� -" *� � �"�: 

 � �
�	 �
�� ��������� 
  � ��2-�����
��� 
 " $��? � ��������� � ��� 
�" 
 � ����
	 �
�� �
�$��� 
 

 ,/�? 
	 ����	�� / "��	�� / 7��� / � �7�� 
 ����-	���"  

 ���������"  �	���	 � 10 -	��� ���	 
 ����-	 $�,/�? � ��
� �
�� ����� 
  � ���� � 12 -	��� ���	 
  
	 � ��.') 
�  / -�� 
� . 
  �� ���" �����	
�" � … 
  

  � " � ���) ���� 
 /.� ��,�? � " ��
�" ����	��� �
�; ��������� 
 " $�$�� ��.�	? � " ����$�
�" 2
� ���	�	 
  � " ����$�
�"  �� ���) � 	�$	 
  � " ����$�
�" �� ���) ����	���  
  � " ������	
�" ��
��	��	  
 
4. Dokon�ete fráze a utvo�te dialogy pomocí výše uvedených konstrukcí.  
1) B ��� 	�	. (�	�) ���������" ……………… . 
2) 0� ��$� ���������� � �	�� ����
" �-��� ……………… . 
3) 1	�� � ��� �	��
&�� ����� ���������" � �	�� ��� �	���	 ……………… . 
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4) � 	�	 7���� ��'	� ���������" � � �	2�) ……………… . 
5) 1	-	 �
�� �;
�-����� ��� 	 ��� 	�	� ����-� ……………… . 
6) *	����� � �������	 �	���	 ��$� ���
"�� �	� ……………… . 
7) �� ������
� ����
"? B ;��  �� � �	�� ���������" � " ……………… . 
8) �� � ����	 �� ��� � �� ………………? 
9) 3����
� ������	2�� ���	��  $ 	
� ���	
����	�� ����-� ……………… . 
10) 4���������� ����	
�� ��� 	�	� ������� ����-� ……………… . 
11) =�� 
� . � " ………………�� 	 ���	
����	
	 ����-	 � ……………… . 
12) 3������‚ ��� � �� �� ����� $��� 
	�� ���� �	���	 � 9 -	��� / ���   ���	 / 

-�� ��	 -	�	 /  � �
" � �	��
� / �	 ���	��'���� �$�
��? 
 

POZOR !!! 
 

>5� %*�/" �-.��  "�+�� >5�?  �/6� – 	�2��
�
� ��'����. 

>5� �-.�� "� >�) ? D���	
�" "� "��" ����
)��� �������&��� … 

>5� ("�!/�#� / 
�*��/�#�) /.� >�E�? 9���	 �-�$�
	 � " ������ ����	 … 

>5� " �-�  ��.�	 + >5� + sloveso v infinitivu 
 D�����	2�" ��	��� ���) 2 �. ����	
� … 

>5� "�!/��  >5� " ��.�	 >�E� + podstatné jméno slovesné / sloveso v infinitivu 
 �� ����	&� ��� ��-�
�; ������"��) � 2 �. 

�	�����" �����������	 / �	����� … 

>5� %*�/%�.�,��  + >5� / sloveso v infinitivu 
 53 ����� 	�	� ������� � 51� �	�	��
�� �� 

����	$ / ����� 	�	� ������� … 

>5� ,�*/� "� 5�) ‚ � � 1	�	 	���2�	2�" «56�4» ��������" ��‚ -�� 
����-��	� ����; � �
��� ������2�) 
�������� �	-���	. 

 
 
 

V HOTELU 
 

1. P�e�t�te a p�eložte text o ubytování v hotelu. Neznámé výrazy se pokuste odhadnout 
podle kontextu a poté zkontrolujte pomocí sloví�ek na následující stran�. 
 

�����$	 B
�-���	 �-�	 ��
� 	�� �� ���	
�������. 1	 ���� �) 
�  �
	 
�-	�����	 	 � ��
7�
2��, ����"'

�) ��
�. ���� �, ��"�	

�; 
� �������	2�) �����������	. 1	�	 7���	 �	���
����	 	 � " 
& 
��� � �����
�2 
«#����	».  � �����; �����
�2	; �� 
���	 �� � �$ �	
"��, �	� �	� 
	 ��
7�
2�. 
���� 	�� � ��  100 ������
��	� ), ��2�	 ����� � �����	��� ) 7��� �� 

��� ���; ���	
 ���	‚ ������� �� �-
� ���	���	 ���, -�� ���� '& 
	� ��� 
������
� 
���	. � �����
�2 «#����	» �� �� ��� (�. . �	���	�, �$�
, ���
�-
	" …) 
�� � �� .-
� � 2
�, �����	" ���	�	 	�� 
	� �-
� ���� ��).  

D���	 �����$	 B
�-���	 ��
� 	�� �� ���	
�������, �
	 ����'� 	 �������� 

	�) 7���� � 
���; � ���; ��
�	��	;, 	 �	�$ ��� �	���	���	 	 � ���&� 
�����	
�� � ����	�
�) �����
�2 «#����	». 
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� �����
�2, �	��� �$

�) � ������-���) -	��� �����	, 5 ��	$)‚ 
���7���	� �
� ��
����
� � ���;���
� 
���	, ��
	'

� �	

�) ���
	��), 
��
��2��
���, � ���
��, ����
�����) ��"��. � �������� � ��� +
��
�, ��
�-
�	���, �)7��. � �����
�2 ��.��"  �	 � �	��	
�), � ������; ��$
� ��������� 
� ��� ����-�, �	�‚ �	7 � �����	
. 4����	
 ������ �� �� �
�-�. ��& – �� 
����)���� ��	
�	��	�. 
 
�����$	 
��
����" 
���	
������	 

� " 
��
7�
2�" 
������
��	� � 
���� �	 
�������	2�" �����������	 
�	���
����	�� 
7���	 
����� 
����	�� 

��� – ��
����
�), ���;���
�) 
�����
�2	 
��� �$��	�� 
�� ��	 
���
�-
	" 
����'��� (���� � -&�) 
�	�	���" (�	���) 
���� ��)  
� ��	" ����-	 
��
��2��
� 
�	

	" ���
	�	 
����
����	" ��"�� 
������ � ��� +
��
� 

paní 
vrátit se 
služební cesta 
týden 
konference 
podnikatel 
problém 
optimalizace výroby 
rezervovat (si) 
firma 
rozhodnout se 
vybrat (si) 
hotelový pokoj – jednol�žkový, dvoul�žkový 
hotel 
obsluhovat 
služba 
pokojská 
oznámit (komu co), podat zprávu (komu o �em) 
jevit se (být jakým) 
pCijatelný 
obchodní sch�zka 
klimatizace, klimatiza�ní zaCízení 
koupelna 
družicové spojení 
pCístup k Internetu 

 
2. Odpov�zte podle textu. 
1) D	���	 �� 	 2 � ���	
������� �����$� B
�-����)? 
2) =�� �	�	 	�� ��
7�
2�"? D	��) ���� � /�	��� ������	� �� 	 ����"'
	? 
3) 3�-�� ����
� �� � �	���
����	�� 
���? 
4) =�� �� 	 	 �����$	 B
�-���	 ���  �����	'
�" �� ���	
�������? 
5) ������ �����
�2� «#����	». 
 
3. Tvo�te kladné otázky a záporné odpov�di. Nezapome'te provést všechny pot�ebné 
zm�ny.  
P�íklad � 
��� ��� ;� ��� �
��?  1�, � 
��� 
� ;� ��� �
��	.  
 

� 
��� ��� 

� 

��� 
�	

	 
��
��2��
� 
���"-	" ���	 
� ����� 

��� 
�)7 
��
�-�	� 
� 7�
 
�� � 
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4. Ve dvojicích p�e�t�te dialogy. Dávejte pozor na intonaci otázky. 
a) - *��	�����)�! �	� ������"� �� 7���� «@
��	». B ;��  �� �	���
����	�� 
��� 

� " 
	�) ��  �� � 15 	�� ". �
	 ������� 5 �
). 8 �	� ��� ������
� 

���	? 

- !	, �	��) 
��� �� ;���� – ��
����
�) � � ���;���
�)? 
- ��
����
�), ��$	 �)��	. 
- #& 7	�� �" � ��"? 
- *�
	 B
�-���	. 
- �	� �	�	� ���
"�. D���	 �
	 �����, �� �� $
	 ����)�� � 	���
����	����, 


	��	�� ���. 7	�� �. � ����"���� �	�����. 
- � 	���	�. �	�. !� ����	
�". 
- !� ����	
�". 

b) - !����) �
�‚ �	� �������� 7���	 / ������"� �� 7���� «�/56�0»‚ =;�". 
1	� 
��;����� ��	 ��
����
�; � ���
 ���;���
�) 
��� " ������ 7��	 " 
#� �"�� �
) (/�� .-�� �
�/ %� �"�� 7��	 " = /� ������ 7��	 ").  

-  D ��$	 
�.‚ � 
	� 
	 ���� ����� / 
	 ��� ���" ������
�; ��� 
�.  
- =�� $ � 	��? =�� �� �
 ��������?  
- ���	����� � �����. �����
�2�‚ 
	�����‚ � «@������»‚ � 
�; -	��� ���	.� 

������
� 
���	. *	����� � 7�
. / 3����
��‚ ��$	 �)��	‚ -�� ��	 - ��� 
�
".  

- 5�	����‚ (" �������.). !� ����	
�".  
-  1 �	 -��. ���� �������. 

c) - *��	�����)�‚ " ���;	  �� =;��. ! " �
" ��  �	�	�	
 / �	���
����	
 
���     
� �	�) �����
�2.  

-  1	����� ���. 7	�� �.. /  ����� �����‚ �	� �	�����. !	‚ �	� �	�	�	
 
��� 
	 
��� �
" �� ��
	�2	���� -�� 	. ����� �����‚ �	�� 
��‚ ��$	 �)��	‚ � 	
� / 
7���� "�.  

- ���‚ ��$	 �)��	‚ �������.  1 �
	.‚ ��&  � " ��	�� �
� 
	���	  / �	�� 
� .  
- B �����.. !	‚ ��& � ���"�� / ��	�� �
�.  ������� �
	-	 	 ��� ��� ����	
2�.‚ 

������. �	���-�� � ���
������ 
	  �7� 
	 ����) ��	$. !$��
	" (�� ��	$�) 
�	�� � .- �� �	�) ���
	�� (�	��� 
���	). / D .- �� �-�� � �$��
�) �� 
��	$�. 

- � �� ��	�	�� � .-? 
- D���	 ���� �;�����‚ ���	���‚ ��$	 �)��	‚ �	� � .- 
	 ��	$ (� �$��
�)). 
-  �;‚ �	. =��� 
 �	��  / 5���� �	�� . #'& ���
 ������: �� � ����	 ��$
� 

�	��	�� �	�����. �
 �
 ���� 
�$
. 
- 3	����� �	��� �	���	 ����� � �$��
�).  
-  5�	$��‚ 	 ��$
� � �����
�2 �	�	�	�� �� � � ���
�) �	�� 
	 �	���	 / �	���     

� ��� (-	�	�) ���	 � 	������� 
	 ��� �	���	. 
- !	‚ ��
-
�. � �.�� ��� �$��	
�"  �����
�2� ��$
� �	�	�	�� �� �� � �	�� 

� � 
	 ��
2��‚ ��������� �� ������ � � ����‚ �	���, (���
���) �� � 
��� / 
����	��	 �� � 
��� /‚ 	 �	�$ �� �� 
	 �	�� &� � ����.   

d) - 5�	$��‚ ��$	 �)��	‚ �� ���� � �����
�2 �����	
? 
- 1	 ����� � ������ ��	$	; �����
�2� �	��� �$
� �	 � �����	
	. 
- � � �	� ����
� �����"�? + � ��$� ���� �� �
 ������
��� / �������� 

;�����) �����	
 ��-�� � ����� � � !� �������?  
- 8 
	� �����"� ����
�. � �
. �����	
	 - ���	��) ����� ������) � ����)���) 

��;
�.  1 ��$	 �.  3��"�
��� 	�����	. 
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5. P�eložte z �eštiny do ruštiny. 
a) -  Dobrý den, jsem tady na služební cest�. PotCebuji pokoj na p�t dní. 

-  Jak se jmenujete? Okamžik. Hned se podívám na rezervaci / na objednávku. Ano, je to 
tady. Vaše doklady, prosím. 

- Na �í pozvání jste pCijel? Která organizace Vás pozvala? 
- Jsem tu na pozvání Ministerstva pr�myslu a obchodu Ukrajiny. 

b) -  Prosím, vyplFte formuláC a jd�te k recep�nímu / vedoucímu recepce. 
-  Nezapomínejte pCi odchodu z hotelu odevzdat klí� od pokoje služb� na patCe. 
-  V pCízemí a v prvním patCe je restaurace. 
-  Na jídelním lístku restaurace najdete bohatý výb�r z ruské a evropské kuchyn�. 

c) - Jíkala jste, že mám pokoj �. 53? Chci n�jaký jiný pokoj, byl jsem tam, je tam velký 
hluk. 

-  Vy jste pokojská? PotCebuji si dát vyprat prádlo / vyžehlit košili / vy�istit oblek. PCišijte 
mi, prosím, knoflík u saka. 

- Máte tu rezervovaný pokoj �. 78. VyplFte laskav� pCihlášku k pobytu. Tady máte 
pr�kazku. 

d) -  Prosím Vás, kde dostanu klí� od pokoje? 
-  Služba na patCe Vám vydá klí� od Vašeho pokoje. Klí� dostanete u služby na poschodí.  
-  Úpln� jsem zapomn�l. Ješt� mám jednu otázku. Kde a kdy m�žu dostat zpátky pas? 

TCeba ho budu potCebovat. 
- V kanceláCi služeb dnes ve�er nebo zítra ráno. 

 
6. Na základ� p�e�tených dialog( ve dvojicích sestavte rozhovor v recepci a vypl'te 
p�itom formulá�. Použijte následující slova a slovní spojení: 

���, �	

	", � 7�
, ��
��2��
�, ���, �)7, ��
�-�	�, 
��� �� �������, 
������	���", �	�� 
��� � 	
�, �	�	�	��, ��� �$���, �	���	�, ����������. 
 

#0�*����� � $.��# � ��.���" -� �  �% #���*� 
9	�� �"   D� �-���� - ���:  
+�"   D� �-���� 
�����:  

!�� �� 12  � (�� �-����)  1	��	
� 
����	
�� 

 

6 7�
:  
9	��:  
E-mail:  
7� � %*�+� �� 7� � -�%�"$� 
=�� �  =�� �  
0�"2  0�"2  
���  ���  

 
�  !���	" ����	��  �  !��� 
�� �
	" ����	�� 
 
6�� 
���	:   �  5�	
�	��
�), ��
����
�) 

�  5�	
�	��
�), ���;���
�)  
�  ! .��, 2-���
	�
�) 
�  5����� 
�  3����
����)  .�� 

 
7. Dopl'te vynechaná slova. Vyberte vhodný výraz z nápov�dy: 
� 	
�‚ �	

	"‚ ��"��‚ �����	��‚ �	���
����	��‚  �	�	�	��‚   � .-‚   �� 	�	‚   
��� �$���‚   �������	‚  �"�
�2	‚ ������‚  �����‚  ��	$. 
– B ………… 
��� 
	 ����;. 
– !	, � " ����; ………… 
���. B ���� ………… �	� 
��� � ����, �� � 7�
	 


	 ������ ………… � � 
	 ������� ��	$ � ………… � � � 7�
��. D	��) �� 
…………?  

– B ………… 
��� 
	 ������� ��	$. � ��� ��� �
 …………? 
– 180 ��  	���. 1	 �	�� ���" ���	���� �	 �	�� ��� ���
	��? 
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– !� ………… . *
	-��, 
	 �"�� …………, ��$	 �)��	. ………… ���&�? 
– 1�, �� ��� ��� �����. 
– 3������ �	� ' �	�� 
��� …………, �	����	���" � ���	���� �	����� � " 

………… .  
– ��� …………  �� 
���	. �	� ���������? 
– 1�, ��	����. 
 
8. Dopl'te slovesa ze závorky ve tvaru minulého �asu. 
1) B ……………… (�;	��) �-�	 �-���.  
2) 0�" ����	��	 ……………… (�	���
����	��) ��
����
�) 
���.  
3) B ……………… (�� �-���) �-&� � ………………. (���������) ����	�� �	���.  
4) 5�� ��� ……………… (������) ���
 �
�?  
5) *	���	� ……………… (�� .-���) � 2
�?  
6) @��� 
��� �
 ……………… (���;�����). 
7) �	� ……………… (��
�	�����") 
	�	 �����
�2	?  
 
9. P�eložte do �eštiny. 
1) 0� ��� � ���$�
	�� � �����	
 �����
�2�. �
 ������ �� �� �
�-�.  
2) ���
�-
	" ���
� 	 �	���	� � -���� �� ��
2	 � ��) 
���.  
3) � ���) �����
�2 ;����� ��� �$��	.� � ������� ���� 
�	����" ������	�, 

��������� ��� ��; ���	
 ���	.  
4) 1��;����� �	�� 
��� � 	
�, �	����	���" � ����"���� �	����� � " ��������.  
5) ����
����	��� ���	�� �	� � .- �� 
���	.  
6) <
	 �	 �	�� �� ��� 
 ���� �	 � " �
". 
 
10. Vzor dopisu – oznámení o p�íjezdu do hotelu. 

 
4����" 
�. 0����	 
� . 5������‚ 146/23 
 

�� «+6�» 
�-
� 3����� �.3 

 
 
�	� ������  �	� 
��� 1	� 
��� ��
� 
�� 6 "
�	�" 2003 �. 24/6-111 4752/12/1 28 "
�	�" 2003 �. 
 
 

8�	$	��) �������
 � ��	
�� 3�����- 3����! 
 

     5���'	� �	�, -�� *�
	 B
�-���	‚ �
�$� ��� 	 �	�����" 
	�) 7����‚ 
������� � 0����� 15 	�� " �. �. �	�� &��� (�)� �D 8).  

8���� �
� ������ �������� & � 	�������� � �	���
����	�� ��
����
�) 

��� � �����
�2 «0����	»  
	 5 �����. 

*	�	
 � 	���	��� �	� �	 ���� 

� 
	�) �������. 
 

5 ��	$
��, 
 

�������  ��  EKOSTAV B����� 3	���	                                     
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11. P�e�t�te text o službách, které mohou využívat hosté ubytovaní v hotelu. 
� �����
�2 �	���	� � �$�	 Room Service, ������	� ".��" ��������	
� � " 

 .�) � ���	
�-

��� �����$
���"�� � 
���	 � " 
���"'�;. � �����
�2 
�����	.� ���	
����	�� ���������, ��������� � � ���
"�� $ �
�����$
� � 
	��	�� ��. 3�����	� ".��" ��	
�����
� �� ��� (	������� � � ����� �, 
��	
�7� «�������� - �����
�2	 – ��������»), ��.��" �����
�) �	�	$ � 
�;�	
"�	" ���"
�	. 

0	��	$, �� "��), �	�
	, �	 �
 ��	���� � �	����	;���	", ��
	$&�
�) �	                 
� �
������	 �
�� �
���������� – �� ��� 
	;�����" � <
�� ��	���� � �������".         
� ��  ��$
� ����� ����	���" �� ��	�� ��	--
�) � ;��-����� (;���-���) -�����). 
1	 ����� ��	$ �	��� �$
 ��
�� ���
	 �	 .��, �	���	.'�) ���� �����-
�. 
 
�� � – 	��	�� �, $ �
�����$
�) �.  
����� � 
���� �����-
� 

���"'�) 
��������	
� 
��$�	 
�� � 
�;�	
"�	" ���"
�	 
�	����	;���	" 
�����
�) �	�	$ 
���
"�� 
��	--
	" 
������	� "�� �� ��� 
��������� 
��
�� ���
	 �	 .�� 
��
	$&�
�) �	  
;���-��	" -����	 

lístek – letenka, lístek na železnici 
Cidi� 
nonstop, 24 hodin denn� 
nekuCák 
zaCízení 
od�v, oble�ení 
hotel 
hlídané parkovišt� 
kadeCnictví 
podzemní garáž 
vym�nit 
prádelna 
poskytovat služby 
obstarat, získat 
sm�nárna 
posilovna 
�istírna 

 
12. P�eveBte text z cv. 11 do minulého �asu. 
 
13. P�e�t�te dialogy. 
a) - �  �‚ ����
�� �	 ������)����. 

-  !$��
	" � ��	�. 
- ����� ����� /  .��
�‚ �������� ���
�-
�. �	)�� � 
��� 258. 
- 8 �	� -��-�� � �-� ���? 
- 1�-�� ���	�
���. B �����	.�� 
	 ���'	
�‚ 	 � �
" �����	 	�� ������2	. 
- @��  ��� ����	����. ���
�-
	" �)-	� ����&�. 

b) - *��	�����)�‚ �����	 � ���
�-
�.? 
- !	‚ ���	�����)�. �� ���
�-
	"? 8 �
" ������	. 0
 
�$
� ������� ������2� 

� ���$	�� / ��	�� � �& � ������ / ��� 	���� ���	��� / ��-������ ����.�. 
- 3�$	 �)��	‚ ���� ���$	�? B ������ �� � ����). #�� 
�$
� 
�
��� ��� 	����  
- 1	�.��‚ ��� 
�� ��? B �-
� ����.  
- D �	���� -	�� �� ;���� ���?  
- D ���� -	�	�‚ � ��� � �
" ���'	
�. 8���? 
- 1� -�� ��! =�� ��"�� ��
�� ��� ���� ������. 
- � 	���	�. �	�. 
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c) - ����� �����‚ �	������ �
" �	���	 � ���� -	���‚ " ����
" ��
��� ����
�‚ 
;�-� ��������� �����‚ ����� ���$�
	�� � �����"��. 

- *	���	 ���� ����	" �$��
	"‚ 
� " �	���� �	�� ������� � �	� ��"�	� �
� 
�	����"�‚ 
 �� 
�)���. � �	��� 
��� �� $��&�? 

- � 380-��. *
	�‚ " ;��  �� ���
"�� 
���‚ �	� �-
� ���
� 2 �) �
�‚ ��
� 
��;���� 
	 2
��	 �
�. � �2�‚ 	 �
 
�$
� �
��� �	���	�� �
&� � " -���� �� . 

�-�.. + ���� ����‚ ���� 
��� � ���� ��  �7�	‚ �	 '& � ����� � �
" �-
� 
���
�. 1 ��"  � ���
"�� 
���? 

- 8 �	� �
 ��
����
�)? 
- !	. 
- 5)-	� �
 �	� 
-�� ��� �$���. 5�����
� 
���	 ����� ���  ��
	�2	�� 

(-	���) �
". 5���
" ������$�	.��" -��� 
���	. :��"‚ ����$���‚ � �
" 
��� 
	 ������� ��	$ ��$ ��
����
�). �� ��� 	�
�? 

- 5�� 	�
. =�� 
�$
� �� 	��? 
- 1�-��. 4	����� �	�� �	���-��‚ " ����	� . 
���. 
- � ��� �'�? 
- �'� ����&��" � �$���. +; ��
���.  

 
14. > � ���#� %�*�$���#/�-� �? 
PCipravte si vypráv�ní o pobytu v n�jakém hotelu. Popište vybavení hotelu, jednotlivých 
pokoj� a poskytované služby. Poslouchejte své kolegy a ptejte se na podrobnosti. 
 
15. P�eložte do ruštiny. 
1) Rezervovali jsme si dvoul�žkový pokoj v historickém centru m�sta.  
2) Všechny pokoje byly komfortní a vybavené podle evropských norem.  
3) Máte jednol�žkový pokoj s telefonem?  
4) Všechny jednol�žkové pokoje jsou již obsazeny.  
5) Máme volný už jenom jeden dvoul�žkový pokoj.  
6) Mohu dostat ú�et?  
7) Zástupci zahrani�ních firem, kteCí pCijeli do Moskvy na konferenci, se už ubytovali.  
8) Podnikatel z Prahy se vrátil ze služební cesty a podal Cediteli zprávu o nových možnostech 

optimalizace výroby.  
9) Mohu si u recep�ního objednat pCepravu na letišt� s Cidi�em? 
10) Kde je tu, prosím, sm�nárna? 

 
 

NA LETIŠTI 
 
1. P�e�t�te a p�eložte text. Podle kontextu odhadn�te význam podtržených slov. 
3	��	$��� ��.� �����$
���� �	���
����	�� �� ���	 
	 �)�� 	��	����	
�) 
�	�	
. @�� ��$
� �� 	�� � 	��	����	
��, ��	�	

�) � �	����	
��,  ��� 
� 	�
����	; �� ����	$ 	��	�� ���. � 	�������� ���� �����-
� �	���	� �	��	 �� 
����	$ � ���
����	
�. 	��	�� ��� 
	 �� �$��
	���
� � �
���

�  �
��. 
4�����	2�" �	��	$���� � �7��� 
� �	�	$	 � 	�������� 
	 �$��
	���
�;  �
�"; 

	-�
	��" �	 2 -	�	 30 ��
�� � �	�	
-��	��" �	 40 ��
�� �� �� �	. 3	��	$��� 
������ � ���
�-� 	��	 ���;��"� ������	2�. �
 �-��� � � 
	 ��� �
�; ���)�	;. 
�� ���	��, ���'	�� -�� �	��$

�. ��	
�2� 4����)���) 9��	2��, 
��� $	� �	��$

��� ��
��� . � �	��$

��� �7��� 
�.. 
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2. Objednejte si letenku u p�epážky. 
 
 

����� �� �	: 
����� 
	�
	-
�": 
�� � ���	�
� 
	:  

�   3���) � 	��  �   ���
�-� 	��  �  @��
��-� 	�� 
 1	 �	�� � 	��	����	
��: 

D� �-���� �� ���:  
�����  	��
����� ����	�� 7	�� �� � ��
	 �	��	$���� �	�‚ �	� �
� 
	���	
�   

� �	��	
�	�����	; 
9	�� �", ��" !	�	 ��$�
�" 

  
  
  
  
 
3. P�e�t�te následující dialog. 
 
�=�:4@�9� 9� 2�6�7�?:  
� ?-������� %�""���*�!   
9���#�� "� *�,�" *���� +�.� �- #� *��" OK 892 )�"$-� – 2*�,�. 4�3�/ G 6.  
 
– 3������, ���� ���������.��" �� �� 
	 3�	��? 
– !	, ����. ��&� ������	2�" 
	 �)� OK 892. 
– @�� ��) �)�. ��� ��) �� � � �	�����. 
– ��& � ���"��. ������� �	� ���	��-
�) �� �. @�� �	� �	�	$? 5�� ���  

� �	� ���? 
– !�	 -���	
	. 3���7 � " ��� � ����) �	� ��-
�. � 	��. 
– 3��������� �	�	$ � " ��
��� ", �� �$�� ��& 
	 ���. 8 �	� ��� �� ���	��	 

���; 
����. �	� 
�$
� ��� 	���� …… ��� ).  
– ���‚ ��$	 �)��	. 
– (��� ���"� 
�" ���	���. 
– � �)� 
 �	��$��	��"? 
– 1�. 3��	��� ���"�"� ���� ���� �
� -�� 30 ��
��. 
– 5�	����. 
 
4. Nacvi�te si dialog ve dvojicích a snažte se zapamatovat co nejvíce použitých frází. Poté 
zav�ete u�ebnici a p�edveBte dialog zpam�ti. 
 
5. P�edstavte si, že jste práv� p�ilet�li a nevíte, kde se co nachází. Tvo�te otázky typu: 
1) �� 
	;�����" / �	��� �$
 (-	/-�/-�)…? 
1) 5�	$��, ��$	 �)��	, �	� �
 ���)�� � … / ����	���" �� …?  
2) ����� �����, ��	$��, �� …?  
3) �� ���� …?  
 
Použijte konstrukce z ráme�ku a vazby z následující strany: 

 
��$ /�+*� �"� /� ,�" �#���?  

��$ /��3� � /� ��*�%�* � / -�" �-��#�,� ��# *�? 
5
/� ���#� /��3� � #�  �$"�. 
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�3� � - #� ��	��	, #� 	������, #� ���  )��� 
"�" � - #� ��	��	), #� 	������‚ - ���� 
-�� � �! - ���  )���	, �	���, ���� 
"�� � " - ��	��	"‚ ����	 
-�!-� � �	��� (�� � 7�
�) 
-!� � �	��� (
	 � �2) 
�" �#�-$� -  ��	��	", 	������	, ���  )���	 
" �#��� - ����‚ ����	 
" ��#$� �	��� 
�/ � ����� 
"/�.� �  (��	$�� / ���$��) ���	��� / 
	 ����&��� 
 
6. P�e�t�te následující dialog a dávejte pozor na intonaci. V závorkách jsou nazna�eny 
typy intona�ních konstrukcí (viz. Lekce 1). 
– 5�	$��, ��$	 �)��	 (2), �	� 
	� ���;	�� � ����	��-
�) 2
�� (2) ? 1	 	������ 

(3) / � � 
	 ���  )��� (2) ? 
– 1	 	������ (1). 
– � �	��) (2) 	������ ��&� �� ����	��-
��� 2
��	? 
– 5���� �����) (3) � ����� -��&���) (1). 
– � �� (2) � �$	)�	" ���	
���	? 
– 1	������ �
�������	 (1). 
– 5�	���� (1). 
 
7. S použitím následujících výraz( na otázky odpovídejte: 
1) ���)��� ��"�� / 
	 �� / 
	��	��;   
2) 
	 �� �/ ����&���; 
3) -�� ������ / � �2� / ��	��	  / � �'	��; 
4) (
��;�����) ���� ��"�� / ���&� / 
	�	� / 
	��	�� / 
	 ��;  
5) �-������" � 
�
	����� ����� / � 
�
	����� ���; 
6) �	��
��� �	 ��� , ���)�� (��� / �	��
� / �	��);  
7) ��)�� � �2�‚ � �'	��; 
8) �	� �-�	 � 
	��	
�� (� �2� / �-�$�
�"), �
7���	2��

� �	� �; 
9) �	� (
	�� / 
�$
� ���� / ����
���) � ���	�
�. / ��������� �$
�. �����
�; 
10) ��� 
�	 �� / ��� � / ��� ‚ 
	������ … (�;��	 / ��;��	 / �
7���	2��

��� �.�� / 

�"��� �� ���"
��) �	��
 / �	��� / � ����). 
 
8. P�eložte do ruštiny. 
1) PromiFte, nevíte, prosím, jak se dostanu do hotelu Moskva?  
2) Kde je, prosím, stanice metra? 
3) Do stCedu m�sta autobusy nejezdí, musíte pCestoupit na tramvaj. 
4) Po pCíletu p�jdete rovn� k východu a zavoláte si taxi. 
5) Zastávka trolejbusu je napravo od východu z letišt�. 
6) BuEte tak laskav, dostanu se tímto autobusem do centra? 
7) Toto není zastávka tramvaje. Je naproti. 
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9. Sestavte krátké vypráv�ní o n�jaké události, která se stala na velkém mezinárodním 
letišti. Nejd�íve dopl'te seznam slov, které použijete. 

 
0#56� + �4#0B 

� � �	��� ����� �	������	��" �)����?  1. …………………… 
� 1	����� 5 �������, ������ ����
��

� 
	;��"��" � 	�������� 

� «�-	����.�» � �	���	�. 1	�����, 	��	�� �. 
3�����:   
2. ……………………  5. …………………… 
3. ……………………  6. …………………… 
4. …………………… 
 

� ���" (7) � ���� (8) – ��� ��$� ���� ���� 
	�
	-
�" – ���	.'� 
�	��.-
����� �� � � �	���	�. 
���":  0���:  
7. …………………… 8. …………………… 
 

 

!#,56�8A?+# /+<� 
� D�� ������	� � �	�� �	���	�? D�� ���) �	��� �	���	�	? 

1	����� �; ��
	. (9 – 11) 
� D�� �
� �� ���7����? (12 – 14) 

9. …………………… 12. …………………… 
10. …………………… 13. …………………… 
11. …………………… 14. …………………… 
 

=6� 5/8=+/�5K? D�D 4�*�+��/+5K 5��L6+B? 
� 1	����� ���� ��� �$
�) � ���, -�� � �-� ��� � 	��������. 

15. ……………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………… 
16.  ……………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………… 
17.  ……………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………… 
18.  ……………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………… 
19.  ……………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………… 
20.  ……………………………………………………………………… 
 ……………………………………………………………………… 
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LEKCE  4 
 

BUDOUCÍ DAS 
Od sloves nedokonavých se budoucí �as tvoCí spojením tvaru  slovesa +� � s infinitivem 
(analytický zp"sob): 

1) " ���� ���	�� 1) �� ���� ���	�� 
2) �� ����� ���	�� 2) �� ���� ���	�� 
3) �
 (�
	‚ �
�) ���� ���	�� 3) �
� ����� ���	��      

 
U dokonavých sloves se pro vyjádCení budoucího �asu používají tvary pCítomné (syntetický 
zp"sob):  


	����‚ 
	�����‚ 
	����‚ 
	����‚ 
	����‚ 
	�����; 
����	� .‚ ����	����‚ ����	���‚ ����	���‚ ����	���‚ ����	�"�. 

 
1. Ur�ete vid následujících sloves a utvo�te od nich budoucí �as – analyticky nebo 
synteticky: 
���
���  ������� ��	�	�� 
� 	���	���� �����	���" ���
��	�� 
-��	�� �������� �-��	�� 
���	���� ��� 	���	�� ����'��� 
������� ���������� ���
"�� 
�-	�����	��  ��
�$	���" �	����	�� 
�	�� 
��� �	�������� ����	���� 
��	�	�� ����� ��	���	�� 
������	���� ���	;��	�� ����	���� 
��
��� ����	�� ����� $��� ���	
����	�� 
��"���	���" ��� 	�	�� 
	;������" 
 
2. Vytvo�te v�ty v budoucím �ase. Použijte podtržená slovesa z p�edchozího cvi�ení. 
 
 

JEDNÁNÍ O CENÁCH 
 

����-	 � �7�� 7����  «��	�
». 
�
!#���-: �������
 >�	-�‚ �	� �	� �����. 3��;����‚ ��$	 �)��	. 5���
" 
	� 
�������� ��� 	���	�� 2
� 
	 ���	�. �� ��"�	 ��� � �	�) 7����)? 
�%���$: !	‚ 7���	 �������� 	 �����
���� �	������ �	���. ���	�	‚ � � �� 
����������" � ���� ��) � " �	� 2
. +� �	��� ��� �$
�" ���
�‚ -�� 2
	 
	 
���	� ������ 	�� 
	 8 % (����� ���2
���)‚ �� ��$� ��� 	�����" � �����
�� 
2
� 
	 6 %.  
�: <
� 
	 ������2�. �� ���	
	� ��	�‚ ��;��" �� 2
 �������� ��
�	 � �
����� 
����	�2	. D	� �� �
	�‚ 2
	 
	 …………… (��� �" / 	
	 ���-
�) ���	�) 
	 ��
�	; 
����
)��; ���	
-�������&��� � ���� ���� ������ 	�� 
	 8 %. 3������ � 
	� 
���
� 	�� 2
	 ��� �$
�". 1	� ���	� �������� �	-���	‚ �
 �� �����" ������� 

	 ������� ��
�. �� ��$� ���
	�������" � ��
���
�
��� �	���	 	��. 
�: 0� �$ �� 	 � ���‚ ��� �$

� �	�� 2
� 
	 ���	� ����
��	
�‚ 
� �� 
�	���	� �� ���. �	���. ���	�	 � ������ �	� �� 	�� ������ 
	 �� �-����. 
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�: 0� �� 	� �	� ������ 
	 5 %. 
�: B 
 ��� 
���-
 ��	�� ���� ������ ���
. 0
 
�$
� ��� 	���	�� �� � 7����)‚ 
	 �	�� �� ����� $�� ��������. 
�: :�����‚ �������� ���. (�� �	��� ���
�	.  
�: ���� ;������. !� �����) ����-�. 
 
1. P�eložte slovní spojení s podstatným jménem „cena“. Použijte nápov�du. 
pCijatelná cena -  orienta�ní -  základní -  
exportní -   maximální -  absolutní -  
poCizovací -   minimální -   pohyblivá - 
dovozní - volná -  nadhodnocená -  
nyn�jší -  nominální - odbytová -  
pevná -  prodejní  - pr�m�rná -  
režijní -  skute�ná -   smluvní -  
spotCebitelská -  stabilní -  stálá -  
stejná -  úCední -  velkoobchodní -  
konkurenceschopná -  výhodná -  výkupní -  
výrobní -  vysoká -  vyšroubovaná -   
vývozní -  zahrani�ní -  základní -  
zaru�ená -  zavád�jící -    zú�tovací -  
zvýhodn�ná - burzovní -  fakturovaná -  
maloobchodní -  nízká -  kone�ná -  
 
Nápov�da: 1���
	 �
	"‚ ������
	"‚ 7	����
	"‚ ��
���
�
�������
	"‚ �����	"‚ 
���
�-
	"‚ �	���

	"‚ ��
��	 �
	"‚ �	�-&�
	"‚ ��	����	"‚ �	�	
�����	

	"‚ 
�	���
	"‚ �
�
������	"‚ ������
	"‚ 
	���-

	" / �	����	"‚ �����	"‚ �����
	"‚ 
�	����-
	"‚ �����������

	"‚ �����	����

	"‚ ������
	"‚ ��	�� �
	"‚ �����"

	"‚ 
���
	���	"‚ ������� ���	"‚ �)����� �
	"‚ �������
	"‚ ���
""‚ ����	$
	"‚ 
��&��	"‚ 2
	 ����	‚ 
���	"‚ 
���
	 �
	"‚ ���
������-
	"‚ ���� �	"‚ 
�	����	 �
	"‚ 	��� .�
	"‚ ���
".'	"�", ���
-	� �
	". 
 
2. P�eložte a použijte ve v�tách. 
cena výrobk�  v cen� … korun  ceny podle ceníku  
cena nabídky  zvýšení cen  zvyšovat ceny  
cena služeb  cena surovin  cena za jednotku bez dan�  
jednotné ceny  pokles cen na burze  zavést nové ceny  
proces tvorby cen  prodat pod cenou  cenová hladina  
regulace cen  volná tvorba cen  zboží stouplo v cen�  
ceny klesají  snížení cen  pod tržní cenu  
ceny stoupají  ceny se ztrojnásobily  ceny vzrostly tCikrát  
pCejít na volné ceny  uvolnit ceny  obchodovat ve volných cenách  
stla�ovat ceny dol�  slevit z ceny  zboží kleslo v cen�  
cenné papíry  operace s cennými papíry  cenová kontrola  
cenové rozp�tí  cenový odhad  cenová liberalizace  
cenová pCirážka  cenové rozdíly  cenová politika  
 
3. Zapamatujte si výrazy vyjad�ující zm�nu stavu cen: 

��#� #�  �-�*  
(��?) 
	 ������� / ����)���� ��
� / 
	 ��
�	; ����
)��; ���	
-������&���  

%�-�"�.�"� / %�#�!�.�"� #� .... % (%*���# � / -�-) 
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4. Dopl'te konstrukce. 
1) +� �	��� ��� �$
�" ���
�‚ -�� ...…………… . 
2) 0� �� �-� � �	� ������, � ������� ����'
� � ���‚ -�� ...…………… . 
3) 0� �� $
� ����'��� �	�‚ -�� 2
� 
	 ���	� ...…………… . 
4) D	� ��	�� �‚ �� ��	" �	���" ���	�	 ����� 	�	� ...…………… . 
5) � ���� ���� 2
� 
	 ������� ��
� ...…………… . 
6) ���-
� �	� �-
� ��

� ��
7 ���� �����	.� ...…………… . 
7) 9���	 �������� 	 �����
���� ...…………… . 
8) <
� 
	 ���	� �������� �	-���	 ...…………… . 
9) 5�	 � �����
�‚ -�� ��� �
	" 2
	 
	 ���	� ����	��� ...…………… . 
10) 0� �� $
� ��� 	���	�� 2
� 
	 ����	� "��. / ����	� "�� ...…………… . 
 
5. Výrazy spojené s jednáním o cenách: 

��$ /� � ���#$
 ��#� #�  �-�* 
<
�‚ ��� 	�	�� �	��‚ … 

…�-
� / � ����� / 
����
��	

� ������; 
… � ����� �	���
� / 
 ��
���
�
�������
� / ��� 
 ���� ��. 

��$ � -� � � #� � 
 ���#$
 
�� 	��� .�
� ��	��. B � �	�� (
) ��� 	�
 / 
 ����� ��� 	�
. 
��.��‚ -�� �� 
 ��	�� / !��	.‚ -�� �� ����	���. 
3� 	�	.‚ -�� �� ���� �-��	� / �� 
����	��-
� ;����� �
	� ��
��. 
!��	.‚ -�� �� 
���2
��	� �����$
���� �	��; ��
���
���. 

��$�� -�%*�"� #�� %*�/" ��  �+"
/� � / *��� � / *�""�� *� � / "�,.�"�-� �? 
5���
" 
	� �������� ...  (+ �
7�
����)  

… �������� ������ � 2
	; 
	 ���	��; 
… ��� 	���	�� 2
� 
	 ���	�; 
… �	�������� ������ � �����$
���� �
�$
�" �	����-
�) 2
� 
	 5 %; 
… ������	�� ��
��	�� � �	����; 
… �����������" � ���� 
�� �
�) ����� 
	 ���	�. 

��$ "%*�"� � "�,.�"�� #� � �-.�+� 
�� ��� 	�
� � ... (-�?)  

… 
	���� ���� 

�"��; 
… 
	���� ��� �$
�"��; 
… 
	���� ���
��"��. 

��$ � -� � �‚ �".� 4� #� ���� � 	*�/���"$�,� %*�-�  
*��� � � �  -�%*�" "���" �� �.�#� 

1. B 
 ��� 
���-
 … (+ �
7�
����). 
… ��	�� ���� ������ ���
 / �
����� ���

�" � �������.  

2. 0
 
�$
� ��� 	���	�� ... (-��? � ��?) 
… �	� ��� �$
� / ���� 

� / ���
��� � ���������. 

3. B �� $
 ��� 	�� ... (-��? ���	? ����?) 
… � �� / 7	�� / ������ / �	���� / e-mail; 
… 
	 7����‚ � ����	
�.; 
… ��������‚ � 	�
��� �
$
��. 
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DÍSLOVKY 
 

 Díslovky základní Díslovky �adové 
0 
� �, 
� � 
� ��), -�", �, � 
1 ���
, ��
�, ��
�, ��
� �����), -	", -�, � 
2 ��	, �� �����), -�", �, � 
3 ��� �����), -�", -�, -�� 
4 -��� -��&���) 
5 �"�� ����) 
6 ���� ����) 
7 ��� �����) 
8 ����� ������) 
9 ���"�� �����) 

10 ���"�� �����) 
11 ���

	�2	�� ���

	�2	��) 
12 ��
��2	�� ��
��2	��) 
13 ���
��2	�� ���
��2	��) 
14 -���
	�2	�� -���
	�2	��) 
15 �"�
��2	�� �"�
��2	��) 
16 ���
��2	�� ���
��2	��) 
17 ��
��2	�� ��
��2	��) 
18 ����
��2	�� ����
��2	��) 
19 ��"�
��2	�� ��"�
��2	��) 
20 ����2	�� ��	�2���) 
21 ����2	�� ���
 ����2	�� �����) 
30 ����2	�� ����2���) 
40 ����� ��������) 
50 �"������ �"�������) 
60 �������� ���������) 
70 ������"� ��������) 
80 �������"� �����������) 
90 ��"
���� ��"
����) 

100 ��� ����) 
101 ��� ���
 ��� �����) 
110 ��� ���"�� ��� �����) 
200 ������ ���;����) 
300 �����	 ��&;����) 
400 -�����	 -���&;����) 
500 �"����� �"������) 
600 ������� ��������) 
700 ������ �������) 
800 �������� ����������) 
900 ��"����� ��"������) 

1000 ���"-	 ���"-
�) 
2000 �� ���"-� ���;���"-
�) 
5000 �"�� ���"- �"�����"-
�) 

1 000 000 ��  ��
 ��  ��

�) 
2 000 000 ��	 ��  ��
	 ���;��  ��

�) 

1 000 000 000 ��  ���� ��  ����
�) 
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Sklo'ování základních �íslovek 
 

SkloFování �íslovky �/�#. (Pozor, pCízvuk na konci!!!) 
Rod 

Pád mužský / 
st�ední ženský 

Množné 
�íslo 

1. 
2. 
3. 
4. 
 

6. 
7. 

���
 / ��
� 
��
��� 
��
��� 
���
 
živ.��
��� 
(��) ��
�� 
��
�� 

��
	 
��
�) 
��
�) 
��
� 
 
(��) ��
�) 
��
�) 

��
� 
��
�; 
��
�� 
��
� 
živ.��
�; 
(��) ��
�; 
��
��� 

 
Gíslovky  /-�‚ /-� / �+�‚ �+� 

Rod Rod 
Pád mužský / 

st�ední ženský mužský / 
st�ední ženský 

1. 
2. 
3. 
4. 
 

6. 
7. 

��	 
���; 
���� 
��	 
živ.���; 
(�) ���; 
����� 

�� 
���; 
���� 
�� 
 
(�) ���; 
����� 

 

��	 
����; 
����� 
��	 
živ.����; 
(��) ����; 
������ 

�� 
����; 
����� 
�� 
 
(��) ����; 
������ 

 
Gíslovky   *�‚ �� �*� 

1. 
2. 
3. 
4. 
 

6. 
7. 

��� 
��&; 
��&� 
��� 
živ.��&; 
(�) ��&; 
���� 

-��� 
-���&; 
-���&� 
-��� 
živ.-���&; 
(�) -���&; 
-������ 

 
Gíslovky  %� �‚ %� #�/�� �‚ %� �/�"�  

1. 
2. 
3. 
4. 
6. 
7. 

�"�� 
�"�� 
�"�� 
�"�� 
(�) �"�� 
�"��	 

�"�
��2	�� 
�"�
��2	�� 
�"�
��2	�� 
�"�
��2	�� 
(�) �"�
��2	�� 
�"�
��2	��. 

�"������ 
�"����"�� 
�"����"�� 
�"������ 
(�) �"����"�� 
�"��	��"��. 

 
 

• Podle %� � se skloFují �íslovky ��" � až /�"� �‚ /-�/�� �‚  *�/�� �.  
• Podle %� #�/�� � se skloFují �íslovky �/�##�/�� � až /�-� #�/�� �.  
• Podle %� �/�"�  se skloFují �íslovky ��" �/�"�  až -�"���/�"� . 
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Vazba �íslovka + podstatné jméno, �íslovka + p�ídavné jméno + podstatné jméno: 
 
1. Po �íslovce �/�# (i u víceslovných �íslovek) stojí podstatné jméno v 1. pád� jednotného 

�ísla: /-�/�� � �/�# %*��$ ‚ %� �/�"�  �/#� 0�+*�$�‚ " � �/#� �+H�/�#�#��.  
Tvar množného �ísla �/#� se pojí s pomnožnými podstatnými jmény (�/#� #��#���). 
�/�# m�že mít význam sám (: �" �."� �/�#). �/#� má také význam „samý, jenom, 
pouze samý“: �/#� #�%*�� #�" � – samé nepCíjemnosti.  

2. Gíslovky /-�‚ /-�‚ �+�‚ �+�‚  *�‚ �� �*� + 2.  pád jednotného �ísla podstatného jména: 
/-� %*��$ �‚ �+� /�*�$ �*�‚ /-� %*�+.���‚ �+� %�/*
,�.  
Totéž platí u víceslovných �íslovek na /-�‚ /-�‚ �+�‚ �+�‚  *�‚ �� �*�. 

3. 7-�‚ /-�‚ �+�‚ �+�‚  *�‚ �� �*� + pCídavné jméno ve 2. pád� množného �ísla + 
podstatné jméno mužského a stCedního rodu ve 2. pád� jednotného �ísla: /-� $*
%#�3 
%*�/%*�� ��‚ �� �*� #�-�3 %*��$ �.  

4. 7-�‚ /-�‚ �+�‚ �+�‚  *�‚ �� �*� + pCídavné jméno v 1. / 2. pád� množného �ísla + 
podstatné jméno ženského rodu ve 2. pád� množného �ísla: /-� #�-�� 0�+*�$�‚ /-� 
+�.���3 *
$�.  

5. PCívlastky  %�".�/#��‚ %�*-��‚ � �‚ -"� + �íslovkové spojení:  
%�".�/#�� %� � #�/�.�‚ %�*-�� /�"� � /#��‚ � � %� � +�#$�-‚ -"� /-�/�� � 
��.�-�$ 

 
 

Gíslovky  "�*�$‚ /�-�#�" �‚ " � 
1. 
2. 
3. 
4. 
6. 
7. 

����� 
������ 
������ 
����� 
(�) ������ 
������ 

��"
���� 
��"
���	 
��"
���	 
��"
���� 
(�) ��"
���	 
��"
���	 

��� 
��	 
��	 
��� 
(�) ��	 
��	 

 
Gíslovky  /-�" �‚  *�" �‚ �� �*�" �; %� �"�  

1. 
2. 
3. 
4. 
 

6. 
7. 

������ 
���;��� 
�������� 
������ 
živ.���;��� 
(�) ���;���; 
����"����� 

�����	 
��&;��� 
��&����� 
�����	 
živ.��&;��� 
(�) ��&;���; 
���"����� 

-�����	 
-���&;��� 
-���&����� 
-�����	  
živ. -���&;��� 
(�) -���&;���; 
-�����"����� 

�"����� 
�"����� 
�"������ 
�"����� 
 
(�) �"�����; 
�"��.����� 

 
Gíslovky   �"���‚ ��..��#‚ ��..��*/ 

• Podle %� �"�  se skloFují �íslovky ��" �"�  až /�-� �"� . 
• 5�"��� se skloFuje jako #�/�.�.  V 7. pád� má dva tvary:  �"���� – jako podstatné 

jméno (�/#��  �"���� *
+.��) a tvar  �"���	 –  jako �íslovka ("  �"���	 
*
+.���). 

• Gíslovky ��..��# 	 ��..��*/ se skloFují jako ��,�!�#. 
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Sklo'ování víceslovných �íslovek 
 

Ve složených víceslovných �íslovkách se v ruštin� skloFuje každá jejich �ást: 
  
1. ��� ���"-� �������� ����� (����) 
2. ��&; ���"- ������"�� ������ (����) 
3. ��&� ���"-	� ������"�� ������ (��
�	�) 
4. ��� ���"-� �������� ����� (����) 
6. (�) ��&; ���"-	; ������"�� ������ (��
�	;) 
7. (�) ���� ���"-	�� ����	��"��. ������	 

(�����.) 
(��
�	��) 

 
Zvýšení a snížení, rozm�r a míra 

a) Zvýšení a snížení o n�jakou hodnotu se v ruštin� vyjadCuje pCedložkou 
	 (v �eštin� o): 
�
����� (��������), 
�$ (���) 
	 30%. 

b) Snížení a zvýšení na dolní nebo horní hranici se vyjadCuje pCedložkou �� (v �eštin� na): 
����	���� (�� �-���) ������������ �� 300 ��

 – snížit (zvýšit) výrobu na 300 tun. 

c) Rozm�r a míra se vyjadCuje pomocí 7. pádu + pCedložkou �: o výšce 10 m – ������) � 10 
�; o délce 15 cm – � �
�) � 15 ��; o šíCce 40 m – ����
�) � 40 �; o objemu 20 hl – 
���&��� � 20 � . 

PCedložku lze vypustit: ��'
����. 5000 �, �	����� 20 �� ; 15 �� (20 �� 
	 15 ��), 
���������&�
����. 5 ��

. 

 
Vyjád�ení p�ibližnosti 

a) lexikální vyjádCení pomocí výraz�: ���� ���� �
�, �����
� (pCibližn�, asi), ��-�� 
(tém�C), ����, �� , �
, �  ��
��; napC. ���� ���� �
� 50 - ���, ���� 
���  � (pCes sedm let), ���� ����� �  ��
�� (šest metr� a n�co), 
 �
 ��&;��� 
(minimáln� tCi sta), 
 ��  ���� �	
������� (maximáln� šest centimetr�). Geskému 
výrazu „Cádov�“ v ruštin� odpovídá ���"��	 (�"�� ��  ��
��); 

b) vyjádCení pCibližnosti pomocí vazeb s pCedložkami: ��� �, ���, �, ��; napC. ��� � ��� 
- ��� (asi sedm lidí), �� ��� �����  � (je mu skoro �tyCicet, táhne mu na �tyCicet), 
$�	�� � ��"2 (�ekat asi m�síc), �	� �� � �� �"����� ���� ) (bylo tam na p�t set 
divák�); 

c) vyjádCení s uvedením krajních hodnot: ���� – �����  � (6 – 8 let), �"����� – 
������� ��

 (500 – 600 tun). V mluvené Ce�i vyslovíme pouze �íslovky s pauzou mezi 
nimi. V �eštin� zde mezi �íslovkami použijeme pCíslovce „až“ (šest až osm let); 

d) vyjádCení pCibližnosti pomocí obráceného slovosledu (pCedevším v hovorovém jazyce): 
��
�� ��	�2	�� (asi 20 minut). 

 
Vyjád�ení podílnosti 

Podílnost se vyjadCuje pomocí pCedložky ��: 
a) s �íslovkou ���
 je 3. pád �íslovky i jména: �� ��
��� "� ��� (�� �-���); 
b) s �íslovkami ��	, ���, -��� (též ve složených �íslovkách) je podstatné jméno ve 2. 

pád� jednotného �ísla, �íslovky jsou v základním tvaru: �� (��	�2	��) ��	 2
�
�	, �� 
(�"����"�) -��� ���
�; 

c) s �íslovkami �����, �����	, -�����	 je podstatné jméno ve 2. pád� množného �ísla: 
�� ����� ��� ), �� -�����	 �� ���	����; 
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d) u ostatních jednoslovných �íslovek je �íslovka ve 3. pád� (hovorov� v 1. pád�) a podstatné 
jméno je ve 2. pád� množného �ísla: �� �"�� ��� ), �� �"�
	�2	�� ��

; 

e) u ostatních složených �íslovek je �íslovka v základním tvaru a podstatné jméno ve 2. pád� 
množného �ísla: �� ��	�2	�� �"�� ���
, �� ��� �"����"� ��� ��� ). 

 
Cadové �íslovky 

1. U víceslovných Cadových �íslovek má tvar Cadové �íslovky pouze poslední �ást, která se 
také skloFuje, napC. 2157 �teme /-�  �"��� " � %� �/�"�  "�/����‚ -�,�‚  
-��
 ... 

2. Na rozdíl od �eštiny v ruštin� za Cadovými �íslovkami psanými �íslicemi nepíšeme te�ku, 
napC. 28. ledna – 28 �#-�*�‚ 20.  století - 20 -�$.   

3. Po arabské �íslici m�žeme psát spojovací �árku a koncovku,  
napC.  8-,� ��* �‚ - 1972-�� ,�/
‚ - 90-�3 ,�/�3.   

4. K Címským �íslicím se koncovka nepCipojuje.   
 
1. Dopl'te správný tvar a p�eložte �eské výrazy. 
1) ………………… (PCedev�írem) 
	�	 7���	 ���� 	 ………………… (2‚ 
���)‚ 

�����.��). 
2) D���	
�" «�/6�» ………………… (v loFském roce) �	� .-� 	 ………………… (5‚ 

�� ���)‚ �������).  
3) D�����	2�" «0���	»  ………………… (pCed dv�ma lety) �����" 	 �� 

………………… (7‚ �	�
�)‚ 7���	)‚ � ………………… (letos) & ����	� ���� 
� �" 
'& ………………… (2‚ �	���$
�)). 

4) ………………… (PCed dv�ma týdny) ����	
�" ������ 	 �� ���. �	���. (���	�…) 
�� ………………… (2‚ ���"-	‚ ���
	) �	 ……………… (1‚ ��

	). 

5) ………………… (V minulém �tvrtletí) 
	�� ������	
� ��� 	�
� �� ����	�� � 
0����� ………………… (4‚ �	��
‚ ���

	" �	�	) �� ………………… (2500‚ ���"-‚ 
��  	�).  

6) *	"��� 
	 �-	��� � �$��
	���
�) ����	�� 
��;����� ���	�� � ………………… 
(3‚ ����� "�) �	 ………………… (6‚ ��"2) ……………………… (pCed za�átkem 
výstavy).  

7) ………………… (Letos) 2
	 
	 ���	� ������ 	�� 
	 ………………… (10‚ ���2
�)‚ 
������� �� ��$� �� 	�� �	� ������ �� ��� 
	 ………………… (4‚ ���2
�	). 

8) ………………… (V sou�asné dob�) � �����)���; �	�	��
	; � ………………… 
(���"-	‚ ��� �) �
��� 
 ������. 

9) 4	��
")� �
‚ ��$	 �)��	‚ ………………… (2‚ ���"-	) �� ………………… (100‚ 
���
	). 

10) ………………… (V�era) ����	�2 � �	�	��
 � ………………… (5‚ ���"-	‚ ���
	) 
�	  �
 ��	-� ………………… (3267‚ ���
	).  

11) ………………… (Dnes), 
	 ………………… (5‚ �
�) ��) ���	
������� � D�� " 
�� �-�  � �	
� -� 
	 ����� � ………………… (58216‚ ��  	�).  

12) !������ ��  ������	
 ………………… (��	 / ��‚ �����
	) …………………  
(17. srpna 2003) 

13) ………………… (Loni) " �������  ������ ���� � …………………… (��)‚ 4‚ 
��
�����
��‚ ����).  

14) ………………… (Pátek 13.) �-��	��" 
�-	�� ���� �
&�‚ 
� � " �
" �
 
�-	�� ���)‚ �. �. ��" $
	 ���� 	�� ………………… (13‚ �"�
�2	). 
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PCEPRAVA ZBOŽÍ 
  

������������ 
������������ – ��� �� 
	��	� 
�, � �������� 
	-	 	�� �"� �
���� 
	�) 

����	
�� � ������ �� ����
� �	����	� 
	 ����"$
�� �$ ���  �. 
0� ��2�	 �������" 
	 ������	� 
�� (�� 
��� ���� ��	) �� �� �� ����	�� 
������ ��  .��) ��-�� ���	 � 4����.. 0� ������ � �&��� ����	��� ���� ���� �� 
�� ���	��	 �� 
��� ���; ��"���� ��

  .��� ����� ��	
�����	. �� � �	

�� 
� �-	 
 ��� �
	-
�" - ��� $ 	
�� �� ��$� ����	���� �	 �) ���� �	� 
�������‚ �	� � ������
�� ��	
������� (���&�) (�	� �������‚ �	� � ������
�� 
��
�)
���). 

1��;����� �� ��� �	�� 
��� ��2�	 �
�) � 	
� «8�	�	
� � " ������2��», 
��	�	�� � 
� ���
�" � ���� � ������	���� ����� 
��;����� �����
��, 	 
��

� «8�	����-
�)  ���» � ��	�	
�� �� �-���	 ��� � ��	 ���	�	, «5-&�-
7	�����» � «5���7��	� � �����;�$�
�� ���	�	». 5 ����� ���
�	 �� �$ 
 ���� 
�� 
��	���" � ����	�� �	��� ����	.  

1	�� 	�
�� ���� �� �� 	�	 ����	�2	 ����	�"� � 	������� � � ������) ����. 
0� ������ 
	 ��" �� �������, ��"�	

� � ����������) 
��;�����; �����
��� 
�� �7��� 
�. �	��$

�; ���2���, �� .-	" �	�� 

� �������) �	��$

�) 
�� 	�	2��, � ���-�; 7���	 �
���) 
	 ��������� 4�����. 

�� ���� ��
��� ����	�� ���� 
	 �	$��� ��	� ���� �� � ���	
�" � ��-�� 

	�
	-
�", �. �. (�	� �	�) �� ���� � �	�� ��� "�
� ��"���	���", -���� ������	���� 
�	� �	��. �� 
�. � ��-
�. �
7���	2�. � ���, -�� �����;����      � �	��� ������ � 
�� �
 
	;�����" � �	

�) ���
�. 1	�	 ����	
�" �	�	
�����, -�� ���� ���� 
����	� 
 � ���"� �	��� �7��	 � 0���� � �  .��� ������ ����� 4����� � �����, 
������ �	� ���"�
� ����"�.  

3�� 
��;�������� �� ������ ���	
����	�� ����	����� � �	�������� 
�	��� ����	 � ����	���� �� � ��
-
�) ��
�� 
	�
	-
�", ��	�	

�) �	��. 1	�	 
����	
�" ��� ������

� �� 	���� � �'	�� � ����
	 � � " ���	����� ������. 

3�� $ 	
�� 
	�	 ����	
�" ����-�� ���	;��	
� �	��� ����	 
	 �	��; 
�����
�; �� ���";.  
 
������������ pCeprava náklad� 
� 	
� – �	�� 
��� � 	
� formuláC, tiskopis – vyplnit formuláC  
������), ������ rychlý, rychle 
�� váha, hmotnost 
��� typ, druh 
�� .-	" -�� v�etn� �eho 
�� 
��	���" � ���, -&� mít strach o co, znepokojovat se 
���� náklad 
������	" �	��$

	" �� 	�	2�" celní prohlášení 
��"��� desítka 
��&��), �&��� levný, levn� 
�	��	�� ���� �� �� 	�	 vyzvednout náklad ve skladu 
�
	-
� význam 
�� �-���� ��� po�et kus� 
 .��) jakýkoliv, kterýkoliv, libovolný 
�	�������	 zna�ení 

	��	� 
� zam�Cení, sm�r 
���	����	 ����	 odbavení nákladu 
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��"�	� �
� ur�it�, jist� 
����	���� odeslat 
�7��� 
� �	��$

�; ���2��� celní odbavení 
����	����	  pCebalení 
���������	 pCíprava 
���� pCístav 
������	���� poskytnout, dát 
���"�
�  pCíjemn� 
���-�) jiný, ostatní 
���� cesta 
�	��) �����
�) nejvýhodn�jší 
���
�" údaje, informace 
��"���	���" � �� spojit se s kým, kontaktovat koho 
����7��	� � �����;�$�
�� ���	�	 osv�d�ení o p�vodu zboží 
�� 	���� � �'	�� skladovací plochy 
� ���	�� � ��-�� 
	�
	-
�" jet do místa ur�ení 
������

�) vlastní 
��2�	 ������	���" 
	 -&� specializovat se na co 
���	;��	
� pojišt�ní 
�-&�-7	����	 faktura 
��

	 tuna 
��-�	 bod, místo 
��-
�) pCesný 
��	�	
� � " ������2�� dopravní instrukce, pokyn pro expedici 
��	�	�� -�� (� � 	
�) uvést co (ve formuláCi) 
��	����-
�)  ��� balící list 
7���	 �
���� formalita 
 
1. Odpov�zte podle textu. 
1) 5�� ��� �����
��� 
��;����� � " �	�	�	 �� �� �� ����	�� ����	? D	� �
� 


	���	.��"? 
2) D	��� ���	��� �� ���� �
7�������	
� � �	�� ���� � �-
� �� 

��	
����������� / �� ���� �� � ���	
�"? 
3) =�� 
��;����� ��	�	�� � «8�	����-
��  ���»? 
4) D	��) ��$� ���� �� ����	? 
5) =�� �	�	
����� ����	
�"? 
6) D	� �� �� / ��� ���  � �	

	" 7���	 ������	� "� �� ��� �� ����	�� ������? 

D	��� ���� �	

�) 7���� � ������	� 
�� �� ��? 
 
2. Dokon�ete v�ty. 
1) 9� �	  
	�) ����	
�� ��� 	�	� ……………………………………………. . 
2) � ��	����-
��  ��� 
��;����� ��	�	��  ………………………………………… . 
3) 3�� 
��;�������� ………………………………………………………………….. . 
4) 1	 ��������� 4�����  ………………………………………………………………. . 
5) D���	
�", ��� 	�	.'	" �� ��� �� ����	�� ������, ���  …………………….. . 
6) !������ �	�) 7���� ��$� ��"�	���" � 
	��, -����  …………………………. . 
7) 1	�� 	�
�� ������� 
	 ��"  ………………………………………………………. . 
8) ���� ���� ��"�	� �
�  ……………………………………………………………... . 
9) D�� ��$� ������	���� 
	� �� 
�.  ……………………………………………… ? 
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3. Dopl'te vhodnou p�edložku (kde je to nutné) a slova z pravého sloupce dejte 
do správného tvaru.  

��2�	 ������	���"  ������������ 
�� .-	"   
��� ��	����-
� �	���	 � 
����7��	�  �����;�$�
� ���	�	 
�	��	�� ����  �� 	� 
�� 
��	���"   ����	��	 ����	 
�� ���  �7��� 
� �	��$

�; ���2��� 
����	��	    .�	" ��-�	 ���	 
����-��� ���	;��	
�  �����
� �� ���" 
����	����  �����; 

 
4. Celé vazby použijte ve v�tách. 
1) ………………………………………………………………………………………… . 
2) ………………………………………………………………………………………… . 
3) ………………………………………………………………………………………… . 
4) ………………………………………………………………………………………… . 
5) ………………………………………………………………………………………… . 
 
5. P�eložte text voln� do �eštiny. Poté jej p�eveBte do budoucího �asu. 

 
( �
�����$
� ������� 

*	"��� 
	 ������� ������ �����	� ".��" ���������	��� � � ���	� 
� 
$ �
�; ����� 
 �
‚ -� �	 10 �
) �� 
	-	 	 ������� ������, 	 �	�$ �	 
15 �
) �� 
	-	 	 ������� ������, ����	� "��; 
	 �������. 0	����	 �
�) �����, 

	 ������) �7��� ".��" �	"��� 
	 ������� ������, 
 �� $
 �����	�� 45 �
). 
*	"��� � ��&; ����� "�	; 
��;����� ���	�� � ���  � 	
����	
�" ������� ������ 
8��	� 
�" $ �
�) ������. 8��	� 
� $ �
�) ������ �	���	����	� 
�����	� 

�. �	"��� � �-
� 3-10 �
) � �	��������� �� ���	 ������� � ���	 

	�
	-
�". ���������	��� � ��"�	
� ����������� ���� � " ������� �	��� ���	���, 
-���� ����-��� ����	�
���� ���$
�", ��;�	

���� ����	, �	��
�� � ��
�)
���. 
 
6. Do v�t dopl'te vynechaná slova. 
zabalit – ozna�ení – místo ur�ení – vyhotovení – p"vod – formulá� – celní prohlášení 
1) 6��	� 
��;����� ……………… �	��� ���	���, -���� ����-��� ����	�
���� 

���$
�" � �� �������. 
2) ���������	��� � ��"�	
� ����-��� ……………… ����	. 
3) 1	�	 7���	 �	�	
�����, -�� ���� ���� ����	� 
 � ……………… . 
4) *	"��	 �� $
	 ���� �7��� 
	 � ��&; ……………… . 
5) 3�� 
��;�������� �����	��� � 
	�) 7���� ��$� ���	�	�� �	� 5���7��	� � 

……………… ����� ���	�	. 
6) *	�� 
��, ��$	 �)��	, ………………  
	 ������� "���. 
7) 3�� ��	
���������� ����	 -�� ��	
�2� 
��;����� �7������ …………… . 
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7. P�eložte do ruštiny. 
1) Zboží je možné pCepravovat r�znými typy dopravy, napC. v kontejnerech po moCi nebo 

letecky.  
2) Vždy je ale potCeba, aby byl náklad dobCe zabalen a ozna�en.  
3) V balícím listu je nutno uvést po�et kus�‚ hmotnost zboží a všechny ostatní potCebné 

údaje.  
4) Jen v takovém pCípad� se nebudete zneklidFovat tím, jestli bude náklad rychle dodán 

do místa ur�ení.  
5) Pokud budete odesílat zboží do Ruska, další formalitou, kterou budete muset zajistit, 

je pCedložení osv�d�ení o p�vodu zboží a vypln�ní celního prohlášení.  
6) Ne všichni odesílatelé zboží mohou sv�j náklad kontrolovat v každé fázi jeho cesty, a 

proto je výhodné si zajistit pojišt�ní.  
7) N�které spole�nosti se na pCi poskytování všech t�chto služeb specializují a nabízejí velice 

výhodné podmínky.  
8) Náklad si vyzvednou z vašeho skladu a dovezou ho v ur�itý termín do místa ur�ení.  
9) Vy jen poskytnete zástupci takové spole�nosti všechny nezbytné dokumenty, jako 

je osv�d�ení o p�vodu zboží, balící list, faktury, a dále o váš náklad už nemusíte mít 
strach. 

 
8. Prostudujte tabulku «?".�-�� %�" �-$�». Poté tvo�te dialogy a použijte v nich 
uvedené výrazy. 

5���� ����	��� – ���-
� / 
�� 

� / � �-
� ����� 
– ��	�� ���  �� 	�� / � ��	�-	)�� ����� 

D� �-���� – ����� / � ���
�2�   
– �� ����� �	���"�� / 
�� ����� �	���"�� 

5����� �� 	�� 
– � �	����-�� / � �	 .� / ��� "; / ��  	�	; 5>� 
– � 5D� (������
� ��
��������) �	 .�) 
– �� �	��� 
����� / ������
�� / ��
�-
�� 2
	� 

5����� ����	��� – ����� ��	
������� / 
	 ��� / ��� 	�
� 
 
9. P�e�t�te text o dodacích podmínkách dle Incoterms 2000. 

 
� �$��
	���
�; ��	�� 	; �� ���	
�" �������; ����
�� +
������ 2000 

 

 =	��� �����
	� ��
��	��	 
�����
� �	� �-�" � �������) ��	���� � 
����������.'�; ���	
	;. @�� � -� �	 ����) 
����
��	
�, ����� � ���	'
�" � 
����, 	 �	�$ ����. ���
� � �
�. ! " ����	

�" �����
�; ���� � 
0$��
	���
	" ������	" �	 	�	 � 1936 �. ���� ����	 	 �$��
	���
� ��	�� 	 
�� ���	
�" �������; ����
��, �����
� �	� +
������ 1936. !��� 

�" � 
���

�" �
��� ��� �	�� � 1953, 1967, 1976, 1980 � 1990 �. � 2 �. �����
�" 
��	��  � ���������� � ���') �$��
	���
�) �������) ��	�����). 3�� �
� 
���

�" �� � �� 	
� � 2000 ����. � 
	���"' ���" � �������) ��	���� 
�� ���.��" ��	�� 	�� +
������ 2000. 
 5 ��� ���-��
���, -�� �7�	 �)����" +
������ ���	
�-
	 ������	��, 
��"�	

��� � ��	�� 	�� � ��"�	

���"�� �����
 �������	 ��� �-����	$� � 
��
��
�� ����	��� ����	

�; ���	��� (��� � ���� ���	�� ���� ����	����	��" 
“�	���	 �
� ���	��“, ��� .-	" “
�	���	 �
� ���	��“, �	�� �	� �����.��
� 
�����	��
� ����-
�). 
 ! " �� �-
�" ��
��	
�" �� ���" +
������ �� � ����������	
� � -��� 
�	������ (������ E, F, C, D), �� �-	.'��" �$�� ����) 
	 ������

�) ��������� 



 75

����	�2	. ! " ���'��� 
�" � ����
	-
�" �	����- ��� ���	 ��	
�����������, 
�� .-	" �����
����	

�), ��� ������  �$�� 4����) � =����) 4���� ���) -	' 
���� ������ ".��" � ��.'� ����
�: 
 
�����	 E EXW Ze závodu 9�	
�� �	��� … (
	��	
� ���	) 
�����	 F FCA Vyplacen� dopravci 9�	
�� �����-�� … (
	��	
� 

���	 
	�
	-
�") 

CPT Dopravné placeno do 9�	;�/������	 �� 	-
� �� … 
(
	��	
� ��
��	 
	�
	-
�") 

�����	 C 
CIP 

Dopravné a pojistné placeny 
do 

9�	;�/������	 � ���	;��	
� 
�� 	-
� �� … (
	��	
� ��
��	 

	�
	-
�") 

DAF S dodáním na hranice 3���	��	 �� ��	
�2� …  
(
	��	
� ���	 ����	���) 

DDU S dodáním, clo neplaceno  3���	��	 �� �� 	�� ��� �
� … 
(
	��	
� ���	 
	�
	-
�") �����	 D 

DDP S dodáním, clo placeno 3���	��	 � �� 	��) ��� �
� … 
(
	��	
� ���	 
	�
	-
�") 

6� ��� ������) � �
���

�) ���
�) ��	
����� 

FOB Vyplacen� paluba lodi 9�	
�� ���� …  
(
	��	
� ����	 ��������) 

�����	 F 
FAS Vyplacen� k boku lodi  9�	
�� ��� � ����	 ���
	 … 

(
	��	
� ����	 ��������) 

CFR Výlohy a dopravné hrazeny 5�������� � 7�	;� …  
(
	��	
� ����	 
	�
	-
�") 

�����	 C 
CIF 

Výlohy, pojistné, dopravné 
placeny 

9�	;�/������	 � ���	;��	
� 
�� 	-
� �� …  
(
	��	
� ��
��	 
	�
	-
�") 

DES S dodáním z lodi 3���	��	 � ���
	 …  
(
	��	
� ����	 
	�
	-
�") 

�����	 D 
DEQ S dodáním z nábCeží 3���	��	 � �����	
� …  

(
	��	
� ����	 
	�
	-
�") 
 
 
9. Zapamatujte si následující fráze. 
3o $ 	
�. Na žádost 
3�� $ 	
�� PCi dobré v�li, dle pCání 
3�� ��&� (���&�) $ 	
�� PCi veškeré své snaze / PCes veškerou snahu 
3�� ��&� ��&� ��	$
�� � �	� PCi veškeré své úct� k Vám 
3�� 
��;�������� V pCípad� nutnosti 
3�� �� ����‚ � � / -�� ... Za pCedpokladu, že... / Pod podmínkou …  
3��  .��; �����"� ����	;  Za všech okolností 
1� ��� �	��; �����"� ����	; / 
�� ���";. 

Za žádných okolností 

3�� ���� 

�� ���; �� ���) Za t�chto podmínek / PCi spln�ní t�chto 
podmínek. 
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VZORY DOPISI: ODPOVAJ A REKLAMACE 
  

2�"���-� -�  

8�	$	��) �������
 D	�����
! 
 

     5�	���� �	 �	� ����) �	�	� �� 20.05.03. 5 ����� ������ ����	��� �	� 
500 �	�� ) 
7�� ����" �	���"�� � �-
� 2 ��"2� ���  �	�) 
����� 	��. �������	 ����) �	���� ���� ���'��� 
	 ��	�� ���  
�� �-
�" ����� � 	�&$
��� ����-
�". 
     5����

� ���
�, -�� �� ���� ���� �
� �	-����� 
	�) 
������2�� � 
	���" 
	 (�	 �
)��) ��	��������
� � ��� ��
��
�" 
(� ����'�). 
 
5 
	� �-���� ��$ 	
�"��, 
6;
�-���) �������                                                       !$�
 5��� 

 
 
1�$.������ 

 
 
 

 
!������� ��� 
"��� �����" 
9� ������ �.�. 

 
� ������-� ����	��� ���	�	 

 

 

 8�	$	��) � � � ����-! 
3� ��
��	��� H 24 �� 17.06.03 �. �	� ������"�� �� $
� �� � 

����	���� ���	� 
 ����
 01.08.03 �. ��
	�� � 
	���
� �. 4.1 ��
��	��	 
���	� ��  ����	� 
 � �����	
�� 
	 22 �
". 1	 ��
��	
�� �. 5.4 ��
��	��	 

	�	 7���	  
	-�� "� �	�  �
. � 02.08.03 � �	��� ... ���. �	 �	$��) 
������-

�) �
�. 

8�	�	

�. ����� ������ ������ �  �-
� 5 �	
������; �
) 
	 
	�  
�	�-�
�) �-� H ... � +
����	
�. 

� � �-	 
�� 	�� ���) ����� � ��� 	�	��) ���� �� ���� ��
�$�
� 
���	�����" � 	�����	$. 
 
3�� �$
�: ��� ���&�	/���&��� ���	��� �� 23.08.03 �. 
 
!������ 7���� «@0 ����» 
 

� 	�����   !���$	� 
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LEKCE  5 
 

OPAKOVÁNÍ 
 
1. P�e�t�te text. 

����$�
� 2
� 
���
 �� �	$
)��; ��������‚ ����$�	��; �	��
&�	�� �� ������	
�" 

��
��	��	‚ ��� ������ 2
�. 3�� ���	
�� 
�� ��
��	��
�; 2
 �-����	.��" �
��� 
7	�����‚ ����	� ".'� �	��� 2
�. �
 ���� "�‚ �	�� �	�;��� �� ����	�� ���	�	 
�;��"� � 2
� ���	�	. @�� ����� ���� ��	
�����
�‚ �� 	���� � ����� �	�;���. � 
2
� ��$� �� .-	���" �	�$ ��������� �	��‚ ��	�����‚ �	��������‚ ��������,   
��� 
�" ����	 � ��
�)
� � � �	��
‚ �������� � �� 	��� ����	 � ��.� ���
	‚ 
�����$
	"  �;�����	 � �. �. 

<
� ��"���	.��" � �� ���"�� ����	��� � ���-
� ���� ".��" �	� 2
� 
9��‚ 5+9‚ D�9 � �. �. 

<
� ���	
	� ��	.��" �	 ��
�2� ����
�" ���	�	‚ �����	" ���� "��" 
;	�	����� ���	�	 (��‚ ���&�‚ �����‚ ���� ��� � �. �.) 

� ��
��	�� ���-
� ��	���	��"‚ -�� 2
� "� ".��" ��&����� � � ��� $	� 
�	����- ��� ���

�.‚ 	 �	�$ ���	
	� ��	.��" �� ���" � ��� � �	��; 
���

�). 
 
�	��
 vagón 
�� váha 
���� �� soubor, souprava 
��
�)
� kontejner 
��� 
� ����	 upevFování nákladu 
 �;�����	 pCeklad zboží námoCními �luny 
�	�������	 zna�ení, ozna�ování 
���&� objem 
�������	 nakládání, nalod�ní 
��� $	�� ���

�. podléhat zm�nám 
��� � ���

�) hranice zm�n 
�	�;��� �� ����	��  výdaje za dodání 
�� 	����) skladní 
���������  hodnota, cena 
���
� loE, �lun, plavidlo 
�	�	 obal, kontejner 
��&��	" 2
	 pevná cena 
��.� podpalubí 
�� 	��	 ����	 uložení nákladu 
��	����	 obal 
���	
	� ��	�� �� ���" stanovit / ustanovit podmínky 
����	 kus 
 
2. Odpov�zte na otázky. 
1) =�� �-����	��" ��� ���	
�� 
�� ��
��	��
�) 2
�? 
2) D	�� �	�;��� �-����	� �	�	 7���	 ��� ���	
�� 
�� 2
�? 
3) �� -�� �	����� ���

� ��
��	��
�) 2
�? 
4) D	� �� �
� ����� ���� ���

� 2
�? 
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5) 3�� ���	
�� 
�� ��
��	��
�) 2
� �-����	.��" �� ��� 2
� ��
���
���         
� � 2
� 
	 ������� ��
�? 

6) =�� ����	� "� �	��� 2
�? 
7) D	� ���	
	� ��	��" 2
	 ���	�	? 
8) D	� ��"���	.��" 2
� � �� ���"�� ����	���? 
9) D���	 ���	
	� ��	.��" ��
��	��
� 2
�? 
10) D	�� 2
� 
	���	.��" ��&�����? 
 
3. Dopl'te slova podle kontextu a p�eložte podtržená spojení. 
1) 0� ���� � ������
�) 	
	 �� 2
 �� �	$��) ����2�� �	��� ��� �$
�"‚ 

��	�
��	" �; ……… 2
	�� 	
	 ���-
��� ��������	
�" �	��; ��
���
���. 
2) 0� ���� � � ������‚ -�� ……… �	��� ��� �$
�" -����-	)
� �	���
�. 
3) 0� �-
� ;����� �
	���� ………2
	�� ……… ������� ��
� � � 

��������	
��‚ ����	� "��� ������� 7���	��. 
4) 0� �	�$ �
	�‚ -�� ……… ��� �
 ���" 2
� ……… 
������ �	���	 � 

������ �. ��& ��� �� � �-�
� ……… ����	� 
�� 	
	 ��	 2
. 
5) D	�� �����	� ……… ����	�� ���	�	 �;��"� � 2
� ���	�	? 
6) #
��	
� ����� ……… ��.� ���
	 �	�$ �� $
	 ���� �� .-
	 ……… 2
�. 
7) <
	 ……… ��
�2� ���	�	 ��	�	
	 � ��)����	
�. 
8) 4��� 2
 
	 ����& 
	�&  ���	$
� ……… 2
	; ����	� "���� 
	�� 

��������	
�". 
 
4. Transformujte v�ty podle vzoru. 
<
� ���	
	� ��	.� �	 ��
�2� ����
�" ���	�	. 
<
	 ���	
	� ��	��" �	 ��
�2� ����
�" ���	�	. 
 
1) 3�� ���	
�� 
�� 2
 �-����	.� �
��� 7	�����. 
 …………………………………………………………………………………………………  
2) � 2
� �� .-	.� �	�$ ��������� ��	�����. 
 …………………………………………………………………………………………………  
3) <
� ���-
� ��"���	.� � �� ���"�� ����	���. 
 …………………………………………………………………………………………………  
4) � ��
��	�� ���	
	� ��	.� ��� � ���

�" 2
. 
 …………………………………………………………………………………………………  
5) � ��
��	�� ���-
� ��	���	.�‚ -�� 2
� "� ".��" ��&����� � � ��� $	� 

���

�.. 
 …………………………………………………………………………………………………  
6) � ����������� ���� ���.� �	� �-
� ���� ����". 
 …………………………………………………………………………………………………  
 
 

PODMÍNKY SMLOUVY, DODÁNÍ ZBOŽÍ 
 

D�
��	�� 
	 ����	��� ���	��� 
*	� .-
�. ��
��	��	 ��������.� ���-
� ���
� �������� 

�����	��� ) ���	
��	2�). �� ���" ���; ��������� ����
����" ��� 	���	�� 
�� �� ���" ��
��	��	. �7��� 
� �� �� ��� �-����	$� ��$� ���� ���'��� 
� � 
��� ��
��	��	 (�������	), ������	

��� ����� �����
	��, � � � ��� ������$�
�" 
����	�2�� �� �-

��� �� �����	� " �	�	�	. �� �� ���" � �����$
���� ������ 
�" 
�� 
�;  �� $
� ���� ��� 	���	
� � ��
��	��. 
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D�
��	�� ����$�� ���-
� � ��.'� �	

�: 
��� ��
��	��	, ���� � �	�� 
�	� .-
�" ��
��	��	, 
	��
��	
� �����	���	.'�;�" �����
, ����� ��
��	��	, 
��	����� � �	��������, �	-���� � �� �-���� ���	�	, 2
� �	 ��
�2� ���	�	 � ��'�. 
����� ��
��	��	, ����� ����	���, �	�	
���, �������-
� �
�����2��, ���"��� 
� 	�$), � �-	�, ������$�	.'� �� �������

����, �	
�2��, 	�����	$ � ���-� 
�� ���". ���&� ��� �
�; �	�	��	7�� ��
��	��	 �	����� �� ;	�	���	 ���	�	.  

3��  ����	� 
�" ��
��	��	 �� ��������	.� �����	��� � ����	�2	 
� �����	� ". D	$�	" �����
	 �� �-	� ���
 �� ����� "��� �������	, ������ ��.� 
���
	����. �� �. 5 ���
�	 ������	
�" ����� �����
	�� ������� �����	� � �� �. 
1��;����� �	�$ ��	�	�� �� ��� �$
�" � ��
��	���, ��2�7��	2�� � �. �., ������ 
����	� ".� �� 
���� ��. -	���.  

#� � ��
	 �� �����
 ;�-� �
��� � ��
��	�� ���

�, �� ) 
��;����� 
���	�����" � �����) �����
. !���	" �����
	 ��$� �	�� ���& ��� 	�� 
	 ���

� 
� � ���� 

� ��
��	��	, 	 �	�$ ��$� ���	�	���" �� �����. � � �-	 ���.�
��� 
��� 	��" �����
 � ���

�� ��
��	��	 �����
� �7��� ".� � ��������	.� 
�����
�, 
	��	

�) !��� 

� � ��
��	��� (+��

� � ��
��	���, 
!��� 
�� �
� ��� 	�
� � �. �.). /.�	" �����
	 ��$� �	�$ ���	�	���" �� 
�������	 � � �	�����
��� ��. 
 
�
��� ���

�" � ��
��	�� zanést do smlouvy zm�ny  
�������� � �� � � ���
�	 ������	
�" nabýt platnosti od okamžiku podepsání 
�	�	
��" záruka 
�	

� údaje 
�	�� ��� 	�� 
	 -�� souhlasit s �ím 
�����	���	.'��" �����
� smluvní strany 
�	����� �� -�� záviset na �em 
�	� .-��� ��
��	�� uzavCít smlouvu 

	��
��	
� jméno, název, ozna�ení 
���.�
� ��� 	�� � -� oboustranný souhlas s �ím 
���	�����" � ���� obrátit se na koho 
��'	" ����	 ��
��	��	 celková �ástka, suma smlouvy 
���-
� obvykle, oby�ejn� 
���
	���	" �� 	 stejná moc, síla 
���������� �� -�� osvobodit od �eho 
���'������ provést, uskute�nit 
�������

���� zodpov�dnost 
���	�	���" �� -�� odmítnout co, odstoupit od �eho 
������ 
� �� -�� odstoupení od �eho 
������$�
� potvrzení 
���"��� � 	�$	 zp�sob platby 
���������	�� -�� pCedcházet  
�	�����
��� (��
��	��) zrušit (smlouvu) 
�� �	 obchod, transakce 
� ��.'�) následující 
����$	�� obsahovat 
����	���� ��
��	�� sestavit, sepsat smlouvu 
����	� "�� 
���� ��. -	��� tvoCit nedílnou �ást/sou�ást 
�� ���" podmínky 
2
	 �	 ��
�2� jednotková cena 
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1. Odpov�zte podle textu. 
1) =�� ��������� �	� .-
�. ��
��	��	? 
2) =�� 
��;����� �� 	�� �� ���" ���������? 
3) D	��� ���	��� ��$
� ���'������ �� �� ��� �-����	$�? 
4) =�� �� $
� ���� ��� 	���	
� � ��
��	��? 
5) D	�� �	

� ����$�� �	$��) ��
��	��? 1	����� �	�� �	$
� -	���. 
6) �� -�� �	����� ���&� ��� �
�; �	�	��	7�� / ��	�) / �� �$
�) ��
��	��	? 
7) D���	 ������� �����	� � �� �? 
8) =�� -	��� "� "��" 
���� ��) -	���. ��
��	��	? 
9) =�� 
��;����� �� 	��, � � ;���� ���
��� ��
� �� �� ���) ��
��	��	, ����� 

����	��� � � 2
� / 2
�? 
10) 0�$
�  � ���	�	���" �� �������	 � � �	�����
��� ��? 
 
2. Dopl'te chyb�jící slova. 
!� �	� .-
�" ��
��	��	 ���'��� ".��" ……………… ��������. D�
��	�� 
……………… �	

�, �	�	.'��" �����	 �������	, �� ���&�	 � �� ���) ����	���. 
3���	�2 � �����	� � � ��
��	�� 
	���	.��" ……………… �����
	��. � 
……………… � ��
��	��� ��$
� ��	�	�� �;
�-��� �� ���", ��2�7��	2�� � ����� 
��	 �. 3�� �$
� ����	� "� ……………… -	��� ��
��	��	. 5 ���
�	 ������	
�" 
�������	 ……………… �����
	�� ������� �����	� � �� �. D�
��	�� ����	� "��" 
���-
� � ���; (� � �� ��) ����� "�	;, ��.'�; ……………… .����-���. �� �. 
 
3. P�e�t�te a p�eložte text. 

��58(!#1+# 85/��+, 3�56��D+ 
 8� ���" ����	��� ���� ".� ��"�	

���� ����	�2	 � �����	� " �� ����	�� 
���	�	‚ 	 ��

�, �	�� ����� � �	�;��� 
��� �����	� � � ����	�2 ��� 
��	
���������� ���	�	. @�� ��"�	

���� ��
��	
� 
	 �������; ���-	";‚ 
� �$����;�" � �����-���) ��	����. D����-��� ����
�‚ ������	.'� 
�$��
	���
� ��	�� 	 ��
���� �
� �� ���) ����	���‚ ������"��" � ���� ��	�� ‚ 
�	��	���	

�; 0$��
	���
�) �������) �	 	��)‚ «+
������». 5��� 
�; �	��‚ �	� 
9��‚ 5+9‚ 9�5‚ D94‚ 7�	
��-�	���‚ 7�	
��-�	��
‚ � �����	
� � �
��� �����. 
 
4. P�eložte výrazy a uveBte je ve správném tvaru. 
1) 1	 �������	; �� � -&��� ���� 
� ……………… (závazky prodávajícího a 

kupujícího) �� ����	�� ���	�	. 
2) D	�� ����� � �	�;��� 
�&� �����	� � ��� ………………  (pCeprava zboží)? 
3) @�� ��"�	

���� ��
��	
� 
	 ……………… (obchodní zvyklost)‚ � �$����;�" � 

�����-���) ��	����. 
4) ��������	
� ���� ����	� 
� �� ……………… (železnice). 
5) D�� 
�&� �������

���� �	 ……………… (neporušenost zboží)? 
6) ���� ���� ��	
���������	���" 
	 �	��
	; �� ……………… (území n�kolika stát�). 
7) 8 
	� �����	� ���

� ……………… (železni�ní pCeprava zboží). 
8) � «+
������» ���� ".��" ……………… (povinnosti) �����	� " � ����	�2	 ��� 

����	��	; ���	�	 
	 �� ���"; ……………… (CIF, FOB, FAS) � ��. 
9) <
� ���) 7���� ��� 
 ……………… (konkurence schopné a pCijatelné). 
10) 3�� 
����	��-
�) ��	���� ��'����� �� ���) ……………… (riziko poškození 

zboží).  
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PCÍDAVNÁ  JMÉNA  
 

SKLO&OVÁNÍ 
 

 Mužský rod Ženský rod St�ední rod 

���) 

����� 

����� 

���) 

 ��
�) 
 ��
�� 
 ��
�� 
 ��
�) 

živ. = 2. pád 

1. 
2. 
3. 
4. 
 
6. 
7. 

� 
���� 

���� 

�  ��
� 
 ��
�� 


��	" 

���) 

���) 

���. 
 
� 
���) 

���) 

 ��
"" 
 ��
) 
 ��
) 
 ��
.. 
 
�  ��
) 
 ��
) 


��� 

����� 

����� 

��� 
 
� 
���� 

���� 

 ��
 
 ��
�� 
 ��
�� 
 ��
 
 
�  ��
� 
 ��
�� 

 
 Množné �íslo 


��� 

���; 

���� 

 ��
� 
 ��
�; 
 ��
�� 

neživ. = 1. pád 
živ. = 2. pád 

1. 
2. 
3. 
4. 
 
6. 
7. 

� 
���; 

����� 

�  ��
�; 
 ��
��� 

 
 

STUP&OVÁNÍ  PCÍDAVNÝCH  JMEN 
 

   2. stupe' 3. stupe' 


���) 
��� 
��  
���) 

����) 
���) 

	���  
���) 

��� ��; / ���� 

-����) -�'1 

��  -����) 

����) -����) 

	���  -����) 
-�' ��; / ���� 

��
��) ��
��2 
��  ��
��) 

����) ��
��) 

	���  ��
��) 
��
�� ��; / ���� 

;�����)  
-��)3 
 
-� 

����)  
-��)4 

	� 
-��)4 
 
-� ��; / ���� 

 
Vysv�tlivky: 
1 Omezený po�et pCídavných jmen. 
2 Jen tCi pCídavná jména �� ��) - �� ��‚ ��
��) - ��
��‚ ��	��) - ��	�� a dv� 

pCíslovce �	 �� - �	 ��‚ �	
� - �	
��. 
3 Jen pCídavná jména �� ���)‚ �
���)‚ � 	���)‚ ��	���)‚ �����)‚ 
����)‚ 

 �-��)‚ ;����). 
4 Omezený po�et pCídavných jmen s komparativem na -��. 
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STUP&OVÁNÍ   PCÍSLOVCÍ 
 

 
  

2. stupe' 3. stupe' 

�
����
� �
����
 
��  �
����
� 

�
����
 ��; / ���� 

	���  �
����
� 

-���� -�' (�mezený po�et pCíslovcí) 
��  -���� 

-�' ��; 

	���  -���� 

 
Zapamatujte si p�íklady slov, ve kterých dochází ke zm�n� kmenové souhlásky: 
 , > � ������) ����$ 
 $ > �  �"���) �"�- 
 3 > � ��;�) ��� 
 / > � �� ���) �� �$ 
 "  > � -����) -�' 
   >  � ���	��) ���	- 
 
Druhý stupe' p�ídavných jmen a p�íslovcí na -E a -�� (výb�r): 
� ����), � ���� 
������) 
�� ���), �
��� 
������), ������ 
� ����) 
� �����), � ����� 
������), ������ 
�����), �
��� 
�	 �� 
��&��), ���� 
�� ��), �� �� 
������), ������ 
�������), ������� 
������), ������ 
�� 
���), �� � 
 &���),  ��� 
�� ��), �� �� 
�� ���) 
�����), ����� 

� �$ 
����- 
�� �� 
��� 
� �$ 
� 
�$ 
����- 
�
' 
�� �� 
����  
�� �� 
����$ 
����- 
����- 
��
�� 
 ��- 
�� �- 
�� �$ 
���- 

 
����), 
���� 
� �;�), � �;� 
������), ������ 
��
� 
�����), ����� 
� ����), � ���� 
�����) 
������), ������ 
��;�), �
;� 
��&���), ��&��� 
��;�), ��;� 
�� ���) 
��
��), ��
�� 

���), 
��� 
;�����), ;����� 
-����), -���� 
-&���), -&��� 
-����), -���� 
������), ������ 


�$ 
;
$ 
���' 
��
�� 
��$ 
� �' 
����� 
����$ 
�
� 
��&�$ 
��� 
�� ' 
��
�� 

$ 
 
-� 
-�' 
-&�- 
-�' 
��� 

 
1. Dopl'te koncovky ve všech rodech jednotného i množného �ísla. 
	) místo a �as (koncovka bez pCízvuku) –�)  b) koncovka pod pCízvukem -�) 
��

……………………………………….  � �;…………………………………… 
�
�
……………………………………… 
�-
…………………………………… 
�	 �
……………………………………….  ��"�…………………………………… 
 
c) sv�tové strany –�)  d) cizí slova -�) 
�����-
…………………………………….  ��2�	 �
……………………………… 
���
……………………………………...  ��2�	 �
………………………………. 
�	�	�
………………………………………  � ��	 �
……………………………….. 
.$
………………………………………… �
������	 �
…………………………. 
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2. Dopl'te koncovky do slovních spojení: 
������… 7���	‚ ������… ������"��‚ ������… ���; �����-��… ������"��‚ 
�����-��… ��� ‚ �����-��… 7���	; �����������

… 7���	‚ �����������
… 
��� ‚ �����������

… �����

�; �����… 2
	‚ 
���… 2
�‚ ���
… 2
	. 
 
3. Dopl'te koncovky a p�íslušné tvary výraz( ze závorek podle kontextu: 
1) 3����������

�-�����-��… 7���	 �	�	
����� ………………… (������)‚ 


����)) �	-���� ���	�	. 
2) 3����������

�-������… ������"�� �	�	
����� ………………… (
����)‚ 

������
�)‚ ������)) 2
�. 
3) 6�����… �����

� �	�	
����� ………………… (
����)‚ ������)‚ ������
�)) 

�	-���� ���	�	 � ………………… 2
�. 
 
4. Dopl'te koncovky jednotného a množného �ísla a správné tvary slov v závorkách. 
1) � �	�-&�… 
��;����� ��������� �� ��… ���

�… . 
2) /�
… …………… (�
�) �-
� � �

…, 	 
�-� – ������… . 
3) 5���
… �	���… 
 ����	�� … 
	� 
��;����… � " ���
�����2… 
��… 

��� … �	�	�
… …………… (� ��) …………… (-	���) …………… 
(��������	
�). 

4) � 
��… …………… (�����) � " �
" ��& �� � 
�����
…, � �$
…, �	$ �
���	 
�	�	 ��� 
�	�����… . 

 
5. UveBte p�ídavná jména v p�íslušném tvaru. 
1) 1	�	 �����	 �	���	� 
	� 
��… �� ��… �����… . 
2) 8 
	� �-
� ���-
…, �������

…‚ 
�����… �	�	
… . 
3) 0� �� $
� �	��
-��� �� ��… �	���… � / 
	 � ��.'…, ���'…, ����'… 

���…, ��"2…‚ 
� … . 
4) B ���-�  
��;����… � �$
… �	���	 … �-
� ����������
�. 
5) 0�� ��  �� �	���	.� � ����
… ������… / ��	
�… / ���
	�… . 
6) 4	��-�; �������	 � �	  �����-
… � ���;���-
… �	���… . 
 
6. U následujících slovních spojení uveBte požadované tvary. 
2. pád jednotného a množného �ísla: ����
"" 7���	, ���	�	" �� ", �
	-�� �
	" 
����� �, 
��	"  �2
��", �� ���) ��
��	��, ������) �	
�, �����
�) �������, 

	�&$
�) �	��
&�, ��	$	��) ��  �	, �����
�) ������, 
���) �������, �
$
�) 
�	), ���' ������"��; 
 
3. pád jednotného a množného �ísla: �����
	" 7���	, �����	����

	" �������", 
��	" 
����	��	, �� ��	" ����� �, �"$& 	"  
� ", 	����	
���) ��  	�, �	���$
�) 
�� �-	� �, �����"

�) �	�	�-��, ����
�) �
$
�, �
���
�) �����, �����
�) 
�����	� �, 
�2�� ���� �����, 
��� �	���, �����

� ����; 
 
4. pád jednotného a množného �ísla: �����
�) �	���, ��	����)  ���, �
�	 �
�) 
�������, � 	�
�) ��
��������, �
	.'�) �;
��, ���' ������"��, �����
� 
�����	��� �����, ��	�	" 7���	, �$��	�	" ����� �; 
 
7. pád jednotného a množného �ísla: 
���) ���& , 	���
	"  � ������	
2�", �����"

�) 
�����	� �, �
	-�� �
	" ����� �, �����
� ������"��, 
��	"  �2
��", ���'�) 
�
$
�, �����
�) �����. 
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7. Do následující tabulky dopl'te správné koncovky a požadované tvary.  
pády jednotného 
�ísla:  2. 3. 4. 6. 7. 2. stupe' množné �íslo 

������) ������        

 &��� ��	�� �        

�� ��� ��	
�        

;����	" 
� "        

�-��
	"  ��	��"        

����'�) �
$
�        

�	

 ���"        

�������) �
�        


����) ����
�        

������) �����        

������) ��-&�        

�	$
	" ����)�	        

�����	" ����	$	        

�� ��) ����        

�� �� ����	
�        

������) ��
��� �        

 
8. UveBte 2. stupe' p�ídavných jmen a p�íslovcí ze závorek ve správném tvaru. 
1) 0
 �	$��"‚ -�� ���� ����� ���� ……………… (������))‚ -� ������'�). 
2) 5)-	� �� ……………… (������) ���;���� � ������ �	��
&���. 
3) 3��  ��������� �� &�	 �� 0����� ���� 


	" �	��
	�� ��	��	 �� 3�	��           

� � ����2 ���	�	 	�� 
	� ……………… (�� ��)). 
4) 0�) ��	� ……………… (
����)) �����‚ 	 ��$ ……………… (������)). 
5) �� ���" ����	��� �
��� ����$�
�" ����	 ��� �
�; �� �$
�) / ����2�) 

�������	 ������� ��	
��� ��� ……………… (�����)) � ��������" ……………… 
(�
���
�)). 

 
9. Ur�ete rod podstatných jmen a vytvo�te slovní spojení pomocí p�ídavných jmen. 
Utvo�te 2. pád t�chto p�ídavných jmen.  
Vzor:  	
	 �� - � �����) 	
	 ��, � ������� 	
	 ��	 
3��� �	‚ ������)‚ ��	-‚ �-�� �‚ ����‚ ��	��"‚ ��$-�
	‚ 2 �‚ � �‚ ��
�	$‚ 
����	
�‚ ���	‚ 
� "‚ �	
�‚ �-
�‚ �������‚ ����‚ �����	‚ ����
�‚ ���"‚ 
���
�‚ ��������‚ �����	��	‚ 	���‚ �	�	‚ ��	�‚ ���������‚ � ��	��	. 
 
10. Vysklo'ujte slovní spojení v jednotném �ísle: 
������) 	
	 ��, 
���) �������, ��
��
�) ������), ������) �-�� �, �� ���) ��	-, 
������) ��
�	$, ������) ����
�, �� ��	" ���� �	, ����'	" 
� ", ����
"�
"" 
��	��", ��	���	" ��� �, ��'	" 2 �, 
 &��� � �, �	$
� ����	
�, -�$� ���", 
����
� �-
�. 
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Prostudujte vzor smlouvy a zapamatujte si použité fráze. 
!�����4 H 7 

�. 0����	                                                                                             22 	�� " 2002 �. 
 
��'���� � ���	
�-

�) �������

����. - �����������

� ������"�� "0	���-
93", ��
��� � �	 �
)�� "+53�/1+6#/K", �  �2 �������	 �	
.��	 0�;	� 	 
�	�� ���-	, �)����.'�� 
	 ��
��	
�� ���	�	, � ��
�) �����
�, � ��� "�/�D", 
��
��� � �	 �
)�� "*�D�*=+D"‚ �  �2 �������	 ��	�����	 � �	 
� ����-	, �)����.'�� 
	 ��
��	
�� ���	�	, � �����) �����
�, �	� .-� � 

	���"'�) ������� � 
�$� ��.'�: 
 

I. 34#!0#6 !�����4� + !48�+# ��?+# 85/��+B. 
1.1. *	�	�-�� ����-	�, 	 +��� 
�� � ���
��	� / ��&� 
	 ��" ��"�	� ����	 
�� ������� 
�. � ��
�	$� �����$
�) �
���7�������	��� � ����������� � 
�����	
�� ����	 H 68 ��. 3-12 � �-
� 25 �	��-�; �
) �� �
" �� �-
�" �� 	�� 

	 �/� +��� 
�� ". 
 
II. ��B*�6#/K56�� 56�4�1 
2.1. *	�	�-�� ��"����": 
��������� �� 	�� �� �� +��� 
�� " � ����������� � �. 3.1 
	���"'�� �������	; 
��	���	�� ����'� +��� 
�� . � ���� 

�� �� ���
"��; 
	 ��" ��"�	� ����. 
 

III. 5800� !�����4� + 3�4B!�D �3/�6L  
3.1. ��'	" ����	 �� 
	���"'�� �������� ����	� "� 34 000 (����2	�� -��� ���"-�) 
��� ). 
3.2. �� 	�	 �����������" ����	��� �
� � � 100% � 5-�
�
�) ���� �� �
" ������	
�" 
�������	. 
 

IV. �6�#656�#11�56K 56�4�1 
4.1. 3�� 
������

�) �� 	� �� �� +��� 
�� " (� ��� -��  ��� ����	��� �
�) 
�� 	�) *	�	�-�� �� 	-��	� +��� 
�� . �
. � �	��� 0,2% �� ����� �������	 �	 
�	$��) �
� ������-��. 
4.2. 3�� 
������

�� ���� 

�� +��� 
�� � ����; ��"�	� ����, �
 �� 	-��	� 
*	�	�-��� �
. � �	��� 0,2% �� ����� �������	 �	 �	$��) �
� ������-��. 
 

V. 54�D !#,56�+B !�����4� 
1	���"'�) ������� �����	� � �� � � ���
�	 ������	
�" �����
	�� � �)����� �� 
���� 

�" �����
	�� ����; ��"�	� ����. 
 

VI. !�3�/1+6#/K1L# 85/��+B + *�D/A=+6#/K1L# 3�/�(#1+B 
�� ���	 �
� �� ���", 
 ���������

� ���������, ��� ���.��" 
�)����.'�� �	��
��	� ������. 
1. !������ ����	� 
 � ���; ����� "�	;, �� ������; ���
 
	;�����" � +��� 
�� ", 
�����) - � *	�	�-��	. 
2. A����-��� 	���	 � � 	�$
� �������� �����
: 
 

+53�/1+6#/K: *�D�*=+D: 
+11 6312008479  ��� "�/�D" 
��� 33 "0	���-93" �. 0����	, � . 9-" 3	����	", 17 
�. 0����	, � . 5������. 145/30 +11 6380507003 
4/� 1467655 � <
��	 �
�� � /� 5342678 � +��	) ������ 
�5� H 69915�49 �5� H 28, 5� 49 ��� 843 
��� 043602606 �. 5	�	�	 � . 325-31-42, 7	�� 325-31-40 
� . (7	��) 123-90-04, 123-90-56 !������ ��� "�/�D" 
!������ ��� 33 "0	���-93" 
 

_____________ /�	
.�� 0.�./  __________ /��	����� �.�./ 
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1. P�eložte podtržená slovní spojení v textu smlouvy. 
 
2. Charakterizujte rusky jednotlivé odstavce smlouvy. 
 
3. Najd�te všechna p�ídavná jména a použijte je ve v�tách.  
 
4. Z pravého sloupce vyberte správné dokon�ení v�ty z levého sloupce. 
1) 0� ��$� ��� �$��� 
2) 1	�	 7���	 �	�	
����� 
3) #� � �	�	�-�� � 	� ����
�) �	�	�, 
4) ! ���) �	��
&� ;�-� �	�������� 
5) 1��;����� �
	-	 	 �����������" 
6) 3������� ��$
� ����� $��� 

	) �	���	 � 9 -	��� ���	. 
�) �� �� ������	� "� ������. 
�) �� �� ���"; ����	��� ���	���,     

��	
����������� � 7���	; �� 	��. 
�) ������ �	-���� ��� �). 
�) ���	��) 	�������
� �	
2 "����;     

� �7��
�; ���
	� $
���). 
) 
	�� ��� �$
�" � �������� ��   
    �	��	
�� ����	���. 

  
 
5. Dopl'te vynechaná slova pomocí nápov�dy. 
1) 3���� ��
��	��	, ………………-�) �����	��� � �	��� ������"��", �� $
 

���� ���� 	
 
	� 
 �
, -� �	 20 �
) �� 
	-	 	 ���������. 
2) 5�����, ………………-� 
	�) 7����), "� ".��" �-
� �����
���. 
3) ! ��� �	��
&��, ………………-� 
	 ���'	
�, �����"� � 
	�� ��� �$
�"         

� ��������. 
4) *	�	�-��, ………………-�) � �	 �
)�� «+��� 
�� �», ��"����" ���� 
��� �� 

���
"�� 
	 ��" ��"�	� ����	. 
 
Nápov�da: ��
�...‚ ���� 	�&

...‚ �7��� 

...‚ ������	� "�.... 
 
6. Zapamatujte si následující pravidla pro používání p�edložek ���� a �$�� a poté je 
dopl'te do v�t. Slova v závorce dejte do správného tvaru. 
 

)��7? ��, -�  � 0$�� ����� /-
�� ����	
�"�� �	����	��" 
� ��� ������
�-����. 

 
61�7 ����, -��  � 5��� �#�,�3 7���, �-	����.'�; � ����	��, 

�� � �
��� �	�	�
�; ����	
�). 
 
1) 1	 ���� �) 
�  ��  ������	
 ������� ……………… (
	� ���������) 7� �	  

� �	�	�
	" 7���	).  
2) @�	 7���	 �	
��	� ���� ���� ……………… (������"��", ��� 	�	.'� 

��	
�����
� �� ���).  
3) �-�	 ����
� �	��
-� ��� �������� ……………… (������� 
	��� 7� �	 	 � 

�����	��� � ���) ��	
�����
�) 7����).  
4) ……………… (�-	��
���) ����	��� �� � �����	��� � �
���; �	���$
�; 7���. 
5) ……………… (�
�) �� � � �����	��� � ����	
�) �� =����) 4���� ���. 
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7. Vypl'te následující tabulku. Ke každému slovesu napište co nejv�tší po�et p�íslovcí 
(Lekce 2, 4).  

3���	����/!���	���� �� 	���� ����	���� 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 
8. Ve dvojicích p�e�t�te následující dialogy.  
A 
– *��	�����)�! D	� �	�� � 	? 
– :�����, ��	����, 	  � �	� / 	 �	� ��? 
– 1� �;�. 4	� �	� �����. 
– 3�� 	�	. 
	-	�� ����
"�
.. ����-�.  
– 5 -�� �� 
	-
&�? 
– !	�	)� ��������� � ������� �	� .-
�" ��
��	��	. 0� ������ �	� .-��� � �	�� 

������� �	� ��$
� ����. #���  � � �	� ����	$
�" ������ ������	
�" ����� 
�������	? 

– � ��'
����, 
�, 
� 
	� 
 ����	��	� 7���� �����	 ��
��	��	. 
– :���� �
��� � ��
��	�� 
������ ���

�"? 
– !	, �� ;�� � �� ���
��� 
������ �� ���" ��
��	��	. 
 
B 
– 1	�	 2
	 – ��	�2	�� ����� ��  	��� �	 �����. 
– 5 �-&��� 1!5? 
– !	, 
	 �� 
	 ���	� 

�. ��������� �;���� � 2
�. 
– @�	 2
	 �	$��" 
	� ���� �
� ������).  
– �� ����	���. <
	 �� .-	� ��	����� � ���	;���) �� ��. B ���� ������ �	�, 

-�� �� ����	&� 
	�� ���	�� �� �	��� 
����� 2
	� � �����. 
– � �	��� � �-	 �� ���" ��
��	��	 ���� �� � " 
	�. !	�	)� ������� ��
��	��. 
 
9. Tvo�te obdobné dialogy. Použijte následující výrazy: 
1) jednání o platebních podmínkách a poskytnutí slevy: 
��'	" ����	 ��
��	��	 ����	� "� …, �� ���" �� 	��, ����� 	�	, �� 	�	 
�����������" � …‚ 
���� �	" 2
	, ��� �$��� ������, �"�����2
�
	" �����	; 
 
2) jednání o trvání smlouvy:  
���� ����	�, ��
��	�� �)����� � ���
�	, 
	������ ��
��	��, �	�����
��� 
��
��	��, ���� ��� ���� �)����"; 
 
3) jednání o pln�ní smlouvy:  
���� 

� ��
��	��	, �	-����, �� �-����, �����������	�� ��2�7��	2�"�, 
���� 
��� �	�	� � ��	�	

�) �	�, �	�	
�����	��, ��������. 
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FRÁZE POUŽÍVANÉ PRO NABÍDKU ZBOŽÍ,  
DODÁNÍ ZBOŽÍ, PLATBU 

 
 
21�7)�5 21�7@���9: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
��>�654� 5�4�1� 
 
 
 
 
 
D	-���� ���	�	  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6��	� 
6��	� ���� 
 
 
 
 
 
 
��9� 5�4�1� 
 
<
	:  …………………………   ………………………… �	 ………………………… 
 
	��	
� �	 .�� �������. ��
�2	 ���	�	 
 
<
	 - …………………………   ………………………… �	 ………………………… 
 
	��	
� �	 .�� �������. ��
�2	 ���	�	 
 
 

3�� 	�	� �	� 

0� ��$� ����� �$��� �	� 

�	� ���� �����	� 
	 
�����$
���� �� �-��� 

� �-&� ��	��
�; ����	��� 
	 … �. 

� �-&� �)����.'�� !������	 �$�� … � … 

��� 	�
� 
	�) �������

���� … 

��� 	�
� ��'�� �� ���"� ����	��� … 
	 
� ��.'�; �� ���"; … 

����������� 

���-	� 

���� 
�����������	�� 

���� ���-	�� 

- ����������.' 

- ���-	.' 

�	��� �����	
�"�, �)����.'�� � 
……… (
	��	
� ���	
�) 

��	
�	��	� 

�����	����

�� ��	
�	��	� 

������� ��	
�	��	� 

���	�2	�, ��� 	

�� �	�� ��-����) 
���� ��) … �. �. 

���	�2	�, ������ �� �	� ����	�� � … 

���	�2	�, ������ �� �� �-� � 

���-
��� ��������� �	-���	 
������ �	-���	 

	� $	'�� �	-���	 
������ ����	 

���	���
��� �	-���	 
�������� �	-���	 
�	���� �������� �	-���	 

	� �-��� �	-���	 
�����	 
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3� 2
 ����
�) �	����. 
<
	 ��
��	��" ………………………… . 
<
� ��
��	.��" ………………………… . 
 
 
 
 
<
	 
<
� 
 
 
 
 
 
 
 
 
<
	, 
<
�, 
 
 
 
 
 
 
 
<
	, �� .-	"  
 
 
 
<
	 ����	� "� ………………………   ……………………… . 
 
	��	
� �	 .�� �������. 
 
��'	" ��������� ��) �	���� ����	� "�  ………………………   …………………… . 
 
	��	
� �	 .�� �������. 
 
 
 
6��	� ���� ����	�	���" 
���	�� ����� ����	�	���" 
6��	� ����	&��" 
6��	�� ����	.��" 
 
 
 
 
 
 
 
 


	 �� ���"; D�9 

	 �� ���";  5+9 

	 �� ���"; 9�� 
�� ��)����	
�� 
�� �	��7� 
�	 ����� 

�� .-	" ��������� 

�������
�) ��	�����, 
$&����) ��	�����, 
��
�)
�
�) ��	�����, 
���-
�) ��	�����, 
����������.') ��	�����, 
�	��������, 
��	����� � ��-�	;, 
��	����� � ������	;, 
��	����� � ���	;, 
��	����� � "'��	;, 

����	� "� … 
����	� ".� … 

��	����� 
 
�	�������� 
 

����	� "� ……………………   …………………… . 
                    
	��	
� �	 .��     �������. 

�� ��
�-
�) 2
. 
�� 2
 
�$ ��
�-
�). 
�� ��
���
��������
�� 2
	�. 
�� ��
���
�
�� 2
	�. 
�� ���'��� �
�� 2
	�. 
�� ��&���� 2
	�. 
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61�� 2�65�4� 
 
 
 
 
6��	� 
 
 
 
 
 
 
 
5 ����	���) 
 
 
 
 
 
 
 
 
3���	��	  
���	�	  
���� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5��� ����	���:  
 
 
 
 
 
5��� ����	��� –  
 
 
 
5���� ����	��� ����� (������)  
 
 

����	� "��" 
���� ����	� "���" 
���� ����	� 
 
��$� ���� ����	� 
 
���� �����$	���" 
���� �����$
 
��$� ���� �����$&
  

�	�
���
� �� ��	��	 	�. 
� ���� �� � " �	� �����. 
� ��	�-	)�� �����. 
� I (II, …) ��	��	  … ���'�� ���	 
� �-
� I (II, …) ��	��	 	 … �. 
� ����� (������, …) ��	��	  … �. 
� "
�	� � 7��	  �.�. (= ��� ���	) 
� �-
� … �. 

$��"-
� �	�
��� �	���"��. 
�	�
��� ��"-
��� �	���"��. 
���� ���� �
� �	�
��� ��	��	 �
��� �	���"�� 
����" (���", …) �	�
��� �	���"��. 
� ��� �
�; �	���";. 
�� -	��"�. 

���'��� "���" 
���'��� 
	 
������������" 
�������
	 

�	�
���
� �� ��	��	 	�. 
� ���� �� � " �	� �����. 
� ��	�-	)�� �����. 
� I (II, …) ��	��	  … �. 
� ���'� ��	��	 . 
� "
�	�. 
� �-
� 7��	 " �. �. 
-�� … 
� �. 
$��"-
� �	�
��� �	���"��. 
�	�
��� ��"-
��� �	���"��. 
�����
� �	�
��� ��"-
��� �	���"��. 
����" �	�
��� �	���"��. 
� ��� �
�; �	���";. 
�� -	��"�. 
� ���	
�� 

� (������&

�) �����. 
� �
���	 	�� � … ��"2	/-� 

$��"-
� ($��	��	 �
�). 
���	
�� 
 (��	�	
) � ��
��	��. 
� �	"� 

� (��	�	

�) � �	�� �	���� �����. 
� ���� &

�) ����. 
�� �������&

����. 
��� 	�
� �������&

����. 

… ��"2	/-� �� � " �� �-
�" �	�	�	. 
… �	��-�; 
� � �� �
" �� �-
�" �	�	�	. 
… ��"2	 �� �
" �������" 	��������	. 

��� .�	���" 
 
��� .�
� 
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?6@�4: 2@�5��� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3 	�&$  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8� ���" � 	�$	: 
 
 
 
8� ���" � 	�$	 � ����� (���	 �
�) �� ���" ������
� �� �$
� � ��� 	�	��� 
(��� �$

��) ���	�2 ��
��	��	. 
 
 
���	 �
� �� ���" 
�7��� 
 
 
 
 
� ���	 �
�� 
�� ��&� ���	 �
�� 
 
 
 
1	�� ���-
� �� ���" – 
	 �-
��� �� ������ ������ �������; �����
���.  
���	 �
� �� ���" ����$	��" � ��� 	�	��� ���	�2 ��
��	��	. 

�����������" 
�� $
 �����������" 
���'��� "��" 
�� $
 ���� ���'��� &
 
�� $
 ���'�������" 

-�� �	
� ���	
�-�������&�	. 
-�� �
�	���. 
�� �
�	������� ����-
�.. 
���������� �
�	���. 
� 7��� �
�	���. 
� 7��� �
�	��� � 
�� 

�) �� 	��). 
�
�	��� �� � ���
��. 
� ������
� ��
��������) �	 .� (5D�). 
� �
����	

�) �	 .�. 
� 
	2��
	 �
�) �	 .�. 
� ���. 
���������� �������
��� 	��������	. 

	 �-
���. 
� 	��������	. 

	 �-
��� �� ������. 
-���. 
��-�� 
��. 
�� ��� .. 
���&�. 
� ����� 	��). 
$��	��	 �
�. 
$��"-
�. 
������ � 	�&$
�; �����
���. 
������ �������; �����
���. 
������ � ��.'�; ���	�
�; �����
���: … 
������ �������-
�; �����
���. 
������ �-&�	 � ��	
�����
�; �����
���. 


	 �-
�) �	�-&�. 
� �	����-��. 
�� �-&��. 
�� �$
� ������
� � ��� 	�	��� ����� "� ��'�; �� ���) 
����	��� 

�)����.� 
 
�)����� �
� 

 ��� 	�
� 
������	
�"� � … 
 
3������ � � … 

�)����.� 
 
�)����� �
� 

3�����	
�" � … 
3������ � � �����
�� � 
��, 
"� ".'��" 
���� ��) -	���. 

	���"'�� ��
��	��	. 
��'� �� ���" ����	���, "� ".'��" 

���� ��) -	���. 
	��; 
��� 	�
�). 
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61�� 7�;654�99�65 21�7@���9: 
 
1	���"' ��� �$
� ( .��
�)  
������ ���������� 
3����� (������	) �	�������� 
	�  
��� �$
� � ���������� 
 
3����� ( .��
�) 
3�����	 
 
(0�) ������ ���� 	�� 
3�����	 ���� 	�� 
3�����	 ������� 
	� 
 
0� ����� � �� �	� ���������� 
	� ��� �$
� 
1 ��� � ��  � �� 
	��	���� 
	� ������$�
�  

	��� ��� �$
�" 
 
 
0� ���� � 	���	�
� (����
	� �
�, ��"�	
�) �	�, � � �� �����	��� (��� &�, 
��� �, �	���, ���� &�, 
	��	���) 
	� ������$�
� 
	��� ��� �$
�" 
������� (� ����, � ��	���), �� � ��	7�, �� � �	)��, � ����

�) ��-��)) 
 
����
 … (� �-
� … �
) �� �	��, �� �
" �� �-
�", � ���� �� 

�) ����). 
 
 
 
1	� 
!	

� 
 
 
 
 
3����� 
 
 
 

���������� 
	� 
��� �$
� 


	� ���� 

������� 
� ���� 
�� � �	)�� 
�� � 7�
� 
���	�
�) 
��-��) 


�	�� �-
� �
� 

��� �$
� 
��"� ���. �)����� �
���� (�� �) �� ���-
�� … 

� � � ����
"�
�� �
". 

���� 	�� ���� 
������� 
�	�� ���� 


	� ���	�
�) ��-��). 
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VZORY  DOPISI 
 
Poptávka: 

8�	$	�� ������	! 
 
 3����� ��� �$��� �� ��"�	� ����	 � �	�) �����
�  ……………………… 
……………………………………………………………………………………………….. 

(
	��
��	
� ���	�	) 
� �� �-��� ……………………………… � ����	���) � ����� ………………………… . 
 1	�� �����	
�" � �	-���� � ��.'�:  ……………………………………… 
……………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………….. 
 ��
����

� ������ �	� ���� 	�� 
	� ���	�2 ���	�	. 
 5 �$��	
�� �	��� ��� �$
�". 
 
  �/� «D	�-��» 
 
 

8�	$	�� ������	! 
 
 3����� �� 	�� ��&��� ��� �$
� ������ ��  ……………………………… 

	 ����	$� 
	�  …………………………………………………………………………… 

(
	��
��	
� ���	�	) 
� �� �-��� �����
� …………………… 
	 �� ���";: 
1. …………………………………………………………………………………………… 
2. …………………………………………………………………………………………… 
3. …………………………………………………………………………………………… 
4. …………………………………………………………………………………………… 
5. …………………………………………………………………………………………… 
 D	-���� ���	�	 �� $
� �����������	�� ���	�2�, ���� 	

��� �	��. 
 5 �$��	
�� �	��� ������
��� ��� �$
�". 
 
  �/� «D	�-��» 
 
 
Odpov�B na poptávku 

8�	$	�� ������	! 
 
 0� � 	���	��� �	� �	 �	���� �� ……………… 
	 ����	��� …………………… 
……………………………………………………………………………………………….. 

(
	��
��	
� ���	�	) 
 � 
	���"' ���" �	���	����	��" ������ �����$
���� ������	� 
�" �	� 
��� �$
�" 
	 �
����.'�) �	� ���	�. 
 1	� ��
� �� ����'�� �	� � � �$	)� ���". 
 5 ��	$
��, 
 
  �/� «D	�-��» 
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8�	$	�� ������	! 
 
 0� � 	���	��� �	� �	 �	���� �� ……………… 
	 ����	��� …………………… 
……………………………………………………………………………………………….. 

(
	��
��	
� ���	�	) 
 D ��$	 
�., � 
	���"' ���" �� 
 ��� �����$
���� �	�� �	� 
��
���
� ��� �$
� 
	 ����	��� …………………………………………………… 

(
	��
��	
� ���	�	) 
 0� ������ ��
����" � ������� � / -��  ………………………………………  
  (��	�	
� ��"2	, ���	 …) 
 5 ��	$
��, 
 
  �/� «D	�-��» 
 
Nabídka 

8�	$	�� ������	! 
 
 0� � 	���	��� �	� �	 �	���� H …………………… ��  …………………………   
� ����'	�, -�� ��� � �� ��� �$��� �	� �� ��"�	� ����	 ………………………… 
……………………………………………………………………………………………….. 

(
	��
��	
� ���	�	) 
� �� �-��� ………………………………………………………………………………… 
�	-����……………………………………………………………………………………… 
��	����	……………………………………………………………………………………… 
�� ���" ����	��� …………………………………………………………………………… 
2
	 ………………………………………………………………………………………… 
���� ����	��� ……………………………………………………………………………… 
�� ���" � 	�$	 …………………………………………………………………………… 
 5 �$��	
�� �	��� ����	.  
 5 ��	$
��, 
 
  �	��� 
 
 

8�	$	�� ������	! 
 
 0� ��$� �	� ��� �$���  ……………………………………………………… 
………………………………………………………………………… �� ��"�	� ����	. 

(
	��
��	
� ���	�	) 
�� �-���� ………………………………………………………………………………… 
�	-���� …………………………………………………………………………………… 
��	����	 …………………………………………………………………………………… 
�� ���" ����	��� ………………………………………………………………………… 
2
	 ………………………………………………………………………………………… 
���� ����	��� ……………………………………………………………………………… 
�� ���" � 	�$	 …………………………………………………………………………… 
 3� 	�	�, -�� �����	�	

� ��� �$
� �����	��� � " �	� �
��� / 
�	�
����� �	�, � �� ����'�� ���� � � �$	)� ���".  
 5 ��	$
��, 
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  �	��� 
8�	$	�� ������	! 

 
 0� � 	���	��� �	� �	 �	���� H …………………… ��  …………………………   
� ����'	�, -�� ��$� ��� �$��� �	� ………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………….. 

(
	��
��	
� ���	�	) 
�� �-���� ………………………………………………………………………………… 
�	-���� …………………………………………………………………………………… 
��	����	 …………………………………………………………………………………… 
�� ���" ����	��� ………………………………………………………………………… 
2
	 ………………………………………………………………………………………… 
���� ����	��� ……………………………………………………………………………… 
�� ���" � 	�$	 …………………………………………………………………………… 
 1	���"' ��� �$
� �)����� �
� ��  ……………………………………… 
 � �$��	
�� �	��� ����	.  
 5 ��	$
��, 
 
  �	��� 
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LEKCE  6 
 

VÝSTAVA, PREZENTACE 
 

1. P�e�t�te dialog: 
 
(3��	" ����-	. *
	������� � ��
7�
2-�	  ���  �7�2�	 �
��� �������" 
����	���.) 
�%���$: *��	�����)�‚ �	����� �����	�����". B
 >�	-� – �����	��� � 7����  
............ . B ���;	  �� =4.  
��#�#�#$�: 4	� � �	�� ���
	�������". D�
�

�� � ��	
�� 1��� 	��- – 
�����	��� � 8��	�
����� �� «5��	».  
�: 1	� �	�
�����	 	 ������2�" �	�) 7����. 0� ���� 	 � �	� �	���� 
� �����$
���� �	� .-
�" �
�
�������) �� ��. B ���;	  � " ��
�" 
����	��� �
�; ���������.  
�: !	‚ �� �� �-� � �	� ������. 1	� �� ���
��	� ��� �$
� �	�) 7���� 
� ������ ������
�-	�� � �	��. � ����‚ � � �� 
 ����	$	�‚ " ���� 	�	. �	� 
	 
-	��� ��7‚ �� �� ����� $�� 
	�� ����. 
�: 5�	����‚ � ����� ������ ���
��	. �	� ���� 	�
�. 
 
(���	 �	 ��7) 
�: �������
 >�	-�‚ �� �$ ���
	���� ��� � �������2�) 
	�) 7����?   
�: !	‚ �
 ��
�	�� 	�� �	�	 �������2�". 8��
‚ -�� ����	��	 ���� �����������	�� 
�	�����. �������-���
���-���; ��
��
�) �$�� 
	���� ���	
	��.  
�: B 
	�.��‚ -�� ������
�-���� �$�� 
	���� 7���	�� ��$ ���� ����
� 
�	����	���". 
�: B �	�� ". �	� �

�.  
�: �������
 >�	-�‚ � � �	� ����
�‚ " ��� 	�	. ���������" � �
�	 �
�� 
��������� 7���� � " � ���) ���� � 
	� � �7�� �	���	 � ��"�� -	��� ���	. �	� 
��� ����	��	�? 
�: !	‚ �
 ���;���� ��� ���". 
�: ���� �������. !� ����-� � -����. 
 
2. P�eložte slovní spojení: 
expozice výstavy / firmy ………………………………………………………… 
pCijmout nabídku ………………………………………………………… 
pCijmout pozvání ………………………………………………………… 
pokra�ovat v dialogu ………………………………………………………… 
jednání ………………………………………………………… 
zaslat poptávku ………………………………………………………… 
možnost zakoupení ………………………………………………………… 
jít na odbyt  ………………………………………………………… 
stálý partner ………………………………………………………… 
podporovat rozvoj (�eho?) ………………………………………………………… 
spolupracovat s firmou ………………………………………………………… 
pokud nic nenamítáte ………………………………………………………… 
pokud se Vám to hodí ………………………………………………………… 
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Zapamatujte si s kým nebo s �ím se m(žete seznámit. Utvo�te a p�eložte slovní spojení: 
�
	�������" - ���
	�������" � �� / -� ?  (5. �ád) 

������� 7���� �������2�" ����	��� 
�
�$� �� �	����
�� ���	�2� ���	�	 
�����	� � ��	� 
�" 7���� �	�	 �� 
	�) 7���� 
��2-�����
� 7� �	 	 ������2�" ������"��" 
� 	�
�) �
$
� ��� 	 ��� �" �	���	  

Zapamatujte si výrazy, pomocí kterých lze navázat na p�edchozí situaci: 
... 	 ���� �� ����� $�� -��? (4. �ád) 


	-	��. ����‚ 
	-	��) �	������‚ �
	������� � �������2�)‚ ����$�
� �� ���) 
����	���‚ ����$�
� ������ ����	���‚ ����$�
� 2
� ���	��� 

Zapamatujte si hodnotící výrazy: 
0
 (
) 
�	�����" / 0
 (
)��
�	�� ���... 

�	�	 ����	��	 / �������2�"‚ ������2�" �	�) 7����‚ ���	
��	2�" �	���� ����	���‚ 
��" ����	���‚ ���	 �
� ���'
� ������"��" 

Zapamatujte si vyjád�ení nad�je a p�esv�d�ení: 
B 
	�.��‚ -��... / 8��
(	)‚ -��... 

������
�-���� �$�� 
	���� 7���	�� ���� ����
� �	����	���"; ������2�" 
	�) 
7���� �	� ��
�	����"; ����	��	 ���� �����������	�� �	�����. �������-
���
���-���; ��
��
�) �$�� 
	���� ���	
	��; �� ���� ������
�-	�� � �	��; 
������2�" 
	�) ����	
�� ���� �� ����	���" ������� � �	�) ���	
; 
	� 
��� �$
� �	� ��
�	�����"; �� ��$� ��	�	�� �� ��� � �	 ��	2�� �	�) 
������2��; ��	 ����-	 ���� 
 ��� �
) 

B 
	�.�� 
	 … 
��	�����
��	
� � �	����� ��	��������
��� ������
�-���	 �$�� 
	���� 
7���	�� / ���	
	�� 

Zapamatujte konstrukce, vyjad�ující postoj Vaší firmy: 
0� ���	� / �-��	� / �� 	�	�‚ -�� ... 


	�� �����-��� ��� �$
�" �	�
����.� �	�; 
	�	 �
7���	2�" ���� 
�
���
	 �	�; 
	�� ���	�� / ��� �" / 
	�	 ������2�" 
	 ����
 ������; 
��	
�	����; 
	�	 �;
� ���" �	�	" �����	"; ����	��	 ���� �����������	�� 
�	�����. �������-���
���-���; ��
��
�) �$�� 
	���� ���	
	�� 

Zapamatujte si vyjád�ení souhlasu s názorem obchodního partnera: 
B ���	. �	�$.  B �	�� ". �	� �

� / �	�� ��-�� ��
�". 
B ��$ �	� ���	.. B �����$��	.�� �	���� $ �

�".  
B ��� 	�
 � �	��.  �� 	��� .�
� ��	��.  

 
3. Odpov�zte a vyjád�ete vlastní hodnocení. 
1) �� ���
	���� ��� � �������2�) ����	���?  
……………………………………………………………………………………………… 
2) �� ���
	���� ��� � ���	�2	�� ���	��� / 
	�) ������2��? 
……………………………………………………………………………………………… 
3) �� ���
	���� ��� � �	�	 ���� � ��� ��� 
	�) 7����? 
……………………………………………………………………………………………… 
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4. Ve dvojicích vytvo�te dialog na výstavišti. CiBte se pokyny pro každou osobu. 
 

A 
 

 
B 

1. 3����	����� � ����� �	��
&��. 
1	����� ���. �� $
���� � 7����, 
�� �� �	���	�. !	)� �������. 

 

1.   ������ 
	 �����	� 
�. 
3����	����� �	��. 1	����� 
���. �� $
���� � 7����‚ �� �� 
�	���	�. !	)� �������. 

 
2. 5������ ����� �����
��	, �����	 

�
 ���;	 . 
2.   ������ 
	 ������, ����'��, -�� 

�� ���;	 � �� … 
 

3. 5������ ����� �����
��	 � 2 � 
�����	 
	 ����	���. 

 

 

3.   ������ 
	 ������, ����'�� 
�����
��� 2 � �����	. 

4. 5�	$�� ����� �����
���, -�� 
�	�	 7���	 �	�
�����	
	 � 
������2�� 7���� �	��
�	. 

 

 4.   ������, -�� �� (�	�	 7���	) 
������ ������
�-	�� � 7����) 
�����
��	. 

5. 3��� 	��� ����� �����
��	 � �	� 

	 ����) �. 

 5.   3����� ���� 	�
� � 
��� 	���	���. 

 
5. Vytvo�te dialog p�i pracovní ve�e�i.  

 
p. Popov, regionální manažer firmy 

 

 
p. Wilke – generální �editel firmy. 

1. 5������ ����� �����
��	, 
���
	���� �"  � �
 � �������2�) 
����	���. 

 

 

1.   5���'��, -�� �� ���
	���� ��� 
� �������2�), � �
	 �	� 
��
�	�� 	��. 

 

2. ���	��� ���

����, -�� ����	��	 
���� �����������	�� �	�����. 
�������-���
���-���; ��
��
�) 
�$�� �	���� ���	
	��. 

 

 2.   3������
���� � �

�. 
�����
��	. 

3. 1	�
	-�� ����-� � " � ���) 
���� � ��" � �7�� � �������, 
����	��	�  � ��� �����
��	. 

 

 3.    5�� 	����� � ��� �$
��. 
3�� 	���	��� �	 ���� � 
�����'	)���. 

4. ������ 
	 ���'	
�, 
	���
�� � 
����- � ����. 

  

 
6. Vytvo�te dialog mezi prodávajícím a kupujícím; uveBte jména, funkce a názvy firem. 

 

A 

 

B 

1. 3�������	)��� � ��� �$�� 
� ����� �	��
�� ���;����� � 
�	�����". 

 

 

1.   ������ 
	 ���������, 
��� 	���	��� � �"���. 

 

2. 3�� �$�� 
	 ����� ���, 
��
�	 �
�. ���� � � ��7. 

 

 2.   3�� 	���	���. 5� 	)� �����. 
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3. 5������ ����� � ����� �	��
�	, 
��"�	 �"  � �
 � 7����). 

 3.   5���'��, -�� �� ��"�	 ��� � 
7����), � -�� 7���	 �������� 	 
�	����� �� ���) �	���� ���	���, 

� ��)����	
�
	" 2
	 � " 
7���� �-
� �����	". 

 

4. 5�	$��, -�� ��� ������ 2
� 
	 
�	� ���	�, -�� ���	� �������� 
�	-���	 � �� �����" ������� 
	 
��
�. 

 4.   5�	$��, -�� �� ��� �
	�, 
� �� 
�	���	� �� ���. �	���. � 
������ �	�� �	� ������ 
	 
�� �-����. 

 

5. 5�	$��, -�� ��$� ��� �$��� 
������ 
	 5%. 

 
 
 

 5.   5���'��, -�� �� 
 
��� 
���-
� ��	�� ���� ������ 
�	�� � �� $
� ��� 	�� 7	�� 
	 
7����. 

6. 5������, ����	 ��$� ���� ���� 
	 
7	��. 

 

 6.   5�	$��, -�� ���� �� �-�� -�� 
��	 �
" � ��� �$�� ����-�. 

7. 5�	$��, -�� �� ��� 	�
� $�	�� 
����, � �����'	)���. 

 7.   3����'	)��� ��$. 

 
7. Vytvo�te dialog v zasedací místnosti firmy. 

 
p. Alexandrov - nám�stek �editele odbytu 

 

 
p. Šmíd - obchodní �editel firmy 

1. 3�� �$�� ����� � ����� 
�	��
�� 
	-	�� ����
" ����$�
� 
������	 � �� ���) ����	���. 

 

 

1.   5���'�� ����� � ����� 
�	��
��, -�� �� ��� 	�
� � �� 
��� �$
��. 

 

2. 5������ ����� � ����� �	��
�	, 
�	� �
 ;�-� �� �-��� ���) ���	� – 
��
�) �	���) � � �� -	��"�. 

 

 2.   5���'��, -�� �	�) 7��� 
����
 �� �-��� ��� ���	� ��	�� 
(��
�) �	���)). 

3. 5�� 	����� � ��� �$
�� ����� 
�����
��	 � ��	$��, -�� �� ��� 
��$ ����	��	�. 
5������ ����� �����
��	, 
	 
�	��; �� ���"; �� 7���	 ;�� 	 �� 
�� �-��� ���	�: 5+9, 9��, 9�5. 
 

 3.   5���'��, -�� �	�	 7���	 ;�� 	 
�� �� �-��� ���	� 
	 �� ���"; 
5+9, -�� ��� �	� �����
�. 

4. 5���'��, -�� �	�	 7���	 ��$� 
����	���� ���	� 
	 �� ���"; 5+9. 

 

 4.   5������, ����	 7���	 ��$� 
�����	���� ���	;���) 
����7��	�. 

 

5. 5���'��, -�� ���	;���) ����7��	� 
���� ��� 	
 7��� ���� � ������� 
�����
�	�� ��� ������� ���	�	. 

 

 5.   5������, ����	 7���	 ��$� 

	-	�� ����	��� ���	�	. 

6. 5���'��, -�� 7���	 ���� 
����	� "�� ���	� -�� 3 ��"2	 ���  
������	
�" ��
��	��	. 

 6.   5�	$��, -�� �� 
	����, -�� 
���	� ���� ����	� 
 �����". 
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P�e�t�te text: 
Expo World 

 
5 4 �� 8 ��	��" 2002 ���	 � 5	
��-3������ � ����	��-
�� ���� �� 

«/
�����» ���;��� 	 3��	" ��2�	 ������	

	" ����	��	 ExpoWorld. ����	��� 
����� � ��2�	 ���� – �����	��� � 0$��
	���
��� 5�.�	 ����	��� � "��	���, 
����
	 �
�; 6������-������ 

�; �	 	� � ����	��-
�; ���� ����, 
�����	��� � ����	��-
�; ����	
�) 0�����, 5	
��-3������	, ����
�� 4����� � 
51�.  

�������	2�" ����	��-
�) �"� �
���� � 4����� � 	� ����	��� ExpoWorld 
����� 	���	 �
�), �	� �	� �
	 ������	� ������ � �����

��� ����	��-
��� 
� ��������� ��������	
�., �;
� ���"� ����	��-
��� ������ ����	, 	 �	�$ 
�
	����� ��2�	 ����� � 
����� �;
�-����� �	��	����	�� � �
���
��� 
��
������������� ��
�"�� ���'�; �����)���; � �	���$
�; ����	
�). 
3� �����	� �-	��
���� ����	��	 ExpoWorld ���� 	 �-
� ����
� � ���
��� 
	 
��	
� ��	��2��

�) ��2�	 ������	

�) ����	��� �����	 � ��������	
�" � " 
����	���, ���
�	2�) � ������ �. 

����	��	 ExpoWorld ���
	�
	-
	 � " ��2�	 �����, �	���	.'�; � �	��; 
���	� ";, �	� ����	��-
�-"��	��-
	" �"� �
����, ���	
��	2�" � ����-
� 
��
7�
2�), ���
	��� � � ���; ����-, ���	
��	2�" � ����-
� ���-
������"��), �����	" ������ ", ���
�-
	" ������ ", ��� 

� �����������	, 
������������ ��������	
�", ������������ � ���� ������� ����; ���	���, 
��'���

� ���	
�, �	����
���". �
	 
 �
 �
���
	 � " 	�;��������, 
����	�����, ��	7����, ��2�	 �����, �	
��	.'�;�" �
���

�� �������)����� 
���'
�) � ���� ���	�� ��	���
��� � ����	 �
��� ���	)
	. 

����	��� 7������.� ��
�� � ��� 	�
� �
�
2�"� �	�����" ��
�	 �� ���" 
ExpoWorld � 5	
��-3������ ����� ���
�������	���" �����
	�� 
�� 4 �
���
)��; �� 	��): 
1) 5����� �
�), �
����
�) � �������2��

�) ���	)
 ����	��-
�; ��
���, 

��������	
� � " ����	��� � ����-, ���������	 � �����
� �	� �-
�; 
������"��). 

2) ����	 �
�) ���	)
, � �
�� ��������	
�". 
3) ��������	
� �������; �	 ��, �	�	��
�� � �.�. 
4) +
7���	2��

	" � �����
��	2��

	" �;
��	. 

����	��� ��.� ����� �
	-
� � " �	�����" ���
����� � ������ �. �
� 
�	$
� 
 �� ��� � " ����, -���� ���� "�� ��"�� �$�� ������"��"�� �	� �-
�; 
����
��, 
� � � " �	����
�" �$��
	���
�; �������; ��
�	����. 
 
�
���

 �������)���� ���'
�) 
����	��	 
����	��-
�) ��
� 
���
�������	�� 
�"� �
���� 
�	���$
�) 
�
	-
� 
� �. �. (� ���� �����
�) 
������"�� 
��'���

� ���	
� 
�����) 
����� 

vnitCní zaCízení prostor 
výstava 
výstavní panel 
pCedvád�t 
�innost 
zahrani�ní 
význam 
apod. 
akce 
veCejné stravování 
zvláštní (napC. zvláštní význam) 
ohlas 
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���	� � 
���������	 
�������  
������� ���� ���	�� 
������"�� 
���
���	�� (
	 -��) 
���;����� 
�	����� 
�	��	����	 
��
�� 
���� 
51� (5����$���� 1�	������; �����	����) 
�����

�) 
��� 	�
� (-�� – 3. pád!) 
������ " – �����	" �., ���
�-
	" �. 
�������-������ 

	" �	 	�	 
���� "�� 
�����
	� 
"��	��	 

odv�tví 
pCíprava 
navštívit 
spotCební zboží 
podnik 
ucházet se (o co), d�lat si nároky (na co) 
konat se 
rozvoj 
zpracování, vypracování 
trh 
odbyt 
SNS (Spole�enství nezávislých stát�) 
sou�asný, moderní 
v souladu (s �ím) 
obchod – velkoobchod, maloobchod 
obchodní a pr�myslová komora 
upevFovat 
exponát, vystavované zboží 
veletrh 

 
1. Rozhodn�te, zda jsou následující tvrzení pravdivá. Správnou odpov�B hledejte 
v textu. Pokud s tvrzením nesouhlasíte, uveBte pro�. 
1) ����	��� ����� � �����	��� � 7���, ��2�	 ���� � ������
��	� � ��� ��; 

���	
 ���	. 
2) ����	��� � �
	-�� �
�) �� ����������.� �	�����. ��
�	, ������ � � ��) 

���
�����. 
3) 1	 ����	�� ����� ���
�������	���" 
��� �;
�-��� �	��	����� �����)���; 

��2�	 �����. 
4) 8 ����	��� ExpoWorld �
��� �
"" ��	��2�". 
5) ����	��	 ���
	�
	-
	 � " ��2�	 ����� �� ���	)
�. 
6) ����	��� ���� ".� ��"�� �$�� �	�
��� ����
	��, 	  �	�$ ��.� ����� 

�
	-
� � " ��
�	���� � �� 	��� �$��
	���
�) ������ �. 
 
2. Dopl'te slovesa v závorce ve správném tvaru. 
1) ����	��	 …………………… (�����"���") 
	 � ��.') 
�  � 6������� 2
��.  
2) 3����	��	 ������) �$��
	���
�) ��
7�
2�� ………………………   

(�� .-	��) �
��� �
���
�; ���
	��� � ���
�	2�).  
3) 0� $���
� ………………… (�������) ������, ������ ………………… 

(� �$���) � " 	
	 ��	 ��
�	.  
4) D	$��) ��)��, ������)  …………………… (;����) �-	�����	�� � ������"') 

����	��, …………………… (����	��) �����
�) � " ��" ����	��-
�) ��
�.  
5) 1	�	 7���	 ���
	, -�� ��� "�
� �-	��� 
	 ����	��	; …………………… 

(��	��) �77����
�� �������� ����)����" 
	 ���
2�	 �
�; ������� ).  
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P�e�t�te následující text a podle kontextu odhadn�te význam podtržených slov 
(p�ípadn� p�eložte celé v�ty, ve kterých se tato slova vyskytují). 

 

«+16#41#6 64#,!+1� EXPO 2003» 
5 11 �� 12 �	��	 2003 � �����
�2 «4������
-5 	�"
��	"» ��������" «+16#41#6 

64#,!+1� EXPO 2003».  
0$��
	���
	" ����	��	-��
7�
2�" «+
��
� 6�)��
� EXPO» – ����
� 

������"��, �����
".' �����)���; � �	���$
�; ���7����
	 �
�; �-	��
���� 
7�
������ � 7�
	
������ ��
���.  

3����	��	 «+
��
� 6�)��
� EXPO» �� .-	� � ��": ��
7�
2�., ���
	��, 
���
�	2�� ����	
�), �;�	���	.'� ��� ����� � �$
�" �	���	 	 � ������ � (�� 
�� �-
�" 
	-	 �
��� �	���	 	 � �����	 �����	 �� �;
�-����� 	
	 ��	).  

1	 � �'	�� 1 500 �2 ����� �	��� 	�	���" ����	��-
� ��
��, ��  100 
�����)���; � 50 �	���$
�; ����	
�), ������ �����	�"� 
���
�� � �� 	��� �� �� 
� ���������. 5��� 
�;: �
����2��

� � �������� ����	
��, �	
��, ���$�, 
�
����2��

� 7�
��, 7�
	
���� ��
�� ��	
��, �	��	���-��� �����	��
��� 
����-
�", ����	�'��� �	

�;, ���	���	� �
� �����, ��
�	 ��
���� ����	
��, 
�
7���	2��

� 	�
����	, ���	� ����	, $��
	 � � �	��� 7�
	
����) �
�������.  

3������. 0$��
	���
�. ����	���-��
7�
2�. «+
��
� 6�)��
� EXPO 
2002» ����� � ��  1500 ������ ) – -	��
�; �
�������, ��)���� 
� ���7����
	 �
�; �-	��
����, ������ ���;	 � �� 24 ���	
 ���	. 1	 ��
�� 
�����	, ������) ��  �����
 � ���� �� ����, �� ��$� ����
������	�� �����	�
� 
�� �-
� �� �-���	 ������ ) ������"') ����	���.  

#� � �� ��)�� � � -	��
�) �
�����, � �	� ��� �����$
���� ���
"�� �-	��� � 
���� $���
�� �������.  

0� ���
�, -�� ���'
� ����	���-��
7�
2�� «+
��
� 6�)��
� EXPO» 
��	
� �
���
�� � �	����
	.'���" ������� � " �	$����.  

�;�� 
	 ����	��� ��� 	�
�), ��� �� ���� ������	2�� 
	 http://www.itexpo.ru/. 
( 	.'� ���
"�� �-	��� � ����	�� ����� 	�
���	�� � �'	�� � �	�	�	�� 
����	��-
�) ��
� 11-12 �	��	 2003 ���	.  
 
1. Odpov�zte podle textu: 
1) D	��) �� 	��� ����"'
	 ����	��	? 
2) D	�� �������� � � � �$�� ����� �����	� 
� 
	 ����	��? 
3) 1	 �	��) � �'	�� � 	
�����" �����
� ����	���? 
4) D�� ���� �-	��
���� ����	���? 
5) 3�-�� ��$
� ��	�	��, -�� ������"'�. ����	��� ������ �� �� ������ )? 
6) =�� 
��;����� �� 	��, � � �� ;����  ���
"�� �-	��� � ����	��? 
 
2. Dokon�ete v�ty: 
1) ��'	" ����	��-
	" …………………………………………………………….. 1500 �2. 
2) 1	 ���� �) 
�  �� ������ � ……………………………………………………… 

� ���	
��	����� ����	���. 
3) 5�� ��� ������"��) � ���	
��	2�) ����  ……………………………………………? 
4) 1	�	 7���	 � 	
���� ……………………………………………………………… … . 
5) �� ���" �����
�" �$��
	���
�; ����	���  ……………………………………… . 
6) D	�� �����
	�� �����  …………………………………………………………………? 
7) ����	��� ��.� ����� �
	-
� � "  ………………………………………………… . 
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8) 1	�	 7���	 ������	� "� �� ��� ��  ………………………………………………… . 
9) 1	 ����	�� ����� ���
�������	���"  ………………………………………………… . 
10) ��'� �� ���", � 	
�� �	�	��� � ����	" �
7���	2�" � ����	��  ………………….. 

 ..…………………………………………………………………………………………… . 
 
3. Slova z levého sloupce p�i�aBte ke slov(m pravého sloupce, aby tvo�ila vhodné slovní 
spojení. Slovní spojení použijte ve v�tách:  
����	��-
�) 
-	��
�) 
�77����
�  
���
2�	 �
�) 
�������) 
���
�-
	" 
������	���� 
7�
	
����) 
�
��� �
"" 
������� 
������� ���� 

�� ��� 
��	��2�" 
��
�� 
�	 	�	  
�
����� 
������� 
��
� 
������� � 
������ " 
���  
��
�	��� 

………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 

 
4. Transformujte výrazy podle uvedeného vzoru: 

$���
� -  ……………………  - �	$��. ��
��� 
$�
�
� - …………………… …………………… -  �	$��. ���
�� 
$��"-
� - …………………… ……………………  - �	$��) ��	��	  
$-	�
� - …………………… ……………………  -  �	$��. 
� .              
 
5. K uvedeným slov(m tvo�te jiné slovní druhy. Odvozená slova použijte ve v�t�: 
a) ����
������	��, �����
"��, �������, �	�	�	��, ���
�������	��, ���������, 

	�
���	��, �	��� 	�	��(�"), � 	
����	��; 
b) ���
�	2�", � �$
�, ������ ", �� �-
�, �����, 	
	 ��, �-	��
��, �� �-
�, 

����-
�, ����	��	, �	��	���-��; 
c) �
����2��

�), ���	���	� �
�), ��� 	�
�), �	���$
�), 
	-	 �
�), 

����	��-
�), �
7���	2��

�), �
���
�); 
d) ������"'�), �����
".'�), �;�	���	.'�), $ 	.'�), �	����
	.'�)�".  
 
6. Odvozená slova použijte ve v�tách. 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
 

���������� 



 104

7. Napište co nejvíce slov, které se vám vybaví v souvislosti s konáním výstav. Rozd�lte 
je podle následujících kritérií: d(vody konání výstav, p�ínosy, problémy spojené s ú�astí 
apod. Poté své seznamy srovnejte s kolegy a prodiskutujte své odpov�di. 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
 
8. Sestavte krátké vypráv�ní o ú�asti na výstav�: 

3��
"�� �-	��� � ����	�� � � 
�? 
�	�� 7���� ���� 	�� � �-	�����	�� � "��	��, �����	" ��������" � �� ���", 

����	 � �	� “������) ���
“, �. . ����	 � �	� 
 ;�	�	� ���
�. �	� ������� � 
�������� ����	2�. � �����, ���
"��  ( �) �-	��� � � 
�. 

������� � ��.'� �������: 
	) 3�-�� �-	��� � "��	��	; �����
� / 
�����
�? 
�) D�� �� ������
����/��� ��
���
� ���� �����	� "�� �	�� 7���� (��� �
/�
	          

�� ���7����)? 
 
9. OhodnoKte ú�ast na výstav�. Použijte výrazy z následující tabulky. 

���	���� $�,� 
������� $�,� 
 
���� � ������� �  ��,� 
 
�2
��� � � 
�	����� � � 
 
��������� ��-	� 
� #� $�,� 
� ����� (��)�)�����	�� #� $�,� 
��� �"�� �� �
� #� $�,� 
��	�	�� � �"
� #� $�,� 

– �$�� 
� ������
�-���	 
– 	�������
� ���	��� 
	 ����	�� 
– � ��� ����-� 
– �	�	 ��� � ��)����	
�� �-	��
���� 

����	��� 
– �����
� ��� �$
�" �� �����
� 


������; ������"��) 
– ����� 
	 
	�� ���	�� 
– ��������	
� ����	��-
��� �	 	 
– �����
� �� �-���� 7��� 
– �����$
���� ����	�� ������
� 

������"��" 
– �
��� � �������� ��
�� �� �����
� 

�	�	�
�; 7��� 
– 	����7�	 ����	��� 

  
10. P�eložte do ruštiny.  
1) Jestli chcete pCedstavit své nejnov�jší výrobky zahrani�ním investor�m, m�žete 

si objednat výstavní panel na výstav�. 
2) V programu bude zahrnuta prezentace spole�ností vyráb�jících spotCební zboží 

a konference o problémech optimalizace výroby. 
3) Vstup na výstavu je pro registrované zdarma. 
4) Odhad po�tu návšt�vník� se zakládá na provedeném pr�zkumu. 
5) Poradenská spole�nost se na výstav� prezentovala semináCem pro obchodníky a soukromé 

investory. 
6) Na výstav� budeme prezentovat celý náš sortiment, to znamená kanceláCské potCeby 

a zaCízení, o kterých se m�žete dozv�d�t více z našeho katalogu. 
7) Smlouvu s vámi uzavCe náš zástupce, který pracuje v pobo�ce naší firmy v Moskv�. 
8) Na výstav� nás nejvíce udivil po�et západních podnikatel� a jejich zájem o ruský trh. 
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9) Zaznamenali jsme, že soukromí investoCi nabízeli velice výhodné podmínky. 
10) Pravidelná ú�ast na mezinárodních výstavách je efektivním prostCedkem pro prezentaci 

výrobk� a služeb, získání potenciálních trh�, pro oživení spolupráce s obchodními 
partnery a upevn�ní kontakt� s nimi. 

 
11. Sestavte pozvánku na výstavu. Popište místo konání, uveBte datum konání, 
zam��ení výstavy, podmínky ú�asti apod. Využijte znalosti z Lekce 2 – 2�"���-
%*�,.���#��. 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
 
12. Vymyslete imaginární firmu a p�ipravte formální prezentaci. Nejd�íve vypl'te níže 
uvedený dotazník a informace z n�j použijte v prezentaci.  

Použijte: �	���	�	��,� �� 	�� ���
�	2�., �����������, �	
��	���", ������	��, 
������	� "��, ��	���	�� �� ��� �� …, �	���	�� � �7�, 7���	 �� 	 ��
��	
	 � … 
����, �� ��
� ������"��, 7� �	 , ��� , �
�	 �
�) �������, ���� ������) 
������, ����7��	� �	-���	.  
8�	$	�� �	�� � ������	! �� ��� ��	���� �	 �
��	
�. 
 

 
21�F@< F1)� 

 
1. D	� 
	���	��" �	�	 7���	? 

2. =� �	
��	��" �	�	 7���	? 

3. 5�� ��� - ���  �	���	� � �	�) 7���, ��� �
� �� ���7����? 

4. �� 
	;�����" �	�	 ��	�-��	����	?  

5. #���  � 8 �	�  7� �	 � �	 ���$��? � �	��; ���	
	;?   

6. D	��) ������) ������, �� . � ��
� � -����) ��;�� ��� �	�	 7���	? 

7. D�� "� "��" �	��� �������� ��
���
���? 

8. D	��/�	���� � 	
� � �	�) 7����? 

9. D	�� �� �	��; ��������� � � �� �� "� ".��" 
	���  ���� �	� �
���? 
3�-��? 

10. D	���� ���� �� (�) �	�) 7���� � -�� �� � 	� � " �;  ����	

�"? 

11. 47�
2��. 
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JEDNÁNÍ 
 
 � ������  � �	���$
��� ���	
	�� � ��� ����	 ���� � ���� 
��'�����	
�: 
- �	� �-�) � �� ���-����, ���
���-���� � ��2�	 �
�� �	������ ���	
; 
- �	� �-� � �� 	� ��	 � ���;� ����  .�) �	�
�; ���	
; 
- �� ����
�; �	� �-�); 
- �	� �-�) � ��	���� �����
�" ���������, �	� .-
�" �� �� � �; ���� 

�". 
 @������� ��"�	
 ���
��	�� �� ���, -���� ���	
�-��� ���) ����. 3�� ���� 

��;����� �-����	��: 
- 7�
	
���� �� �$
� � �
�	 � �� ���	
� � 2 ��; 
- �	 .�
� ����� � ��"�� � �� �	
�� ����	 �
����	

�; �	 .�; 
- ���	
�-

� �����$
���� ����"� "�� � �
�� �� 	�	2�� (���
���); 
- �����$
���� ��� � � � ���-� ���	�	 ��� ������	;. 
 ! " ���	
�-
�" ����	 ����
����" ����	�� �� �����$
���� �	��. �� 
�. 
�
7���	2�. � 7�
	
����� �� �$
�� � �
�	. 
 
1. P�ipravte ve dvojicích jednání mezi obchodními partnery. Využijte výraz( z tabulky. 

L�/   %�*�,�-�*�- 
1	 ������ �
" ……… Na poCadu dne je ……… 
5 -�� ��� 	�	� 
	-	�� ? Gím navrhujete za�ít? 
4	�����/����� �� 
	-	�� ��������. Dovolte, abych zahájil jednání. 
3�����	� ". � ��� ……… Dávám slovo ……… 
5 ��� ������	� "��" ……… Slovo má ……… 
D�� ;�-� '& ����	�	���"? Kdo chce ješt� n�co Cíci? 
8 ���� ��.��" �	�-	
�" / ��� �$
�"‚ Kdo má n�jaké pCipomínky / návrhy /  
���-

�" �� ………? dodatky k ………? 
3�;���� � � ��.'�� ������� / ��
��� PojEme k další otázce / bodu jednání. 
���������. 
3�� 	�	. ���� ������ / ��
�� ���������  Navrhuji tuto otázku /bod jednání  
��
��� 
	 ……… pCeložit na ……… 
3�� 	�	. �� 	�� ����� 
	 10 ��
��  Navrhuji ud�lat pCestávku na 10 minut 
(�� -	�	‚ -	�). (p�l hodiny, hodinu) 
���"� "��" ����� 
	 ……… Následuje pCestávka ……… 
3���� $	� 
	�� �	���� / ��������. Pokra�ujeme v naší práci / jednání. 
4	����� ������� ����� ���������. Dovolte, abych shrnul výsledky jednání. 
3� � �-	.  ���
-	
�" (�	���
�")   U pCíležitosti dokon�ení jednání Vás  
��������� ���� 	�	./-� �	� 
	 zvu (zveme) na slavnostní ob�d  
���$���

�) ��� (�$�
). (ve�eCi). 
3��
��	. ���� �	 ������� 
	��; ����)  PCipíjím na zdraví naších pCátel /  
/ ��  �.  koleg�. 
����� �����‚ ���'	)���. Nabídn�te si, prosím. 
 

 



 107

OBCHODNÍ KORESPONDENCE 
 
Shrnutí zásad pro psaní obchodních dopis( 
 
1. PCi adresování dopisu vedoucím pracovník�m se vypouští �ást „V�c“. 
 
2. Pro styl ruské obchodní korespondence je typické: 
 
a) zájmeno �� se v ustálených slovních spojeních vynechává, užívá se tvar 1. osoby 

množného �ísla:  
3�����$�	� �� �-
� �	��� �����	 …; 3����� ��� 	�� � 
	� 	��� … 

  
b) �asto se používají pCechodníky:  

5�� 	"�� 
	 �	� ������ �� …; 8-����	" ����� �$

�, ������ … 
 
c) zájmena 4�, 4�", 4��, 4���, 4��, 4��� se doporu�uje psát s velkým po�áte�ním 

písmenem, zájmena ��, #�", #���, #��, #��� s malým. 
 
d) pCi psaní �íslovek (krom� pen�žních doklad�) se doporu�uje používat �íslice. V pen�žních 

dokladech se píší �ísla a �íslovka vypsaná slovy v závorce:  
28 543 ���. (��	�2	�� ����� ���"- �"����� ����� ���). 

 
e) pCi ozna�ení množství zboží se po �íslovkách nepoužívají slova � 
$, � 
$� (kus�, 

kusy): 15 " �#$�- (nikoliv 15 ���� ��	
���), 22 �� �*� (nikoliv 22 ����� �����	). 
 
f) pCídavná jména tvoCená �íslovkami a podstatnými jmény lze vypsat slovy nebo lze pro 

�íslovku použít �íslici:  
�������
�
�) ����; 8-�
�
�) ����. 

 
3. Text “8�$�! G 64/714“ �teme: “8�$�! #���* ��" �"�  �� �*� /*�+� "���"�  

�� �*#�/�� �“. Slovo /*�+� odpovídá �eskému lomeno. 
 
4. Po Cadových �íslovkách se v ruštin� nepíše te�ka. Lze použít následující varianty: 

20-�� �	��	; 20- �	��	; 20 �	��	; � 1-�� ��	��	 ; 1-) ��	��	 .  
Po Címských �íslicích se koncovka Cadové �íslovky nepíše:  

� III  ��	��	 ; III ��	��	 . 
 

5. Datum se vypisuje slovy nebo zkrácen�:  
21 ��	��" 2002; 21.12.2002. 

Pokud se den nebo m�síc ozna�uje jednomístným �íslem, píšeme pCed ním nulu: 
03.07.2001. 

 
6. U ceny zboží píšeme nejdCíve název m�ny nebo její zna�ku, a poté �íslici:  
 ��  . 5>� 250,-  $ 250,-  USD 250,-  

Uvedené �teme v obráceném poCadí, tj.  250 /�..�*�- 6��. 
 

7. Desetinná �ísla �teme následujícím zp�sobem:  
1,8 �� – ��
	 2 	" (�) ����� ��"��; �� ���	��	 (zkrácen� ���
 � ����� 
��"��; �� ���	��	);  
3,05% - ��� 2 �;, �"�� ����; ���2
�	 (��� � �"�� ����; ���2
�	). 
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8. PCi psaní cen se ve finan�ních dokumentech tisíce se odd�lují mezerami (nikoliv �árkou 
jako napCíklad v angli�tin�): 

��  . 5>� 30 000,-  
Desetinná místa se odd�lují �árkou (nikoliv te�kou):  

32,2 � 
. ��� ) – ����2	�� ��	 ��  ��
	 ����� ���"- ��� ) nebo ����2	�� 
�� 2 �; � �� ��"��; ��  ��
	 ��� ). 

 
9. Vícemístná �ísla se odd�lují jednou mezerou po tCech �íslicích zprava. GtyCmístná �ísla 

ale píšeme dohromady:  
1985; 1256; 20 234; 2 987 566; 1 234 567 890.  

Zlomky se píší s lomítkem. Mezi celým �íslem a zlomkem vynecháváme mezeru:  
4/5; 3/7; 2 2/5; 58 5/9.  

Desetinná místa se odd�lují �árkou, která se píše bez mezery za �íslicí:  
2,5; 4,12; 125,987. 

 
10. V textu se všechny zkratky a �íslice odd�lují mezerou:  

1500 �.; 150 �. �� 
. �.; 3 �. 
. �. 
 
11. PCi adresování dopisu odpov�dné osob� je možné psát iniciály pCed pCíjmením nebo za 

ním:  
�. �. +�	
���, 3����� �. �. 

 
12. Po zkratkách píšeme obvykle te�ku:  

�. – ���.  
U zkratek standardních fyzikálních veli�in se te�ka nepíše:  

�, ��, ��, ��, -, ��. 
 
13. Veškerá interpunk�ní znaménka se píší ihned za posledním písmenem slova. Po 

interpunk�ních znaméncích se vynechává mezera, krom� pCípad� vymezených normami 
(ISO, GSN, státní norma Ruské federace ��56). 
 

14. Pokud zkratka stojí na konci v�ty, píšeme pouze jednu te�ku:  
… ���
	� $
����: �
���, ���	��, �	�	
�	�� � �. �. 

 
15. Spojovník mezi �ástmi slov se píše bez mezery, poml�ka mezi slovy s mezerami:  

�
$
�-������ �; �	���-���������� �; �����)���--����);  
3�	�	 – ��� �2	 =4. ���" – �
���. 

 
 
N�která specifika p�ekladu obchodních dopis( 
 
1. Slovo „zástupce“ pCekládáme do ruštiny jako: 

a) !���" � �.� /�*�$ �*� – funkce (zástupce Ceditele) 
b) %*�/" �-� �.� 0�*��, %*�/%*�� �� – pCedstavitel, reprezentant firmy, podniku  
 

2. Geský výraz pCíjem, pCijetí pCekládáme následujícím zp�sobem: 
a) pCíjem jakékoliv korespondence – %�.
��#�� 

3�����$�	� �� �-
� �	��� �����	. 
b) pCijetí osob – %*��� 

� 	���	��� �	� �	 �&� �) ���&� 
	�) � �	2��. 
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c) pCijetí ve významu schválení – %*�#� �� 
1	���" 
	 ���
"�� 
	��� ��� �$
�". 

 
3. Geské „dovolte, abychom …“ pCekládáme do ruštiny vazbou *�!*��� � + infinitiv 

Dovolte, abychom Vás informovali. 4	����� �
7�������	�� �	�. 
Dovolte, abychom Vám pod�kovali. 4	����� ��� 	���	���� �	�. 

 
4. Slovo „program“ m�žeme podle významu pCekládat jako: 

a) program – %*�,*���� %��!/$�, %*�+�-�#��, $�#��* � 
b) program, poCad dne, jednání – %�-�" $� /#� ("�-���#��, "�+*�#��, 

$�#0�*�#���) 
 

5. PCi pCekladu �eského slovesa „žádat“ v korespondenci používáme %*�"� �: 
žádáme, abyste zaslali ������ ���� 	�� (infinitiv) 
žádáme o dovolení ������ �	���
�" (2. pád) 
žádáme o pomoc ������ � ����'� (6. pád) 

 
Slovesu „žádat“ ve smyslu „požadovat“ v ruštin� odpovídá sloveso  *�+�-� �, které je 
ale chápáno jako pCíliš direktivní. Proto se doporu�uje použít spíše sloveso %*�"� �. 
Výraz „Požadavek na (dovoz zboží)“ pCekládáme jako 8��-$� #� (%�" �-$
  �-�*�). 
Výraz „žádost, prosba“ pCekládáme jako %*�"�+�: 

������	 
	���	�� ������ prosba napsat dopis 
������	 � 
	���	
�� �����	 žádost o napsání dopisu 

 
vyžádaný �	�����	

�), �	����

�) 
požadovaný, poptávaný �	��	���	��), $ 	��) 
potCebný 
�$
�), 
��;�����) 
požadovaný, žádaný ������) 

 
6. Pokud je slovo „dotaz“ použito pro ozna�ení dopisu, ve kterém kupující strana projevuje 

sv�j zájem o zboží, potom jej pCekládáme jako !�%*�". Poptávka, jako ekonomický 
pojem, odpovídá ruskému "%*�".  

poptávka po zboží ����� 
	 ���	� 
informovat se o �em �	��	���	�� � -&� 
urgovat �
��� (�
��	) �	��	���	�� 

 
7. Výrazy „co nejdCíve, co nejpozd�ji, co nejlepší“ apod. pCekládáme $�$ ���#� 

(-�!���#�, %� -�!���#�" �) + pCíslovce ve druhém stupni: $�$ ���#� "$�*��, $�$ 
���#� %�!��, $�$ ���#� .
��� atd. 

Gekáme co nejrychlejší odpov�E. �$��	� ($�&�) �	��� 
����)��� ����	. 

 
8. Slovesa „odeslat, zaslat, vyslat“ pCekládáme následujícím zp�sobem: 

odeslat zboží ��������� ���	� 
odeslat dopis (dokumenty, vzorky) ���� 	��/����	���� ������ 

(�����
��, ���	�2�) 
zaslat dopis (dokumenty, vzorky) ���� 	��/��� 	��/
	��	���� 

������ (�����
��, ���	�2�) 
vyslat odborníka ���	
�����	��/
	��	���� 

��2�	 ���	 
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9. Slovo �* �$
. pCekládáme jako „druh výrobku“. Ozna�ujeme jím úzkou skupinu zboží 
daného sortimentu. Výrazu „vývozní artikl“ v ruštin� odpovídá " � �� �$"%�* �. 

 
10. Výrazy se zájmeny tento, tato, toto v obchodní korespondenci pCekládáme pomocí slova 

#�" ����� (#�" �����, #�" �����): 
tímto oznamujeme 
	���"'�� ����'	� 
toto rozhodnutí 
	���"' ��
� 
tento dopis 
	���"' ������ 

 
PCi vý�tu pCekládáme zájmeno „tento“ pomocí slova ".�/
	���: 

Nabízíme Vám tyto dodací lh�ty. 3�� 	�	� �	� � ��.'� �����  
����	���. 

 
11. Pro ozna�ení kus� v ruštin� používáme slova � 
$� nebo �/�#���. 
 
12. Pro zdvoCilejší vyjádCení kritické poznámky se v obchodních dopisech �asto používají 

výrazy, které se odd�lují �árkami: 
�-���
� – zCejm�, jak je vid�t; ���"�
� – pravd�podobn�, patrn�; �� ��) 
���"�
���� – podle všeho; ��
-
� – ovšem, zajisté, samozCejm�; 
���


� – 
nepochybn�, bezpochyby, jist�; ���� ��
� – rozhodn�; ������
� – nesporn�, 
nepochybn�; � ��$	 
�. – bohužel; ��-�������� – zCejm�, patrn�, jak je vid�t; 
�� ��"���� ���

�" – bezpochyby. 

 
13. Slova „ztráta, škoda“ (ztráta ceny, hodnoty) pCekládáme slovy %� �*�, 
��*+, 
+� �$. 

Pokud jde o ztrátu konkrétního pCedm�tu �i zboží, potom lze použít pouze slovo %� �*�.  
 
14. Je tCeba rozlišovat význam slov #�/�" � �$ a #�/�" ���:  


����	��� závada, nedostatek 

����	-	 manko, úbytek 

 
15. Ruské výrazy typické pro obchodní korespondenci se od �eštiny �asto liší v pádech 

pCedložkových vazeb: 
a) se 2. pádem (����? -��?) 

� ��
��
�� – po��d jde o; � �����
� (����/-�� ����) – k, ke, sm�rem k; �� 
���$	
� (
���	���
�)) aby se zabránilo nedorozum�ní; � 2 "; – za ú�elem; � 
�-
� – b�hem; � ����� $
� – b�hem; �� ����� – následkem; ����� – 
vzhledem k �emu; � �� � (�����"� ����) – vinou (okolností), v d�sledku toho, že 
…; � �������$�
�� – v doprovodu; ����� �� (���
-	
�") – až do ukon�ení; �	 
�-&� – na ú�et; �	�	� �
� (-��) – v�c:…; 
	�-&� – co se tý�e, ohledn�; 
�	������ 
�� – nezávisle na; ��
���� �
� – co se tý�e, ohledn� / pom�rn�, relativn�; �� �� – 
podle, postupn�; ��  �
�� – pokud jde o, co se tý�e …; �� ���-�
 – z d�vodu; ��� 
�������� – prostCednictvím; � 
	�) �����
� – z naší strany, pokud jde o nás. 

 
b) se 3. pádem (����? -��?) 

� 	���	�" – díky; � ��
��
�� � – pokud jde o; ����
�� �
� � – podle; 
�����	�
� – pCim�Cen�; ��� 	�
� – v souladu s, ve shod� s; �� – podle. 
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16. PCedložka %� se píše v pCedložkových vazbách, které mají význam �asu, s podstatným 
jménem v 6. pád�: 

�� �������� – po pCíjezdu; �� ���
-	
�� – po skon�ení; �� �����	'
�� – po 
návratu; �� ���-
�� ����	 ����	��� – po uplynutí dodací lh�ty 

 
17. Geskému sponovému slovesu „být“ v ruštin� odpovídají slovesa �-.� �"�, 

%*�/" �-.� � ("�+��). Podstatné jméno stojí za slovesem �-.� �"� v 7. pád�, za 
slovesem %*�/" �-.� � ("�+��) vždy ve 4. pád�: 

Ješení tohoto problému je zajímavé. 4�
� ���) ���� �� "� "��"  
�
���
��. 

Ješení tohoto problému je d�ležitým 
úkolem naší spolupráce. 

4�
� ���) ���� �� 
�����	� "� ����) ���&�
�. 
�	�	-� 
	��� ������
�-���	. 
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PCÍLOHA  I 
 

NEJDASTAJI POUŽÍVANÉ ZKRATKY 
 
 
��, �/� 	�2��
�
� ��'���� akciová spole�nost (a.s.) 
	��. 	�����  druh výrobku, artikl 
��*6 	�2��
�
� ��'���� 

�	������� ���	 
uzavCená akciová spole�nost  

���6 	�2��
�
� ��'���� 
��������� ���	 

otevCená akciová spole�nost 

�@5 	���
	" � ������	
2�" atomová elektrárna 
��� �
�
���
���-��� 

	�2��
�
� ��'���� 
zahrani�n� ekonomická akciová 
spole�nost 

�/�, �6� �
�
������� 
�����

� 

zahrani�n� obchodní sdružení 

��� �������)��� 
�
�
���
���-��� 
�����

� 

všeruské zahrani�n� ekonomické 
sdružení (spole�nost) 

�/3 �
�
���
���-��� 
������"�� 

zahrani�n� ekonomický podnik 

�/� �����) ���� výb�rová jakost 
�/9, �69 �
�
������	" 7���	 zahrani�n� obchodní firma 
� ��	�� gram 
�. ���, ����� rok, m�sto 
�-
 �������
 pan (v oslovení) 
�-$	 �����$	 paní 
�-�	 ������	 dámy a pánové  
�	 ���	� hektar 
��. ���� roky, léta 
�  ���� ��� hektolitr 
��56 �����	����

�) ��	
�	�� 

4����� 
Ruská státní norma 

�3 �����	����

� 
������"��  

státní podnik 

�. ��� d�m (v adrese �íslo popisné) 
��  . ��  	� dolar 
�. ���. ��
�2	 ����
�" m�rná jednotka 
#5 #����)��� ����'���� Evropské spole�enství 
#8 (#5) #����)��	" �
�" 

(#����)���) ��.�) 
Evropská unie 

$. �. $ �
	" �����	 železnice 
$.-�. $ �
�����$
�) železni�ní 
�	�. �	����� � zástupce 
�	�-	��� �	�	�
	" -	��� náhradní díl 
�-� �	��� závod, podnik, továrna 
� �. �. � �	� �	  atd. 
� �. �. � ���� �����
� apod. 
�
�	 .�	 �
����	

	" �	 .�	 cizí m�na, devizy 
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+11 ��
��7��	2��

�) 
��� 

	 ���� 	� �'��	 

DIG 

+1� ��
��7��	2��

�) 
��� 
���	
��	2�� 

IGO 

���� ��� ���� 
�� �
�) ������ výkonný výbor 
�	�. �	�	��" (�	�	� �
�) v�c: (v obchodním dopise) 
��. / �2 ��	��	  �tvrtletí, kvartál 
��. �. ��	��	 �
�) ��� metr �tvere�ní 
��� �� ��	�� kilowatt (kW) 
��-- �� ��	��--	� kilowatthodina 
�� �� ���	�� kilogram (kg) 
�� �� ���� kilometr (km) 
�� -�� �� �-���� množství 
���. ���)�	 kop�jka 
��. ���
	 koruna 
���. �. / ������� / �3 ����-���) ��� metr kubický 
   ��� litr (l) 
 .  ��� list 
� ��� metr (m) 
�� ��  ���	�� miligram (mg) 
�  ��  � ��� mililitr (ml) 
�� ��  ���� milimetr (mm) 
� 
. ��  ��
 milión 
� ��. ��  �	�� miliarda 
H 
��� �íslo 
HH 
���	 �ísla 

	�. 
	��$
	" nábCeží 

	��. 
	����� napC. 
1!5 
	 �� 
	 ���	� 

�. 

��������� 
DPH 

�� . �� 	��� kraj, oblast 
��. ��� � asi, kolem, pCibližn� 
��1 ���	
��	2�" �����
&

�; 


	2�) 
OSN 

��� ��'���� � ���	
�-

�) 
�������

����. 

spole�nost s ru�ením omezeným 
(s. r. o.) 

�6D ���  �;
�-����� 
��
��� " 

odd�lení technické kontroly 
(OTK) 

�., ��. ��
�� (����2�"), ��
��� 
(����2��) 

položka, položky 

�. �. ���� ��� ���	 minulého roku 
3D ����
	 �
�) �����.�� osobní po�íta� (PC) 
� . � �'	�� nám�stí 
�. �. ���� ��� ��"2	 minulého m�síce 
��. ������� prospekt 
4�� 4����)��� 	�2��
�
� 

��'���� 
Ruská akciová spole�nost 

���. ��� � rubl 
���. ��������� � vedoucí 
�. �. ��� ���	 tohoto roku 
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�. �. ��� ��"2	 tohoto m�síce 
50�5 5�� 	�
� � 

�$��
	���
�� �������� 
����'
�� 

Dohoda o mezinárodní pCeprav� 
zboží 

53 ������
� ������"�� spole�ný podnik 
��2�	�	 ��2�	 �
	" �	�	 zvláštní sklad 
��������	�� �������
� ���	�� sportovní zboží 
��. ��	
2�" stanice 
���. (�.) ���	
�2	 stránka 
���	;	�
���� ���	;��� 	�
���� pojišIovna 
�. ;. � ���� ;��")���� zem�d�lství 
�.-;. � ����;��")���

�) zem�d�lský 
� ��

	 tuna (t) 
�. �. ���'�� ���	 tohoto roku 
�. . �� ��� tj. 
�;�����
�	2�" �;
�-��	" �����
�	2�" technická dokumentace 
�;�� ���" �;
�-��� �� ���" technické podmínky 
�. �. �	� �	� protože 
�. 
. �	� 
	���	��) / -� tzv. 
�. �. �	��� ���	��� tedy, tak 
6�� ���	��'���� � 

���	
�-

�) 
�������

����. 

spole�nost s ru�ením omezeným 
(s. r. o.) 

������� �������) �����	��� � obchodní zástupce 
����������� ������� �����	��� ����� obchodní zastupitelství 
633 �������-������ 

	" 

�	 	�	 
obchodní a pr�myslová komora 

���. ���"-	 tisíc 
7-�� 7�	
�� franko 
7-�	 7���	 firma 
7�. 7�	
� frank 
7. 7�
� (��
�2	 ��	) libra (váha) 
7. ��. 7�
� ��� �
��� libra šterlink�, britská libra 

(GBP) 
2 2
�
� metrický cent (q) 
- -	� hodina 
��. ����	 kus 
�. �. ����� ���	 tohoto roku 
���. ����� "� výtisk, exempláC 
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PCÍLOHA  II 
 

PCEHLED NEJDILEŽITAJŠÍCH FRÁZÍ OBCHODNÍHO STYKU 
 

*
	������� 

*��	�����)�! 

!����) �
�! 

4	����� �����	�����". 

0
" ����� 3	�  1��	�. 

4	����� �����	���� �	� … 
… 
	��� � ����� �	��
&�	. 

3��
	������� � ... 
… ��) $
�). 
… ��������� 
	�) 7����. 

�-
� �	� / �	�	.  

�����	 ��? 

B �� =����) 4���� ���. 

� ��? 

B – -; / -��	. 

!���� ��$	 ��	��! 

�� ��� ��	����.  

D	� ��" / �	� �����?  

0
" ����� … . 

0�" 7	�� �" … . 

0�& ��-���� … . 

0�& �� 
� ��" … . 

5�� ��� �� / �	�  �? 

0
 34 ���	 / 46  � / 50  � / 61 ���. 

8 �
" ��� …  
… ���
 ��2�	 �
� ���	���	
�. 
… ���� ���	���	
�.  

8 �
" ��� …  
… ���
� �	�	 	��	.  
… ���
� �	�����	. 
… ��������	" ���
�.  

 

4	���	  

���7���"  

Seznámení 

Dobrý den. 

Dobrý den. 

Dovolte, abych se pCedstavil. 

Jmenuji se Pavel Novák. 

Dovolte, abych Vám pCedstavil … 
… našeho nového obchodního partnera. 

Seznamte se s … 
… mojí ženou. 
… Ceditelem naší firmy. 

T�ší m�. 

Odkud jste? 

Jsem z Geské republiky. 

A Vy? 

Jsem Gech / Geška. 

Vítejte! 

Velice Vám d�kuji. 

Jak se jmenuješ / jmenujete? 

Jmenuji se … . 

Mé pCíjmení je … . 

Po otci se jmenuji … . 

Mé celé jméno je … . 

Kolik je Ti / Vám let? 

Je mi 34 / 46 / 50 let / 61 rok�. 

Mám …  
… stCední odborné vzd�lání. 
… vysokoškolské vzd�lání. 

Mám… 
… bakaláCské vzd�lání. 
… magisterské vzd�lání. 
… doktorské vzd�lání. 

 

Práce, zam�stnání 

profese 
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8 �
" ;����	" �	���	. 

B … 
… �	��-�) / �	��-	". 
… � �$	'�) / � �$	'	". 

D�� �� / �� �� ���7����?  

B …  
... �����	�����.  
... .����. 
... ��	-. 
... �-&
�).  
... ������ �. 
... �
�$�. 
... ������
��	� �. 
... �
$
�.  

B �)-	� �	���	. …  
… � 
�� ���) ����	
��. 
… 
	 �������"') �� $
����. 
… � ����
�) ����	
��. 

B �	���	. …  
… �;
�-���� ��
�� ��	
���. 
… ��
�� ��	
��� �� 
	 ��	�. 
… �
�$���. 
… �������. 
… ����	�&�.  

B ���� 
". 7�
�2�� … . 

8 �
" ��� 
�� ���) ��;��
�) 
���
�. 

B �	���	. 
	 ��". 

B �
��� �	���	..  

B �	���	. … 
… �� 
�) �
�. 
… 
�� 
�) �
�. 

B �-
�  .� . ���. �	����. 

 

3����, ���'	
� 

*��	�����)�! 

3����! 

!���� ����! 

!����) �
�! 

!����) �-�! 

D	� �� ��$��	�? 

Mám dobrou práci. 

Jsem … 
… d�lník / d�lnice. 
… úCedník / úCednice. 

Jaká je Tvoje / Vaše profese? 

Jsem … 
… programátor. 
… právník. 
… lékaC. 
… v�decký pracovník. 
… stavitel. 
… manažer. 
… podnikatel. 
… inženýr. 

V sou�asné dob� pracuji … 
… v menší spole�nosti. 
… na vedoucí pozici. 
… ve velké spole�nosti. 

Pracuji jako … 
… technický poradce. 
… daFový poradce. 
… manažer. 
… broker / makléC. 
… jednatel / tajemník. 

Plním funkce … . 

Mám menší, ale výnosný podnik. 
  

Podnikám. 

Pracuji mnoho. 

 
Pracuji celý den. 
Nepracuji celý den. 

Mám svoji práci moc rád. 

 

Pozdrav, lou�ení 

Dobrý den! 

Ahoj! 

Dobré ráno. 

Dobrý den. 

Dobrý ve�er. 

Jak se máte? 
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@�� ;�����. 

@�� � �;�. 

3�$	 �)��	. 

5�	����. 

1 �	 -��. 
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3������!  

=�� �� ��	�	 �? 

=�� �� � 	�? 

=�� �� ;����? 

=�� �	� 
�$
�? 

Jak se Vám daCí? Jak se vede? 

DobCe, a Vám? 

Docela dobCe. 

Musím jít. 

Nashledanou. 

Dobrou noc. 

Zatím. 

Doufám, že se ješt� uvidíme. 

 

Základní fráze 

Umíte anglicky? 

Jakými jazyky hovoCíte? 

Jaké cizí jazyky ovládáte? 
 

Neumím rusky. 

Rusky neumím moc dobCe. 

Rozumím. 

Nerozumím. 

Mluvte pomalu. 

Zopakujte to, prosím. 

Ano. 

Ne. 

Možná. 

SamozCejm�. 

To je dobré. 

To je špatné. 

Prosím. 

D�kuji. 

Není za�. 

PromiFte. 

Pomozte mi. 

Co jste Cíkal / Cíkala? 

Co d�láte? 

Co chcete? 

Co potCebujete? 
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0�� -	�� ��	����	.�. 

+���
�� �	 �����	
�. 

3��	 ���� ����). 

3���$��� ��
����, ��$	 �)��	. 

B ����� ��
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3	�����, �	��$
" 

�	� �	�����, ��$	 �)��	. 

��� ��) �	�����. 

8 �
" ��� ��	��-���) �	�����. 

O co jde? 

Co se stalo? 

Jak Vám mohu pomoci? 

M�žete mn� pomoci? 

M�že se zde kouCit? 

DobCe? 

To je vše? 

Kde je pánské / dámské WC? 

Nemohli byste mi odpov�d�t na otázku? 

 

Gas 

nyní, teE, hned 

pozd� 

pozd�ji 

brzy (= za chvíli) 

brzy (= �asn�) 

v�as 

Kdy? 

Kolik je hodin? 

Kolikátého je dnes? 

Nemám �as. 

Sp�chám. 

Nesp�chejte. 

Nemám hodinky. 

Moje hodinky se pCedbíhají. 

Moje hodinky se opožEují. 

PromiFte, že jdu pozd�. 

Je �as jít dom�. 

Po�kejte chvíli, prosím. 

Brzy se vrátím. 

 

Pas, celnice 

Váš pas, prosím. 

Zde je m�j pas. 

Mám diplomatický pas. 
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@�� �	� / �	�	 / �	�? 

!	, ��� ��) / ��" / ��&. 

Jsem ob�an / ob�anka … 
… Geské republiky. 
… Ruské federace. 
… Ukrajiny. 
… USA. 
… Kanady. 
… Velké Británie. 

Jsem turista / turistka. 

Jsem na služební cest�. 

Mám … vízum. 
… tranzitní … 
… vstupní … 
… mnohonásobné … 

Vaše vízum je prošlé. 

Jsem zde  … 
… z obchodních d�vod�. 
… jako turista. 
… z osobních d�vod�. 

Mám pozvání. 

Pomozte mi, prosím, vyplnit tento formuláC. 
 

Kde je celnice? 

Nemám nic k proclení. 

Na to se vztahuje clo? 

Jaké clo musím zaplatit? 
 

Mám s sebou … 
… dolary. 
… rubly. 
… eura. 

Tady je mé zavazadlo. 

Mám jej otevCít? 

Ano. OtevCete ho, prosím. 

Mám pouze … 
… osobní v�ci. 
… dárky. 
… suvenýry. 

Ztratil se mi kufr. 

Kde to mám nahlásit? 

To je Vaše? 

Ano, to je moje. 
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... ��
�-�	�? 

5�� ��� ����� ���
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Peníze 

Kde je tady nejbližší … 
… banka? 
… sm�nárna? 

Kdy mají v bance otevCeno? 

Každý den, krom� ned�le. 

Kde si mohu vym�nit … 
… dolary? 
… eura? 
… rubly? 
… cestovní šek? 

Jaký je kurz? 

Jaký je poplatek? 

Chci vym�nit sto dolar�. 

Rozm�Fte mi, prosím, sto rubl�. 

PCijímáte platební karty? 

Ano, pCijímáme platební karty VISA a 
American Express. 

 

Hotel 

Kde je zde nejbližší hotel? 

PotCebuji hotel blízko stCedu m�sta. 
 

Máte volné pokoje? 

Mám zde rezervovaný pokoj. 

Rezervoval jsem si / rezervovala jsem si 
pokoj. 

Cht�l bych / cht�la bych … 
… jednol�žkový pokoj. 
… dvoul�žkový pokoj. 

Je v pokoji … 
… sprcha? 
… klimatizace? 
… telefon? 
… televize? 
… rádio? 
… chladni�ka? 
… sejf? 
… mini-bar? 

Kolik stojí pokoj na jeden den? 



 121

B ������� ��� �
". 

B ���� ��������� 
���? 

0
 
�$
 �����) 
��� ( �-�, 
�� ��). 

@��� 
��� �
 ���;����. 

*	���	� �� .-&
? 

0�) � .-, ��$	 �)��	. 

B ��$	. �	���	 �-���. 

1��� 
�$
� ���������� �	���	 �� 
��
	�2	�� -	��� �
". 

0��� " �� �-��� �-&�? 

3�$	 �)��	, ������� �	���. 

 

�����
�2	 – �� ��� 

�� ���
�-
	"? 

D���	 � �	� … 
… ���? 
… �$�
? 

4����	
 ������ �� �� �
�-�. 

3�$	 �)��	, ���
��� �	���	� � 
��� 
�����	 -���. 

3�$	 �)��	, �����
�� �
 � ����� 
-	��� ���	. 

@�� �-
� �	$
�. 

! " �
" ��� ������? 

3�$	 �)��	, ����	��� ��� �����	. 

3��� )� 
	 
�; �	���, ��$	 �)��	. 

0
 … 
… 
�$
� '& ��
� ��" �. 
… 
�$
	 '& ��
	 ������	. 

8 �
" � 
��� 
� … 
… ���	. 
… ���"-) / ;� ��
�) ����. 
… �� ��
2	. 
… �� 	. 
… ��	�	
	. 

8 �
" � 
��� 
 �	���	� … 
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… � �����. 
 

Z�stanu tCi dny. 

Mohu si pokoj prohlédnout? 

PotCebuji jiný pokoj (lepší, v�tší). 
 

Tento pokoj mi vyhovuje. 

Snídan� je v cen�? 

Zde je m�j klí�. 

Odjíždím zítra ve�er. 

Pokoj je nutné uvolnit zítra do dvanácti 
hodin. 

Mohu dostat ú�et? 

Zavolejte mi, prosím, taxi. 

 

Hotel – služby 

Kde je pokojská? 

Kdy se u Vás podává … 
… ob�d? 
… ve�eCe? 

Restaurace je otevCena do p�lnoci. 

PCineste mi, prosím, snídani na pokoj tCi sta 
�tyCi.  

Zavolejte mi, prosím, v osm hodin ráno. 
 

Je to moc d�ležité. 

Není tu pro m� dopis? 

Prosím, odešlete tyto dopisy. 

Nalepte na n� známky, prosím. 

PotCebuji … 
… ješt� jednu pokrývku. 
… ješt� jeden polštáC. 

V mém pokoji … 
… nesvítí sv�tlo. 
… nete�e teplá / studená voda. 
… není ru�ník. 
… není mýdlo. 
… není sklenice. 

V mém pokoji nefunguje … 
… klimatizace. 
… televizor. 
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M�žete to … 
… spravit? 
… vy�istit? 
… vyžehlit? 
… vyprat? 

Kdy to bude hotovo? 

 

Setkání 

Kdy se m�žeme sejít? 

Nemohli bychom se sejít zítra ráno? 
 

Obávám se, že ráno nemohu pCijít. 

Jaký �as by se Vám hodil? 

Sejdeme se dnes po ob�d�. 

Ano, myslím, že to p�jde. 

To mi vyhovuje. 

Kde se m�žeme sejít? 

PCijEte do naší kanceláCe. 

PotCebuji tlumo�níka. 

DobCe, jsme domluveni. 

T�ším se na naše setkání. 

Cht�l bych / cht�la bych … 
… odložit sch�zku. 
… zrušit sch�zku. 

Bohužel nemohu pCijít na sch�zku. 
 

Domluvíme se telefonicky pCíští týden. 
 

 

Firma 

spole�nost 

firma 

podnik 

závod 

výrobce 

banka 

Zašlete nám prosím, prospekty Vaší 
spole�nosti. 
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Gím se zabývá Vaše spole�nosti? 

Cht�l bych / cht�la bych Cíci n�co o naší 
spole�nosti. 

Vyrábíme … 
… elektroniku. 
… zaCízení. 
… léky. 

Náš podnik se zabývá výrobou širokého 
spektra spotCebitelského zboží. 
 

Obchodujeme s … 
… automobily. 
… ropnými produkty. 

Obchodujeme s mnoha zem�mi sv�ta. 

ZajišIujeme … služby. 
… finan�ní … 
… poradenské … 
… auditorské … 
… lékaCské … 

Poskytujeme služby spojené s … 
… dodávkou náklad�. 
… organizací reklamních kampaní. 
… pCípravou odborník�. 

Pracujeme v oblasti informa�ních 
technologií. 

Zabýváme se zpracováním … 
… softwaru. 
… laserové techniky. 

stavba, výstavba 

zem�d�lství 

cestovní ruch 

V jakém roce byla založena Vaše 
spole�nost? 

Firma má … 
… n�kolik odd�lení. 
… n�kolik dceCinných spole�ností. 
… zastoupení po celém sv�t�. 

sídlo firmy 

pobo�ka, filiálka 

odbor, odd�lení, stCedisko 

Kdo je generálním Ceditelem spole�nosti? 

výkonný Ceditel 
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finan�ní Ceditel 

vedoucí odd�lení 

ú�etní 

Ro�ní obrat naší spole�nosti je deset 
milión� dolar�. 

Naše výrobky mají certifikát kvality. 
 

Naše spole�nost vlastní certifikát ISO 9001. 
 

Ú�astníte se mezinárodních výstav? 
 

Ano, ú�astníme. 

V minulém roce jsme byli ocen�ni na 
výstav� ve Francii. 

 

Základní fráze pro vedení jednání 

Dobrý den. 

Rád / Ráda Vás vidím. 

Tady je má vizitka. 

Jak se Vám daCí? 

Jak jste dojel / dojela / dojeli? 

Dáte si �aj nebo kávu? 

Navrhuji, abychom zahájili dnešní sch�zku. 
 

PojEme k v�ci. 

Od �eho za�neme naše jednání? 

Jaký je dnes program jednání? 

Musíme projednat … 
… novou smlouvu. 
… pCílohy ke smlouv�. 
… projektovou dokumentaci. 

M�j kolega nejdCíve … 
… vystoupí s prezentací. 
… pCednese svou zprávu. 

Cht�l bych / Cht�la bych upCesnit n�které 
údaje. 

Musíme pCihlédnout k dodate�n� vzniklým 
okolnostem. 

Dovolte, doplním Vás. 
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Navrhuji, abychom to projednali pozd�ji. 

Mám doplFující informace. 
 

Trváme na svém p�vodním návrhu. 
 

Co si o tom myslíte? 

Souhlasím. 

Musím si to promyslet. 

Kdy nám m�žete dát kone�nou odpov�E? 
 

Naše rozhodnutí Vám oznámíme co 
nejdCíve. 

Doufáme v další úsp�šnou spolupráci. 
 

 

Projednání smlouvy 

smlouva 

kontrakt 

dohoda 

mnohostranná, multilaterální smlouva 

dodací smlouva 

kupní smlouva 

nájemní smlouva 

smlouva o dílo 

strany (smlouvy) 

partner 

strana 

náležitosti stran 

kupující 

prodávající, prodejce 

dodavatel 

dodavatel 

zákazník 

dále jmenovaný 

odstavec smlouvy 

podmínky smlouvy 
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pCíloha 

PCílohy k této smlouv� jsou její nedílnou 
sou�ástí. 

Prosíme, abyste nám zaslali Váš … 

… návrh smlouvy. 

PojEme projednat podmínky smlouvy. 

Podmínky této smlouvy … 
… jsou pro nás pCijatelné. 
… pro nás nejsou pCijatelné. 

sestavit smlouvu 

podepsat smlouvu 

uzavCít smlouvu 

Jsme pCipraveni s Vámi uzavCít smlouvu. 

Máte n�jaké námitky proti podepsání této 
smlouvy? 

Nevyhovuje nám formulace smlouvy. 
 

Smlouva je platná od okamžiku podepsání. 
 

Kdy kon�í platnost smlouvy? 

Smlouva je platná do 1. ledna 2005. 
 

pln�ní smlouvy 

porušit smlouvu 

Cht�li bychom … 
… odstoupit od smlouvy / vypov�d�t  
     smlouvu. 
… do smlouvy zahrnout n�jaké zm�ny. 
… prodloužit platnost smlouvy. 

pCedm�t smlouvy 

zboží 

název zboží 

množství 

kvalita, jakost, vlastnost 

Kvalita a množství zboží musejí být v 
souladu se specifikacemi pCiloženými k této 
smlouv�. 
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Cena a platba 

cena 

smluvní cena 

Naše cena je jeden dolar za kus. 

DPH (daF z pCidané hodnoty) 

V�etn� DPH? 

V cen� je zahrnut obal / balení. 

Tato cena se nám zdá … 
… pCijatelná. 
… nepCijatelná. 

Vaše ceny jsou dosti vysoké. 

M�žete nám poskytnout slevu? 

p�tiprocentní sleva 

platba 

placení, platba, úhrada 

platební podmínky 

Jaké jsou Vaše platební podmínky? 

zp�sob platby 

pCedb�žná platba 

Platba bude uskute�n�na … 
… do tCiceti dn� od dodání zboží. 
… podle ú�t� / faktur vystavených  
     Prodejcem. 
… v USD. 
… v eurech. 

ú�et, faktura 

faktura 

šek 

vypsat šek 

pojistka 

akreditiv 

telegrafický pCevod 

poštovní pCevod 

platební pCíkaz 

poplatek 

poplatek  

výdaje, náklady 
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Celková cena smlouvy �iní deset tisíc 
dolar�. 

 

Dodací podmínky 

Jaké jsou Vaše dodací podmínky? 

Zboží se dodává dle podmínek CIF / FOB. 
 

ze skladu 

Zboží dodáváme ve dvou zásilkách. 

Vaše dodací podmínky jsou pro nás 
nepCijatelné. 

Dodací lh�ta �iní dva týdny. 

Kdy chcete zboží obdržet? 

Zaru�ujeme dodání do dvou m�síc�. 
 

Nabídka platí tCicet dn�. 
 

Zboží je pCipraveno k odeslání. 

Prosíme, abyste neprodlen� odeslali zboží. 

zdržení, zpožd�ní dodávky 

neúplná dodávka 

Tuto zásilku zboží bohužel nebudeme moci 
dodat do konce roku. 

datum dodání 

Dodací lh�ty … 
… nám nevyhovují. 
… nám vyhovují. 

Zboží bylo dodáno … 
… pozd�. 
… v�as. 

 

Základní obchodní slovní zásoba 

ú�et, faktura 

reklama 

arbitráž 

bankrot 

rozpo�et 

katalog 
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odesílatel zboCí 

pCíjemce zboží 

autorské právo 

úv�r 

ztráta, újma 

zp�sobit újmu 

vada 

vyložení 

clo 

poptávka, žádost 

export 

vis maior 

bezplatn�, zdarma 

váha brutto 

váha netto 

záruka 

záru�ní doba 

import 

zadluženost 

kompenzace 

náhrada 

pojišt�ní 

etiketa 

právnická adresa 

licence 

získat licenci 

náklad 

ztráta 

podat žalobu 

zna�ení, ozna�ení 

povinnost, závazek 

povinnosti stran 

splnit povinnost, závazek 

návrh, nabídka 

pCijmout nabídku 
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objednávka 

majitel, vlastník 

ceník 

kontrola kvality 

odpov�dnost 

akcie 

deficit, schodek 

skladování, uskladn�ní 

celní prohlášení 

technická dokumentace 

pCepravní spole�nost, pCepravce 

sklad 

plná moc, zmocn�ní 

 

Korespondence 

Vážení pánové, … . 

Vážené dámy a pánové, … . 

Vážený (pane), … . 

Vážená (paní), … . 

Vážený pane … . 

Vážená paní … . 

 

K Vašemu dopisu ze dne … . 

Odpovídáme na Váš dopis ze dne … a s 
radostí Vám sd�lujeme, že … . 

Odvoláváme se na Váš fax s datem … a 
potvrzujeme, že … . 

K našemu dopisu týkajícímu se … . 
 

V souladu s Vaší objednávkou ze dne … . 
 

V návaznosti na náš dopis ze dne … . 
 

 

Oznámení, uv�dom�ní 

Oznamujeme Vám, že … . 
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Dovolte, abychom Vám oznámili, že … . 

Rád / Ráda bych Vám oznámil/a, že … . 

Bohužel Vám musíme pCipomenout, že … . 
 

Oznamujeme Vám, že bohužel … . 

Vezm�te, prosím, na v�domí, že … . 
 

Tímto Vám oznamujeme, že … . 

Cht�li bychom Vám dát na v�domí, že … . 
 

 

Prosba 

Prosíme Vás, abyste … . 

Prosím, abyste mi poslal/a … . 

Byli bychom velice rádi (vd��ní), kdybyste  
 
… nám obratem poslali Vaši odpov�E. 
 
… nám sd�lili Vaše bankovní spojení. 
 

Sd�lte mi, prosím, zda … . 

Budeme Vám velice vd��ní, když nám 
oznámíte … . 

Budeme rádi, pokud nám dáte v�d�t o … . 
 

Byl bych Vám vd��ný, kdybyste mi 
vysv�tlil … . 

Cht�l/a bych se Vás zeptat, zda mi 
nem�žete dát informace o … . 

 

Potvrzení 

Potvrzujeme, že … . 

Obdrželi jsme … . 

Tímto dopisem potvrzujeme … . 

Potvrzujeme náš telefonický rozhovor a … . 
 

D�kuji Vám za Váš dopis, jehož obdržení 
tímto potvrzuji. 
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Omluva 

Omlouváme se za … . 

Omlouváme se za … . 

PCijm�te naši omluvu za … 

… tuto chybu. 

… za ur�ité zdržení s odpov�dí na Váš  
     dopis. 

Je nám opravdu líto, ale nem�žeme Vám v 
této v�ci pomoci. 

 

Pod�kování 

D�kuji. D�kujeme. 

Jsem Vám vd��ný / vd��ná za … . 

Píši Vám, abych Vám pod�koval/a za … . 

Velice d�kuji za Váš dopis a za Vaši 
pozornost. 

PCedem d�kujeme. 

 

Souhlas 

Souhlasím s Vámi. 

Úpln� s Vámi souhlasíme. 
 
 

Souhlasíme s Vaším návrhem. 

Máte pravdu, že … . 

Jsem stejného názoru. 

Gekáme na Váš souhlas. 

 

Odmítnutí, nesouhlas 

Nesouhlasím s … . 

Nem�žeme s Vámi souhlasit. 

Mýlíte se. 

Nesouhlasíme s Vaším názorem z 
následujících d�vod� … . 

Máme jiný názor. 

Bohužel nem�žeme vyhov�t Vaší žádosti. 
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Je mi líto, ale nemohu Vám poskytnout více 
informací. 

 

Obavy 

Dosud jsme neobdrželi Vaši odpov�E. 
 

Velice nás zneklidFuje, že nebudete  
moci … . 

Jsme pCekvapeni, že jsme od Vás ješt� 
neobdrželi zboží. 

Jist� chápete, že nás to velice zneklidFuje. 
 

Pokud máte n�jaké vysv�tlení týkající se …, 
rádi jej vyslechneme. 
 

Danou okolností jsme velice roztrp�eni a 
doufáme, že nám tuto velice zvláštní situaci 
pom�žete vyCešit. 
 

Doufáme, že v�c vyCešíte k naší plné 
spokojenosti. 

 

Ujišt�ní 

UjišIuji Vás, že … . 

UjišIujeme Vás, že … 
… se s Vámi okamžit� spojíme. 
 
… neodkladn� podnikáme kroky k vyCešení  
     vzniklé situace. 
 
… Vaše objednávka bude uspokojena do  
     uvedeného data. 
… ud�láme všechno možné, abychom  
     danou v�c dovedli do šIastného konce. 
 

Jsme si jisti, že naše zboží bude pln� 
vyhovovat Vašim požadavk�m. 
 

Mohu Vás ujistit, že se to nebude opakovat. 
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Obchodní vztahy 

Ceníme si Vás jako obchodního partnera. 

Cht�li bychom s Vámi dále pokra�ovat ve 
spolupráci. 

T�šíme se na budoucí spolupráci. 
 

S Vaší firmou rádi spolupracujeme. 
 

Doufám, že naše vzájemn� výhodná 
spolupráce bude pokra�ovat i nadále. 

 

Poskytnutí pomoci 

Prosím, obraIte se na nás, pokud budete 
potCebovat naši pomoc. 

Velice si vážíme Vaší pomoci. 

Budeme Vám vd��ní za jakoukoliv pomoc, 
kterou nám v této v�ci m�žete poskytnout. 
 

 

PCílohy 

PCikládáme … . 

ZvlášI Vám posíláme … . 

K Vaší odpov�di, prosím, pCiložte … . 

Kopie smlouvy je pCiložena. 

 

Záv�re�né fráze 

Gekáme na Vaši odpov�E. 

PCedem d�kujeme za Vaši rychlou odpov�E. 

PCejeme Vám vše nejlepší. 

S pCáním všeho nejlepšího. 

S pozdravem, … . 

Srde�n� Váš / Vaše … 
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